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n los últimos años, los avances tecnológicos han cambiado nuestra forma de 
trabajar y disfrutar del tiempo libre. Atrás han quedado los días en que había 
que guardar documentos en unidades USB para compartirlos con compañeros 

de trabajo. Ya no tienes que llevar un teléfono, una agenda, o un bloc de notas para 
recordar lo que tienes que hacer y dónde debes estar. Hoy, si quieres comprar un 
nuevo disco o alquilar la última peli, puedes hacerlo desde el sofá. El Cloud Computing 
ha revolucionado la forma en que usamos nuestros Macs, PCs, teléfonos inteligentes y 
tabletas. La sincronización de archivos y la posibilidad de compartirlos con cualquier 
persona alrededor del mundo nunca ha sido más fácil, y el almacenamiento ya no es 
un problema pues todo lo que se puede guardar en la nube se actualiza 
automáticamente en todos tus dispositivos. A través de estas páginas te guiaremos 
para que saques el máximo provecho del Cloud Computing con quías para las 
principales plataformas, como Google, Android, Apple, Microsoft, Amazon y una gran 
cantidad de dispositivos. Sin duda, con este libro serás capaz de experimentar todos los 
oeneficios que el Cloud Computing puede ofrecerte. ¡Bienvenido! 
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Servicios de oficina 
Actualmente, todas las grandes 
compañías ya han dado su salto 
a la nube. Uno de los ejemplos 
más notables es Microsoft y su 
servicio Office 365. Es uno de 
los servicios en la nube más 
conocidos y, efectivamente, 
ofrece todas las funcionalidades 
de un sistema operativo online. 
Incluye aplicaciones web como 
Word, PowerPoint, Excel, 

y OneNote sin olvidar 
herramientas como el 

envío y recepción de emails, elaboración 
de calendarios, videoconferencias... con 
el aliciente de que lo puedes usar desde 
cualquier plataforma móvil. Guarda parte 
de tu trabajo o de archivos almacenados 
e 

c 


o 


n tu ordenador de casa, y úsalos online en 
ualquier parte, haciendo partícipes a otros 
usuarios o miembros de tu negocio. Esta 

solución es particularmente ventajosa para 


pequeñas y medianas empresas. En la mayoría 
de las ocasiones, los empleados sólo tienen 


que visitar una dirección URL, introducir su 


código de usuario y contraseña, y ponerse a 


trabajar con las mismas facilidades como si 


estuviera delante de un sistema Windows o 


Mac OS X. 

La nube también es capaz de reproducir 
el modo de trabajar de un ordenador de 
sobremesa en cualquier dispositivo móvil. 
Lo que aparezca en la pantalla de tu PC se 


¿BOlice 365 
A 


Poner en marcha al equapo 


ofimática de Office, pero sin el software real. 


reproducirá fielmente en tu smartphone o 
tablet para que lleves tu material de trabajo a 
todas partes. 


Trabaja con más eficiencia 
Los calendarios online son cada vez más 

comunes y se adaptan perfectamente a 

las necesidades de individuos y empresas. 


Google está a la vanguardia de los calendarios 


online, pero la mayoría de los proveedores 
de correo electrónico ofrecen ya cuentas de 


correo con funciones de calendario, accesibles 


también a través de interfaces web. 

Estos están sincronizados con el correo 
electrónico, agenda de contactos y bloc 
de notas, y están diseñados para ofrecer 
una solución única para necesidades de 
información de carácter personal, 


“Nunca había sido tan fácil 
compartir archivos y datos” 
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¿CÓmOo 
funciona? 


Para entender cómo funciona la 
computación en la nube tienes que 
imaginarte tu ordenador de casa en una 
ubicación remota. En él están almacenados 
todas tus aplicaciones y datos. Para 
conectar con él, tienes que acceder a 
Internet e iniciar sesión con un nombre de 
usuario y una contraseña. Sus aplicaciones 
y datos estarán inmediatamente 
disponibles desde cualquier dispositivo 
que sea de tu propiedad. Cada vez 

que inicies sesión, los datos que hayas 
modificado o introducido nuevos se verán 
desde cualquier otro dispositivo, 


Con el “Cloud Computing” accedes a datos desde 


un dispositivo a otro sin necesidad de cables 


1990. Internet 


virtió en una herramienta que el 
utilizar a mediado: 

y recepcion 

e ha pasado a Nplejos 


] los remoto 
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Servidores Web Todos los datos 


Los servidores reciben instrucciones Los servicios en la nube trabajan 
(como por ejemplo, una entrada de con cantidades ingentes de datos, 
una dirección URL) y se encargan y lógicamente, para garantizar 
de traducir y enviar la respuesta su salvaguarda, los gestionan en 
adecuada. Procesan gran cantidad paquetes. Así se satisfacen las 
de datos de una sola vez. necesidades de millones de usuarios 
y se garantiza la fiabilidad. 


Cloud Computing 


Plataforma 
Servidores Escritorio virtual desoftware Aplicaciones Almacén 
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Herramientas en la nube 
Puedes pensar que tus apps en la nube 
son idénticas a las que hay instaladas en 
tu sobremesa o móvil. Estás en lo cierto: 
trabajan de la misma manera y con los 
mismos resultados. 


Internet 
local 


Un router conecta cualquier dispositivo 
a Internet de modo fijo e inalámbrico. La 
contraseña es lo único que se requiere 
para comenzar con la conexión. 


Los switches 
Un conmutador de red 


permite a varios ordenadores ——————*% 
conectarse a la Red a través 


de la misma conexión, pero Switch 
permitiendo que cada 

dispositivo transmita datos 

individualmente. 
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Si se tiene en cuenta que la herramienta de 
Microsoft Outlook está instalada en millones 
de ordenadores, no es de extrañar que haya 
empresas y proveedores que estén tratando 
de “reproducir” ese mismo servicio, pero 
instalado remotamente. Google, a través de 
su popular servicio de Gmail, es un ejemplo 
de cómo la computación en nube puede 
llegar a las masas sin necesidad de conocer 
los detalles técnicos que hay detrás de los 
servicios. Esta compañía ofrece todos sus 


perfectamente cómo idear un sistema con 
éxito gracias a su uso intuitivo de las etiquetas, 
y otros indicadores, que ayudan a organizar 

y gestionar eficientemente las bandejas de 
entrada. Las mejoras en los métodos de 
prevención y protección contra el spam 
demuestran por qué Google es una de las 
empresas que mejor lo está haciendo en este 
área. Y ha dado un paso más en la adopción 
del sistema online con el lanzamiento de 
Chrome OS, que es un sistema operativo 


servicios de de ds ; que funciona 

o Tay más ventajas aos 
Sen que con el software ao 
encore, de escritorio” pri 


están diseñadas para funcionar en múltiples 
dispositivos, sin importar en las plataformas 
en las que tengan que operar. Es un ejemplo 
de cómo se puede construir un completo 
sistema de servicio en la nube, rápidamente 
y con éxito, respondiendo a las necesidades 
de los usuarios: documentos de word, correo 
electrónico, hojas de cálculo... Se ha tenido 
especial cuidado en desarrollar aplicaciones 
que mejoren, incluso, las herramientas 

de pago. Por ejemplo, Gmail resume 


construido para funcionar con programas 
básicamente portátiles, Pero las últimas 
tendencias cambian por completo el 
panorama: Se trata de hacer realidad el 
sueño de que cualquier usuario sea dueño 
de su “pedazo” de Internet, y que gestione 
sus aplicaciones y datos online sin necesidad 
de hardware ni software específicos. Por 
supuesto, para que esto sea factible, las 
conexiones a Internet deben mejorar en 
rapidez, cobertura y fiabilidad. Pero no 
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¡Cloud es casi completamente 
transparente para el usuario. 
Su uso es muy sencillo. 


CS Cargas | kr Favoritos 


$$ Dropbox 


Dropbox 


Comenzar, pdf 


2121418, modárado hace 10 meses 


La descarga de la aplicación Dropbox 
en un teléfono Android es gratis, 


estamos hablando de ciencia ficción. 
Dropbox también se ha beneficiado de 
aquellas aplicaciones y servicios que trabajan 
en las principales plataformas móviles y 
de escritorio. Con esta utilidad se pueden 
almacenar archivos de todo tipo y luego 
editar, ver o descargar de inmediato en 
cualquier otro dispositivo (los dispositivos 
se sincronizan en tiempo real). Incluso en 
algunos sistemas, ya se integra de forma 
automática y se encuentra en el explorador 
de archivos por defecto, con lo cual es mucho 
más sencillo de manejar. Esta es otra clave de 
su éxito, ya que al servicio se accede a través 
de su icono de escritorio, que da acceso a una 
carpeta local sincronizada con el servicio web. 
Hay alternativas a Dropbox, y sus rivales están 
encontrando nuevas maneras de competir. 
Como la “guerra” se recrudece en lo que a 
espacio de almacenamiento en la nube se 
refiere, es casi seguro que pronto aparecerán 
en el escenario nuevas soluciones cada vez 
más ingeniosas. 


Mantener el contacto 
Los servicios en la nube nube no sólo se 
limitan a uso comercial y la productividad 


> 4 . 

¿Dónde lo consigues? 

Descubre dónde dirigirte para entrar en servicios en la nut 
Dependiendo del tipo de 


en la nube que 


por ejem rece un 


nun monton 


en la nul 


ano comun 


Hay infinidad de servicios con distintos tipos de 
“Cloud Computing” según el perfil de los clientes. 


nube”. Estos sitios web básicos no se deben 
confundir con los servicios de “cloud” que 
ofrecen información a través de interfaces 
web, ya que hay diferencias sustanciales entre 
los dos a pesar de sus apariencias externas 
similares. 


personal. Las redes sociales son, 
efectivamente, servicios en la nube en su 
esencia debido a la forma en que manejan 

las cuentas, mensajes, archivos y todas las 
actividades de sus usuarios. Es más, debido a 
su popularidad, hoy en día son algunos de los 
servicios en la nube más potentes. También es 
cierto que hay muchos sitios web que tienden 
a quedar fuera de la 


Lee y juega en la nube 
La mayoría de los libros electrónicos llevan 


definición de parejos algún servicio en la nube. Los Kindle, 
"servicio de Amazon, son un muy buen ejemplo de 
en la ello. Puedes leer un libro electrónico en 


una tableta y continuar leyendo más 
tarde donde lo dejaste en un PC 
de escritorio o teléfono 
inteligente si lo 
” deseas. 
También 
>, puedes 
leer 


F 


ía Completa 


tu libro directamente desde la web gracias a 
la herramienta “Whispersync" cuya instalación 
automática hace que puedas guardar tu 

libro en todos los dispositivos que estén 
conectados. El sistema también mantiene 

un registro de los libros que has comprado 

y las posiciones que ocupan varios títulos en 
un momento dado según tus valoraciones. 
Sobre el tema de entretenimiento, las 
opciones disponibles puede ser mucho más 
sofisticadas, el servicio “OnLive” es un buen 
jemplo de lo que se puede hacer. Puedes 
jugar videojuegos en el televisor, Mac, PC y 
otros dispositivos sin que la calidad se vea 
mermada, y se diferencia 
de las consolas 
en que nunca 
necesitas 
descargar 
los juegos. 
El servicio 


D 


El tiempo entre costuras 


permite transmitir los juegos en streaming 
(sin interrupción). Así que son muchos los 
beneficios, ya que almacenas en tu dispositivo 
el juego propiamente dicho, tu evolución 

en la partida, tu perfil y otros muchos 
aspectos, aunque hasta la fecha OnLive no 

ha tenido una gran aceptación. Su principal 
competidora es Gaikai, que ofrece servicios 
muy similiares 


Accede y almacena música 
La música está también disponible a través 
de muchos y diferentes servicios en la nube. 
¡Tunes, de Apple, permite sincronizar toda la 


(Booker) (Versión 


Los principales “jugadores” Los servicios en la nube son el nuevo campo de 


música que has almacenado en tu PC con 
la nube y, a continuación, puedes descargar 
cualquiera de estos temas cuando lo desees 
escuchar en cualquier dispositivo de Apple 
(iPhone, iPad..). Esto elimina el viejo problema 
de la saturación en las capacidades de 
almacenamiento de los dispositivos, con 
grandes cantidades de gigas llenando las 
memorias y ralentizando el funcionamiento 
de todos ellos. Spotify ha llevado la idea aún 
más lejos y permite transmitir música desde 
una biblioteca de millones de canciones a 
cualquier dispositivo que poseas, Se necesita 
suscripción mensual, pero funciona tan rápido 
que te parecerá que las pistas se reproducen 
directamente en tu dispositivo y no de forma 
remota. Tus canciones favoritas se guardan 
en tu cuenta y puedes descargar las pistas 
para reproducirlas offline si es necesario. Una 
excelente solución para los que, a veces, 
tienen problemas de conectividad. 


Películas en todas partes 


Con casi toda seguridad, uno de los 
desarrollos más emocionantes de 
los servicios en la nube para los 
consumidores, es la gran cantidad 
de servicios de vídeo y películas 
que están empezando a dominar, 
no sólo el uso del ancho de 


Google 
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El papel de Google en los servicios en la nube es básico. Millones de personas 
usan sus aplicaciones de correo electrónico, calendario y documentos. Google 
Drive ofrece una funcionalidad similar a Dropbox, pero con el añadido de que 
lo puedes vincular a la gran cantidad de los servicios de Google ya disponibles. 
El precio de todos estos servicios es, por supuesto, publicidad segmentada, 

y cada uno tendremos que decidir si vale la pena pagar este precio para la 
funcionalidad disponible. No descansa en su empeño de liderar este área. 


Microsoft 


Productos 
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Microsoft 


Productos Windows  Ofce Comprar  Descargs gratuitas  Soludones Seguridad Soporte y ayuda Acerca de 


Microsoft ha apostado fuerte por la Oficina 365, de índole más profesional. 

Pero servicios como SkyDrive están diseñados para ser utilizados por igual por 
consumidores de a pie y empresarios. SkyDrive se asemeja a Dropbox, Google 
Docs y otros muchos. Microsoft ofrece espacio ilimitado en Skydrive con la 

venta de nuevos teléfonos con Windows. Como siernpre, esta empresa apoya 
sin reservas sus soluciones, para que se conviertan en una parte esencial de la 
industria de la computación en la nube. 
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Puedes compartir todos tus archivos con Google Drive 


La cantidad de datos que se consumen 
cuando se utiliza un servicio en la nube 
depende completamente de lo que 

se esté haciendo, El “Streaming” (la 
reproducción de un archivo al mismo 
tiempo que se va descargando) de por 
ejemplo, una película, puede utilizar 
hasta cientos de Megabytes, mientras 
que la sincronización de un calendario 
consume muy poco. Al contratar un 
plan de datos, merece la pena que 
analices tus necesidades, especialmente 
si utilizas dispositivos móviles, ya que 
puedes consumir tu límite con sólo 
visitar YouTube o cualquier otro servicio 


de streaming de vídeo, Debes tener 
especial cuidado también al descargar 
música y al gestionar tu correo 
electrónico, aunque para esto último 
deberías consumir kilobytes de datos, 
en lugar de megabytes. 


Datos 
Bono de datos 


Te quedan 218 MB de 600 MB 


MacBook Pro 


con pantalla Retina 


Apple 

¡Cloud es la solución de la nube de Apple, diseñada para reunir todos los datos 
en iPhone, ¡Pad y Mac. Funciona de forma transparente y su velocidad hace 
que sea una de las mejores soluciones disponibles. ¡Tunes te permite descargar 
tus propias pistas de música desde Internet cuando viajas. Hay otros servicios 
similares disponibles, pero ¡Cloud es sin duda el servicio del futuro de Apple. La 
desventaja principal es que necesitas disponer de alguno de los productos de 
Apple para obtener el máximo provecho del servicio. 
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Amazon 


Amazon es visto como el principal rival de Google en cuanto a servicios en la 
nube se refiere. En EE.UU los usuarios de “Amazon Prime” pueden transmitir 
vídeo, y en otros países, la música que se compra se almacena automáticamente 
online para acceder y descargar cada vez que el usuario lo desea. La nube 

es el futuro de muchas de las ambiciones de Amazon, y está construyendo 
rápidamente una variedad de servicios que permitan un perfecto acceso y 
manejo de la nube para todos sus clientes. 
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banda sino a inspirar nuevos productos. 
Hasta hace poco, YouTube era el principal 
portal que albergaba casi la totalidad de 
los vídeos online pero, desde hace poco, 
Youzee se ha convertido en el verdadero 
ejemplo de cómo un servicio ha llevado 
este género mucho más allá. Puedes ver en 
streaming cualquier programa de televisión 
o una película en dispositivos como 
teléfonos inteligentes, consolas de juegos 


“Puedes hacer 
streaming 
4 
de películas 
en varios 
. 8 ia » 

dispositivos 
y televisores. Cuando pares de verlos, el 
momento en el que se detiene el visionado 
se guardará para que puedas seguir viéndolo 
en cualquier otro dispositivo y momento, 
Existen otras plataformas similiares como 
Filmin o Voddler. Google Play hace poco que 
ha empezado también a ofrecer alquiler de 
películas para ver en streaming. Además, el 
público en EEUU y Japón pueden acceder 
a Hulu, que ofrece streaming de algunos 
de los principales canales de televisión de 
Norteamerica, incluyendo Fox, CBS y NBC. 

Servicios como estos han impulsado a los 
fabricantes de televisores a crear aparatos 
inteligentes capaces de reproducir todo tipo 


de archivos a través de la conexión de banda 
ancha en casa. 


Comparte tus fotos 

No todos los servicios en la nube requieren 
de espectaculares anchos de banda ni 
sistemas de reproducción complejos. 

Tal es el caso de Flickr y de Picasa. Con 
estos dos servicios puedes compartir, si lo 
deseas, fotos con amigos, familiares o 
cualquier persona, y organizar 

tus álbumes y colecciones 
de fotos como quieras. 
Ofrecen una solución 
efectiva de intercambio 

de fotografías para 
compartir tus creaciones 
con quien desees. iPhoto 
usa la nube de una manera 
diferente, ya que está íntimamente ligada 
a las aplicaciones de fotografía estándar en 
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¿Qué hardware y dispositivos 
usa la nube? 


Casi cualquier dispositivo con conexión a la Red puede valer 


Android 
gle asec Jue Ána lo a ñ acBook 
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1822 
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VALORAR Y 
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OPINIONES 
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La PlayStation Network (P tiliza la 
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¡Cloud 


Iniciar sarasón 


¿Ma recarga ml 10 de An e da ON? 


Oblener un 1D de Apple gratuito 
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iPad, iPhone y Mac. La función de “Galería de 
fotos" guarda y almacena automáticamente 
y online las fotos que has hecho. Aunque 
parezca que Apple hace una férrea defensa 
de todas sus aplicaciones y productos, 

si tienes en cuenta que tus imágenes 

están disponibles de inmediato en todos 

los dispositivos de Apple, comienzas al 
momento o a darte cuenta de dónde se 
encuentran realmente los beneficios. La 


“La importancia 
de la nube se 
puede igualar al 
nacimiento de 
Internet” 


forma en la que Apple trabaja demuestra 
que ha entendido muy bien lo que es el 
negocio de los servicios en la nube hoy en 
día. Si estás enviando un correo electrónico, 
sincronizando calendarios o lidiando con 
grandes cantidades de información, los 
servicios en la nube actúan como un centro 
logístico para toda tu información. Desde 
este “corazón” puedes conectar con una gran 
variedad de dispositivos y los cambios que 
realices se guardarán automáticamente en 
todos por igual. Quizá se trate de una ventaja 
con la que siempre han contado las grandes 
empresas a través de redes privadas virtuales, 
pero ahora que los consumidores pueden 
recibir estos beneficios con un gasto mínimo, 
la idea de la computación en la nube va a 
cambiar todo lo que hacemos. Aunque aún 
no se valore lo suficiente, su importancia 

se puede comparar a la del nacimiento de 
Internet y, sin duda, modificará y cambiará 
por completo muchos aspectos y hábitos de 
nuestras vidas. Para empezar, algo que ya se 
empieza a percibir: un considerable ahorro 
de tiempo y dinero con la seguridad, además, 
de que todos nuestros datos están seguros. 
Es evidente que todas las soluciones en la 
nube que han prosperado hasta la fecha han 
sido las que funcionan de la manera más 
eficiente. Los servicios en la nube son fáciles 
y cómodos de utilizar. Cuanto antes los uses 
conscientemente, antes los valorarás en su 
justa medida, y comprobarás lo mucho que 
estos servicios te pueden ayudar en tu vida 
cotidiana, ya sea a nivel profesional como en 
el ocio y el entretenimiento. 
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Top Ten de apps en la nube 


Una introducción de las mejores herramientas 


Dropbox 


47 Droptbox 157 » Photos 1. 
¡OS / Mac / Android / PC Bo comparas. = 
] im r sE le O rcumacnde Ea errar auna carpeta 
Jrars sistem 2 Í t n em. a 2 y encara arásca e 
ntegrarse en sistemas móviles y de e: ono. Forme 
arte de los programas de cualquier dispositivo y e: donará 
s d Pimirar 


cepcionalmente rapid 


. Nor 
Spotify E 
¡OS / Mac / Android / PC 


con Spotify tendrás acceso a millones 
de cancior 


La interfaz web de Dropbox ha sido 
clave en el éxito conseguido. 


n las que podrás ha: 


le eproducción pcom on — 


tus amigos. Tienes varios tipos de cuenta: Premium 
Unlimited y Gratuita. Hay un periodo de prueba para 


que puedas ver si te parece interesante 


mr Box 


Quickoffice 

¡OS / Android 

Quickoffice te permite acceder a 

offline a todos tus « 
cuando viajas. También se pu za 
con Dropbox, Evernote, Google Docs y todas las 
tras soluciones de nube f res. Es una solución 


eficiente y beneficiosa para cualquier usuario n 


BalanceSheet.xIsx Hecho 
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Quickoffice puede trabajar con 
cualquier documento de Office. 


mil. vodafe 


Iniciar sesión - No tengo una cue: nta 


Cc 


Lo nuevo 


SugarSynáW 


Accede a todos tus datos. En cualquier momento, 
En cualquier lugar. Directamente desde tu ¡Phone 
o tu ¡Pad. 


Izda.: SugarSync es una buena herramienta para 


La aplicación de cualquier persona con un dispositivo móvil y un 

SugarSync para iPhone y PC de sobremesa. 

¡Pad te acerca un poco a 

más a la verdadera € MO d 
informática móvil. Con la , A 
aplicación de SugarSync, ¡OS / Mac/ PC 


tienes acceso inalámbrico 
a todos los archivos 
almacenados en tus 
ordenadores. 


Haz que tus datos trabajen por ti. 


Puedes hacer mucho más que 


A Contract 2011.pdf , 
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Características y funciones Utiliza Play Books en varios 
de Google Drive dispositivos 


gle Lee libros en dispositivos móviles 


El almacenamiento de Gooc 


Comparte y carga archivos Sincroniza tu móvil 
con Google Drive con Android 


Almacena y comparte documentos Configura tu smartphone 


Sincroniza Gmail Imprime desde el móvil by Google 
en dispositivos móviles Tu guía para utilizar Cloud Print Í . 
Gmail en tu teléfono o tableta Crea backups en la nube 
Primeros pasos con Google y restáuralos 

Calendar Almacena tus archivos en la nube 
Planifica tu vida y llega a tiempo 
Trabaja entre Google Docs 
y Drive 


Crea documentos con facilidad 


Comparte ficheros en Android 


Go ¡gle Buscar en Calendar 


Calendar 4|> 20 26 do ago d 


Edita y comparte archivos con Drive = ás 

Crea y comparte GMT+0 

documentos atractivos 0) 09:00 

Crea tus propios contenidos erronea 
10:00 


Diseña diapositivas 
con Google Presentaciones 


Comienza a usar Google Presentaciones 


Crea y personaliza hojas 12:00 
de cálculo sencillas 9 

Anade estilo con Google Spreadsheets 13:00 
Crea y comparte an 


documentos con otros 


da acceso a otros a tus documentos 


Descubre los beneficios 
de utilizar Cloud Connect 


Almacena y sincroniza documentos 


Sincroniza archivos de 

Office con Cloud Connect 

Da permiso a otros para editar tus archivos 
Descubre Picasa 

Aprende las características de Picasa 


Actualiza Picasa 

desde cualquier sitio 

Sube imágenes desde tu móvil 
Comparte con Álbumes web 
Com parte imá genes con otros 


Descubre todos los secretos 
de Google Play 


Un vistazo a Google Play 


11:00 


> 
Destacado 
E « Comparte con Drive 
- Sube a Picasa “Numerosas plataformas pueden 
* Sincroniza con Android MUA ON NN 1OS y 
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TE 26 y PP. 
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Sbogle y Android 


kl Características y 
funciones de Google Drive 


El nuevo servicio de almacenamiento de Google ofrece muchas y variadas funciones 
y verás que es muy fácil de utilizar 


oogle Drive ha tardado algo en 
llegar, pero ya está entre nosotros. 
Mientras que servicios como Dropbox, 
SkyDrive o ¡Cloud han cimentado su posición 
como opciones de almacenamiento en la 
nube completamente funcionales, Drive 
ha sido diseñado para trabajar en perfecta 
armonía con otras aplicaciones de Google, 
y aunque su aparición ha sido tardía, se 
convertirá en la primera opción para muchos. 
El servicio ofrece 5 Gb de almacenamiento 
gratuito. Para comprar más espacio, sólo 
necesitas un usuario de Google y contraseña. 
Hay muchas características disponibles: 
puedes cargar archivos e imágenes, crear 
nuevos documentos, compartir tu trabajo, 
fijar permisos de edición y visualización y 
organizar y buscar tus archivos. Si ya tienes 
una cuenta Google Docs, todos tus archivos 
existentes te estarán esperando la primera 
vez que te conectes a Drive. 

En estas páginas te presentaremos algunas 


de las funciones esenciales de Drive. Pero el Opciones Comparte Lista princip al 
servicio continúa evolucionando; Drive será Desde aquí puedes crear un Cuando selecciones un archivo, Los archivos e imágenes de tu 
en el futuro uno de los gigantes del mercado nuevo documento, cargar pulsa aquí y verás todas las cuenta Drive se guardan aquí. 
de almacenamiento en la nube. archivos o crear nuevas carpetas. opciones para compartirlo, Accede a ellos o visualizalos. 


Búsqueda y escaneado avanzados 


Localiza los documentos que buscas, jal instante! 


Como servicio de almacenamiento, Google 
Drive te permite buscar tus archivos. A nadie 


| 1 > 
1e QUS expli 


y conseguirás resultados de archivos escaneados 
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Funciones clave de Google Drive 


> Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


00 | 


A PO. 

ON AVIANWÍ a 

Le Y / úl | A | k ¡ 
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Google 


Desde la piartiba. 


Todos los dementes 


Crea documentos 

Puedes crear tus propios documentos dentro de Google 
Drive, Esta función se integra a la perfección con Google Docs. 
Pulsa el botón Crear para ver las opciones y abrir un nuevo 
documento en blanco, hoja de cálculo, etc. 


Google 


Cambia la visualización y ordena 

Si no te gusta la visualizacion de lista, puedes ver tus archivos 
en una cuadrícula, pulsando esa opción en la esquina superior 
derecha. Selecciona 'Ordenar' para clasificar tus documentos en 
un orden que se ajuste a tus necesidades. 


Descargar Google Drive para Mac 
Condiciones de servicio de Google Drive 
A utilizar Google Drive, aceptas cumplir con las ji 


Condicionca de Servicio de Google. Si 
eres usuario de Google Apps, el uso que hagas del servicio estará sujeto a las Condiciones 

de Google Apps corespondientes, o bien a las condiciones de Google Apps 
acordadas, cuando »a aplicable, 


APp para escritorio 
De modo similar a Dropbox, puedes descargar la app Google 


Drive en tu escritorio. Así sólo tendrás que arrastrar archivos a 
una carpeta de Drive en tu escritorio, 


Vista previa 
La opción de Vista previa' es muy útil. Ofrece un rápido vistazo a un documento, 
te indica con quién lo has compartido y en qué carpeta se ubica. 


COMPARTIR A | 
Vinibilidad Privado, solo para mi | 
40 Moreno propiaiano l 
orscnrción Ff 
Ninguna 


| e 


Este elemento está en MY Facturas 


E picar om 3 Cancelar 


Temrbión puucor OGIZar WuNOS BEETINDOIOS a ura carpora Más información 


Organiza tus documentos 


Puedes crear nuevas carpetas y seleccionar dónde guardar cada archivo o 
imagen, con la pestaña 'Más> Organizar' del menú superior. 
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Dispositivo usado: 
Mal 


Comparte y carga 
archivos en Google Drive 


Con la solución de almacenamiento en la nube de Google es fácil crear, editar y compartir 
omo suele ocurrir con la mayoría de opciones e 
de almacenamiento, Google Drive es un modo 
ideal para guardar y compartir tus documentos 2. omo 
e imágenes. Al estar ligado a tu cuenta Google, es fácil Vista en pantalla: 
conectarse y acceder a tus archivos desde un ordenador de Seal 
sobremesa o un dispositivo móvil. tacos MEAR 
Drive ofrece una gran funcionalidad. Puedes cargar yo Qro 
archivos y compartirlos con cualquier persona en cualquier 
ugar del mundo, con unos pocos clics. Su integración con qe Usar la interfaz antigua temporalmente 
Google Docs permite crear documentos desde dentro de yo Pa 
a propia interfaz de Drive. Con 5 Gb de almacenamiento 
gratuito, es un servicio que atraerá a muchos; es una buena ao MEA fondo de Bungie Dies AS 
alternativa a Dropbox o SkyDrive. Cnel dedo do ds atico POR O de inigatabidos A 
En este tutorial te mostraremos cómo cargar un archivo A AECA 
en Google Drive, y te explicaremos los ajustes y opciones yuts 
que aparecen en el proceso. Aprende cómo compartir tu yo 11 KB 


archivo y da permiso a tus colaboradores para que editen tu 
trabajo, todo ello desde una eficiente interfaz. 


La interfaz de Google Drive 


Muchas opciones... al a 


cance del ratón 


Para 
no 


A] 


s opciones también e 


en la pantalla principa a a 


Comparte 


F tir tt 


un 


mandar el archiv 
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Google y Android y 


Comienza a usar Google Drive 


E Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Google Deive 


0 Inicia la sesión 

Ve a la página principal de Google 
Drive (https://drive.google.com/). Para iniciar 
la sesión, usa tu cuenta de Google: pulsa 
'Acceder' en la esquina superior derecha. 


Corturación 0 tiza 


e O a a hc 
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Mn e va a 


os 


0 4 Configura los ajustes 


Cuando selecciones el archivo, puedes 
elegir cómo convertirlo, por ejemplo en el 
formato correspondiente de Google Docs. 
Pulsa “Iniciar la subida", 


e 
a e e a cp 
A ds a 


A E 


A 
AAA A [Pc + 
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| e sm 


mm. 


Exa — 
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07 Fija los permisos 

En esta pantalla puedes elegir si la 
persona que recibe el documento sólo puede 
verlo, hacer comentarios o editarlo. Pulsa 
"Compartir y guardar. 


¿2 o mu qu te e cg Do ln 


Drive - 
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Mn imágenes ti 
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Descargar Dora Der 


02 La pantalla principal 
Cuando introduzcas tus detalles, 
aparecerá la pantalla principal de Drive. Verás 
todos tus archivos y varias opciones en la barra 
lateral de la parte izquierda. 


ya xa 
y nn 
Corfipración « Convermin deseciivada 
A Ama DT 12 pa Bow Corpa 


Lati vtzanos E MI (2%) de 3 00.0 4 en la Papers. Par rmac 


0 Subida realizada 

Cuando tu archivo se cargue por 
completo, aparecerá un menú emergente. 
Puedes cerrar la caja si has finalizado con el 
documento, o seleccionar Compartir. 


Recibe archivos 
Casi de inmediato, el receptor podrá 


0 


acceder al documento en su cuenta Google 
Drive. Recibirá un mensaje en Gmail para 
poder abrir el archivo. 
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(0 Pa un archivo 


Para cargar un archivo, pulsa el icono 
rojo junto al botón Crear”. A partir de ahí, 
selecciona un archivo en tu ordenador para 
cargarlo a tu cuenta Drive. 


— la Joc go como FOUNTAIN 3 | 


aiii Y = KE E 


Cusleudas usado Cut reciba sl arica pueda 
5 veros sementos. e 
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Añade a personas. 
0 Comparte tu archivo 
Pulsa 'Compartir”. Verás una pantalla 
que muestra quién tiene acceso al archivo, Si 


quieres compartir ese documento con alguien, 
introduce su dirección de correo en la caja. 


para usuario Mostrar detalles 


Haz clic para abrir: 
IMG_0852.JPG 


Google Drive: crea y comparte contenido, y 
guárdalo todo en un solo lugar. 


d DARE dá 
0 Accede desde Android 

Si tienes un teléfono Android, ya que 
todo está ligado a la misma cuenta, puedes 
acceder en tu teléfono móvil al archivo que 


has recibido, a través de la app Google Drive. 
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Dispositivo usado 


¡Phon 


en dispositivos móviles 


Ahora puedes usar Gmail en la nube. Así, múltiples dispositivos 


compartirán los mismos datos 


asta hace poco, hacer todo tu trabajo 
H- un mismo ordenador suponía 

una frustración por los problemas de 
siempre: no podías acceder a tus datos al estar 
lejos del ordenador, revisar un documento 
desde tu red si sólo tenías un smartphone, y 
no podías colaborar con quienes no tenían 
acceso a tu red. Tienes una solución que es 
bastante sencilla: guardar todos tus datos en 
la nube. Hoy, si tienes una cuenta Google, 
puedes guardar tus documentos en el área 
de almacenamiento de Google y, con Gmail, 
enviarlos por correo a la nube. 


Gmail se ha convertido en un servicio muy 
utilizado, ya que puedes acceder a él desde 


unidades Android o dispositivos ¡OS de Apple. Es 
una gran opción, que permite sincronizar dentro 


de un espacio común de datos o nube; así es 
posible transferir los datos de una plataforma a 
otra y de un dispositivo a otro, aunque tengan 
sistemas operativos completamente opuestos. 
Con Gmail puedes, por ejemplo, escribir un 


correo electrónico para un amigo en tu teléfono 


Android y enviarlo a su iPhone sin ningún 
problema, y sin que el receptor tenga que 
traducirlo o convertir el archivo de algún modo. 


Sincroniza para usar Gmail 


lb Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad, Android 


AS 
Correo, contactos, cal... 


¡Cloud 
Contactos, 


Correo 


Calendarios, Favoritos y 4 máis 


Culendarños, Notas 


A > 


Correo, Calendarios 


| Añadir cuenta... > 


Push > | 


: 
ns CCAA, 
Mostrar Los 50 más recientes > | 


Correo, Calendarios, Notas 

Añadir cuenta... > 
Obtener datos Push > | 
8 A 

Co co EEREGAA POS 

Mostrar Los 50 más recientes > 


Previsualización 2 líneas > 


Tamaño letra mínimo Mediano > ' 


A O ) 


Etiqueta Para/Cc 


| Preauntar al borrar 
Ajustes 


01 Abre la opción Ajustes y abre entonces 
la sección Correo, contactos, calendarios En 
la sección Cuentas” pulsa 'Añadir cuenta... 
Aparecerá una lista de los servicios de correo 
más conocidos. 
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pei cuenta... 
SS ¡Cloud 
Microsoft" 
LJ) 


Exchange 


Gmail 


Correo.. 


“YÁHOO! 


Aol. 
SÁ 


02 Elige 

Selecciona Gmail para iniciar el sistema 
de configuración. Introduce la información de 
tu cuenta en primer lugar. En “Nombre, escribe 
tu nombre y en “Correo, la dirección de correo 
de tu cuenta Google. 


Microsoft: 


Hotmail 


Nombre a | 
Correo >. -—- o 
Contraseña Obligatorio 
Descripción Vi cuenta Ema! 


ojwje[rjr]v]u]ifojr 
afsjofr[a/n[s[x fo; 
+ B4BUDOO 


pa intro 


0 Contraseña 

La parte más importante del proceso 
es incluir una contraseña, que será la 
contraseña de tu cuenta Google. Para mayor 
seguridad, incluye una mezcla de letras, 
números y símbolos. 


Información de la cuenta Gmail 


Decide qué información enviar a la nube 


Google y Android 4 


La versión 


EHgmail.C... 


Cuenta 


Este botón muestra tu dirección de correo de 
Gmail. Al pulsarla, te lleva a una nueva pantalla que 
revela tu contraseña y dónde puedes acceder a otra 
información para modificar tu cuenta. 


Archivar —— 

En vez de borrar tus correos de Gmail, puedes 
guardarlos, Activa esta función para que tus 
correos no se borren. Si la desactivas, los correos 
se eliminarán. 


Eliminar cuenta 


Gmail 


correcta 


Enviar Gmail a la nube sólo es posible 
en la versión 3.0 (o superior) de Apple 


¡OS. Para comprobar qué vers 
estás usando, ve a Ajustes 
Información>Versión', Si tu ¡OS es 
anterior a la versión 3.0, actualizate 
a la última versión antes de 
configu 1 sincronización 
de Google 


Deslizadores 


La parte central de la pantalla permite controlar 
exactamente qué información se envía y se 
recibe desde la nube, induyendo también correo, 
calendarios y notas. 


Elimina 

Si en algún momento quieres eliminar la 

cuenta de Gmail, sólo tienes que pulsar 
— este botón. Al hacerlo, aparecerá una caja 

que te pregunta si estás seguro de querer 

eliminar la cuenta. 


Correo ejemploGgmail.com 


Contraseña Ubigatono 


Descripción Y cuenta Ema 


0 4 Comprueba 0 En la nube 
Una vez introducida la información Una nueva pantalla te preguntará si 


Eliminar cuenta 


0 Al final... 
Volverás a la página de cuentas. Para 


esencial, pulsa el botón 'Siguiente' en la 
esquina superior derecha, Si has rellenado 
todos los campos de modo correcto, cada 
línea mostrará una señal de marca. 


quieres activar correo, calendarios y notas. 
Selecciona los servicios de Google que quieres 
sincronizar en la nube. Cuando acabes, pulsa 
“Guardar en la esquina superior derecha. 


finalizar el proceso de instalación, pulsa en 
la cuenta de Gmail recién creada y decide si 
quieres archivar o no los mensajes. Activa O 
desactiva dicha función con el deslizador. 
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SS Podle y Android 


mid Primeros pasos 
con Google Calendar 


Una potente aplicación web, que te ayuda a tener 
controlado tu tiempo y tus citas 


oogle Calendar es un calendario 

en Internet muy potente, pero de 

manejo sencillo. Hay unas cuantas 
buenas razones por las que deberías elegir 
esta solución de gestión del tiempo repleta 
de funciones para organizar tus horarios. 
Por ejemplo, permite generar varios 
calendarios clasificados por colores (algo 
muy Útil si quieres mantener separados los 
horarios personales y profesionales), y elegir 
los eventos a compartir con compañeros 
de trabajo, amigos o familiares. Los avisos 
personalizables te ayudan a ajustarte a los 
horarios, y puedes elegir si quieres recibirlos o 
no por correo. 

También puedes sincronizar tus horarios 
con un gestor de información personal como 
puede ser Microsoft Outlook o ¡Cal de 
Apple. Además, si tienes un smartphone, 
puedes utilizarlo para acceder a tu agenda 
cuando no estés delante del ordenador. 

Por último, aunque Google Calendar 


es una aplicación web, su soporte para el Elección Avisos Sincronización 
acceso offline te deja ver una edición de sólo Hay varias formas de Configura los recordatorios Ajusta una sincronizacion 
lectura de tus horarios, incluso sin disponer crear nuevos eventos con de eventos para recibirlos, si bidireccional con tu 

de conexión a Internet. facilidad y rapidez. quieres, por email. organizador personal, 


Calendar trabaja para ti 


Personaliza los ajustes para que se adapten a tus necesidades ma 0) 
Raros rápidos. 
— a cn a dnd Ari 
Una de las ventajas de Google elige tu zona hora elecciona rn le la ah a 
harás 


Calendar es la facilidad de uso. Crea j tos q as par o 
un calendario y podrás empezar a ts aversos parados 


utilizarlo para gestionar un horario predet y de las reunione El seras futscs evectos recencos 
Us hrdo de saltos otra as PAra que puréda caraa es My. 
apretado. En cualquier caso, par rosuces 


FIMaxHImMOo 


Je 


3s hacia abajo poar 


Personaliza tus calendarios de múltiples formas 


2 


1 
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MY 
Google y Android 4 


Puntos claves de Calendar 


> Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Google Buscar en Cetendar snm e ; ' h Calonidar 


Información sobre Colla Valdeclmillos 


cn 00 ara CEA E L a Google Buscar en Calendar , 


Mar al calama Cards | Car 


Mecenas ds serte 
AP a E a E dd ! 
pone ver pi > - es 
O Calendar hoz « >)  20-28de apode 2012 Da 
a dad EDT CLOS A A RS Ga AD gs se rr a ler de Cs Pa 
PO ue aer 0 de Ca la a] Md AA 
Pajictona iia rin mitral ¡ ES lun 20/8 mar 21/8 mio 22/8 juo va 
A GMT +D1 
Pt 0 A A MA UA ds 6 
PA IO IS INIA TNT MT O NG PC ” agosto de 2012 17 55%6 
AAN LMXJVSD j 
MN3I1123065 
E 67009010117 0700 
a 13 14 15 18 17 18 19 
O [aja mamo 25 05% 


2% Carr de hr a pur ul us rotar an Mn: 2 


z 3490700 0900 
Programa avisos cnc | 


» Mis calendarios = 10:00 
Puedes programar avisos para eventos, y hacer que se te envíen RATA pa 
notificaciones mediante un aviso en el Escritorio o por email. Añadir dl colicidano de un anios 
Puedes incluso recibir tu agenda por correo. Explorar calendarios interusartes 
= Añadir por URL 


importar calendario 
Google Buscar en Calendar Em 
Calendar 1. LC 7 M-BAA peca oil 22 de agota, 08000930 a 
Ererio ge con carta] 1500 
E ion Pos Deny es Cal Vea e 
ones I 


Comas erasta Editar auna 


PA om . 

SE LEId be Comparte calendarios 

A Ss] PPP También puedes ver horarios compartidos por otros. Además, puedes invitar a 
Pas aro, terceros a un evento sólo con escribir su email en la casilla Añadir invitados. 


Fan sy 00% 
mos 
» Ma ctendarios. a, > Calendar 
+ Otros calendarios - an 
bs Google | E 
abarcar 
dl ERE] 


| Calendar < >» Fñday, 1Jul12011 pon pp 


Añade eventos 
Haz clic en el día en que quieres tener la cita, y si dura más de | 
una hora, haz clic y arrastra. Escribe el título y la hora del evento Eiza O 
” . ” sg Ss > a 
en la caja y haz clic en Crear evento. | July 2011 dl 1100-1430 POnkhowe Concon a 
MTWTESS . 
Calindas | amaia, mad 1800-1900 SGills Binbdoy Mee e 
45670900 
Google Buscar en Calendar | al mazorcas ro r7  Monádul 0900-1100 SMProject Management Meeting - Room 401 | 
18 19 20 21 2 29 24 
pa A All day % Lox Meeting e 
Calendar eee < 9 lun 20 de ago de 2012 | 12 pps | 
Mon 41 Jut 09:00 — 11-00 BMProjest Management Meeting - Room 401 1 
EN Mostriios lo9sa Cent tegos My calendara Tue 12 Jul All day 10 Baulo of Boyne Day (H. Iculend) 
= agosto de 2012 o» mar 21 de aya 09:00 - 10:00 T Grear recopilación Other calendars | 
EMO zadamge 0800-0220 O Sprconciane 0 Man 18 Jul 09,00 11.00 PI Projest Management Menting - Rogm 401 1 
»> 4:00 - 15:00 11M Entrega 7-plSa 
O Mon 1 Aug All day 8 Summor Bank Holiday (Scotland) 
Eja a manos as PeTIdongo 0000-1000 Mevisión producto 13 
Aman t 2 1300-1600 — “MComida- puesta al día 1 Mon 29 Aug All day % Lazo Sunmmor Holiday toxcil. Scodond) 
> ] ús ula 24 dde ago 10:00 - 14-30 2 2 Proyecto Alpha - revisión a á 
As. Y Sun 20 Oc All day Bxitish Summer Timo Ends 


Se muestran dos evenics programados hasta el 24/8/2012 Bincar más 
* Otros calera Mon 31 001 All day 8 allowesn 


Displaying evante until 31/10/2011. Look foc mor 


Echa un vistazo a las opciones = —- : 
Google Calendar consigue que organizar y gestionar un horario. SIMCIONIZA calendarios 
apretado sea sencillo. Cambia de una a otra vista del calendario Descarga e instala Google Calendar Sync, y puedes configurar la sincronización 
y consulta tu horario por día, semana o mes. uni o bidireccional con tu organizador de Escritorio. 
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£N 


ogle y Android 


Dispositivo usado: 
¡WE 


==! Trabaja entre 
Google Docs y Drive - rw. 


ser un programa de escritorio, 


Crea documentos y compá rtelos con lo importante a mano. 
con facilidad 


oogle Docs es un paquete de A EAS El AAA 

procesador de texto, hoja de 

cálculo, creador de presentaciones 
y almacenamiento de datos basado en la 
web. Te permite crear y editar documentos 
online, mientras colaboras en tiempo real con A Aptcaricidad 
otras personas. Puede que no tenga todas "a de | > oa 
las funciones presentes en la suite Microsoft rmapriz=ce 485 dd Feo edad ¿e 
Office 2010, pero podemos estar seguros de 
que esta suite de productividad basada en la 
nube ofrece un conjunto sólido de opciones, 

Una de las ventajas de Google Docs es que 
te deja editar y acceder a archivos casi desde 
cualquier parte. Todo lo que necesitas es un 
ordenador y un navegador web. 
El reciente lanzamiento de Google Drive ha 

llevado también a cambios en la manera 
en que Docs funciona. Ahora puedes 
crear documentos desde la interfaz de 
Google Drive, lo que implica que ambos 
programas funcionan mano a mano, con Docs 
casi parte de Drive. 


La app de Docs para móviles ha sido Portátil Flexible 
sutituida por la de Drive, pelo 5) lugar de Usa Google Docs en todas Integra dibujos, gráficas y 
dar problemas, la integración facilita crear y Partes. Sólo necesitas un fotos en tus documentos y 
compartir archivos. ordenador y un navegador. presentaciones. 


Gestiona los detalles 


Haz búsquedas con eficacia y localiza tus archivos EE trgatado on oegd ls den nar ls dre 


mua 
Si usas Google Docs de forma apunta hacia abaj sitas acota [ Moreóndos mn planas de eta para lso 
regular, pronto tendrás una gran úsqueda a realize llendo má MN necenetosin do 
biblioteca de documentos, hojas de : a 
cálculo, presentaciones, dibujos y 
formularios 


[E Curso Almería 2 comparo 


Toti 


Reoraaniza tus resultados de busqueda de acuerdo con tus gustos 
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Google y Android Y 


Funciones clave de Docs 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad y Android 


Irprecantes. Pad 
e Me e VEO Pc fura A Md Fl AREAS DE MATEMÁTICAS — %x 
6r10-7 mms da AI TEAM AA Archivo Editar Ver Insertar Formato Disponer Ayuda Se hun guardado todos los cambios. 
O TARO 23 a. 
2. = mmmn | 
as =anuÑn Nuevo . PUN a no 
Escape ia con de AAA Abrir... xo 
secar Pad 
] DÓS Pr Camblar nombro... 5 ÁREAS DE 
Wien - Aptcación propa para la le ge . 
on a ROA ora vs dm DR LAR LS GOO Bo ps el os Qreec Usa coa. sf MATEMÁTICAS .4 
está castas pan Acorde ea rutoLerta. J 
psc laacon Lrptt IAIAN ca mer Ver histarial de revisión Ñ 
pomndlbacnros 
Marvel - E:de guetan lo cemos 00 Merc puOseS cOmprros y venga on es ¡Pas con acta idioma 
IQMCSCIN, A MAJO PUTA Me JU Pa ¡0er coma en a a 
Dela To e aorta e rteneiral as dy canos Una val Creada _ > — 1 
PM o rol rcalra eanóraeyro N Descargar como ” POF (pat) pa” 
Arma Enri ya exalta paed  PC AS ON ADO. para me gar, Conde se een 
marie Mo NN Publicar an la Web... Gráficos vectoriales escalables (..vg) 
Enviar correo electrónico a los colaboradoras. Imagen PNG (png) 
Crea documentos sofisticados Enviar por correo electrónico como archivo adjunto. Imagen JPEG (jpg) 
El Escritorio, muy familiar, convierte la edición colaborativa E PI EN EXT A E ÉS 


en algo sencillo, y permite dar formato a elementos como € imprime 
márgenes, sangrías, tablas y pies de página. A 


Pian y presupuesto de viaja — 


Mes. lo Vo retar Foca Dtos | Perras Ata e a un a o 


A A AAA BÁSICA 
ES e 3 Diseña y crea diagramas y gráficas 


"Dibujos de Google' ayuda a presentar datos en forma de diagramas con 
vectores. Su manejo es sencillo, y en poco crearás diagramas y gráficas. 


cr rl Lo “on | se Añadir elemento y Diseño. Piain Ra 


0 
B 
” 
8 
. 
1] 
' 


¡Encuesta sobre las novedades previstas para el curso 


Formuiano con preguntas sobre las cambios aprobados y que sa van a llevar a cabo en el curso 310 largo de las prox 
Controla presupuestos y tareas 
Con 'Hoja de cálculo" de Google puedes crear y compartir hojas de 


cálculo online. Puedes hacer presupuestos, programar actividades 
y hacer todo tipo de operaciones con números, ¿Estás de acuerdo con la nueva normativa de funcionamiento del curso? * 


Proyecto Kalordas — 0» 


Crea y comparte presentaciones 


Crear presentaciones con diapositivas que llamen la atención Recopila y analiza datos de encuestas 
es una habilidad esencial, y Presentaciones de Google ofrece Si alguna vez tienes que generar formularios de evaluación, votaciones online o 
muchas funciones de PowerPoint. encuestas, no busques más allá de 'Formularios' de Google. 
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ME 6 Comparte 
ficheros en Android 


7 


Si liberas tus archivos con Google Drive, podrás compartirlos 


U 


S amigos y companeros 


y editarlos online con 1 


Drive, las funciones de Google Docsse Google Drive. Alternativamente, puedes optar 


'0% el reciente lanzamiento de Google de trabajo, amigos o familiares a través de 
han combinado con éste y la aplicación por un uso más interactivo y convertir los 


se ha rebautizado con el nombre de Drive. documentos a formato Google Docs para 
La app permite subir a la nube tanto archivos editarlos en línea. También encontrarás otras 
(incluyendo diferentes formatos de imagen) características interesantes que te gustarán. 
como carpetas. Una vez subidos, siempre y Pero, ¿es seguro? Siempre hay algunos 
cuando tengas conexión a Internet, es posible archivos confidenciales que deben ser privados. 
acceder a ellos desde cualquier equipo usando Para empezar, los documentos que subas 
tu cuenta de Google. gozarán de la misma protección que tus 

Así, podrás compartir archivos y carpetas documentos locales. Por otro lado, la visibilidad 
(hasta 10 Gb por archivo) con tus compañeros predeterminada será siempre 'Privada'. 


Crea y comparte desde el móvil 


b Funciona en: iPhone, iPad, Android 


571 17:47 


Crear nuevo... 


Éste es mi primer documento] 
Documento 


Hoja de cálculo 


Documento desde foto 


Subir 


0) Crea un Documento DL eos algo de contenido 


En la barra superior de la pantalla Ahora puedes escribir lo que quieras 
principal, pulsa el icono en forma de hoja. Enel. en tu nuevo documento u hoja de cálculo. 
menú flotante, escoge el tipo de archivo que Cuando quieras volver a editarlo, pulsa sobre 
quieras crear. Ponle un nombre y pulsa “Crear”. su entrada en la pantalla principal. 
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65) 17:59 


Destacado 


ANTERIORMENTE ESTE AÑO 
dr Ma Avantgarde21 


le mar 


dem USAL 


21 de ma 


+ al 60] 17:51 


Añadir a colaboradores 


Usuarios con quienes 


ompartir 


Compártelo 

Si necesitas enviar el documento 
para que alguien lo revise o comente, pulsa 
el botón de menú y presiona en Compartir. 
Luego, introduce los detalles del destinatario. 


La pantalla de bienvenida 


Drive ofrece una amplia variedad de funciones 


Cursor 
invisible 


[ % E Miunidad 
Todos los emo 


va pantalla 


“2 Compartido danmigo 


y UN ICONO Pafa ( 


* Destacado 
(O Reciente 


Sin conexión - A z E 
* Sin conexión 


62] 17:55 


Reciente 


Prueba 


1 prue X Compartir 
iia Enviar 
Enviar vínculo 
ed Cambiar nombre 
SIN CONEXIÓN 


Abrir con 


[_] Disponible sin conexión 


Eliminar 


0 4 Opciones principales 

Si accedes al apartado Reciente verás 
el archivo que acabas de crear. Pulsa en el 
icono con forma de flecha para obtener una 
previsualización y algunos detalles más. 


Más opciones 


0 


651 17:59 


Si, en vez de pulsar en la fle 
mantienes presionado el nombre, aparecerá 
un menú desde el que podrás compartir el 

archivo o renombrarlo, entre otras opciones. 


Cuando los colaboradores 
añadan texto desde sus móviles, 
no verás su cursor, aunque 
el texto se irá añadiendo en 
tiempo real. Las otras funciones 
colaborativas de los documentos 
de Google, como el historial de 
cambios, funcionarán como de 
costumbre 


Busquedas 


En la esquina 


erior derec cha. 1 encontrarás la opción 


63) 17:57 


He Ma Avantgarde21 


21 de mar 


de ma Otros 


21 de mar. 


Je mm USAL 


21 de mar 


D 


gw e TU yu 
asdfghj 


47 E 


Búsquedas 


cha, Otra función es interesante es la de 


realizar búsquedas en tus documentos. Desde 
la pantalla “Mi Unidad", pulsa en el icono con 
forma de lupa e introduce una consulta. 
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ogle y Android 


Ss 


Crea y comparte 


documentos atractivos 


Usa Google Docs para generar online documentos profesionales con un procesador de texto 


on Google Docs puedes crear todo tipo de Apps interesantes para ¡Pad — 2% 

documentos avanzados gracias a su procesador Ascrivo Ear Ver inseñar Formato Heramíentos Tobla Ayuda Shan guardado todos los cambios 

de texto. La versión más reciente de esta SARAD-7 mm a AA E 
herramienta de productividad basada en la nube le ha po cesó 400 rd A 


agregado nuevas funciones, y el hueco que hay entre CA 
Google Documentos y Microsoft Word está empezando a 
cerrarse. Por ejemplo, google Documentos incluye ahora 
una regla y tabulaciones, lo que facilita mucho la creación 
de márgenes y el formato de texto. 
Una vez que te hayas familiarizado con sus 


da : : que cuesta, Aplicación muy buena para realizar operaciones de retoque básico a fotografías, 
características, serás Capaz de crear, compartir y editar colonos jara silla Paco 
documentos online. Por ejemplo, puedes cargar en él eel LIS o Galan crio e TUI: Goal para JP. 
, Mashable - Accode a los pos! de Mashable sin abrir su web 
documentos de texto, de Word, de OpenOffice o RTF; PR: noticias - Acceso a los post de PRnoticias, preom, prMiKT, prTV. OrÓALUD, prMADRID y 
prLATAM 
crearlos desde cero o descargar uno que hayas generado Pabo Dia di mia ai 
online. Otra novedad bienvenida es la posibilidad Pp ¿AAA a A 
de editar documentos al mismo tiempo con varios hospiales y centros de salud a bibhotecas y centros de ocio. Muy completa. 
Ena Conquest Freo - Juego del Risk gratulto. 
colaboradores, para después invitar a los terceros que ARS 
elijas para ver tu trabajo ya terminado. Twittor de una marca. Basta con que le digas el tórmino de búsqueda para que te muestro 


La interfaz de Documents 


Las opciones de Google Documents 


Compartir 
Pulsa Compartir! para agregar 
los nombres de las personas 
con las que quieres compartir el Apps interesantes para ¡Pad — E 

documento. Esta opción también AA TORPE 
te deja escribir emails con el 
documento adjunto, 


"¿OLUA-0-0c o EMO EXAM 15 


Barra de menús 


La barra de la parte superior de la 
pantalla da acceso a las funciones 
necesarias. Insertar' deja agregar 
fotos o dibujos, y 'Formato' tiene 
opciones como itálica o alineado. 


B a ' Si estás acostumbrado a 
. > procesadores de texto de escritorio, 
de herramientas Google Docs te parecerá familiar 


La barra de herramientas de Si eres novato, haz c la rueda 
Google Docs te deja acceder 


BrandTracker - Poqueña wélidad que la sirve para sabor lo que se está diciendo on F 
Twittor de uno morce. Basta con qui) la digas el lérmino de búsqueda para que lo / 


Vanky Fale - Apicación para la y da la versión chola dé la dentada de la parte superior de la 


a muchas características y Fair ventana y elige la opción 'Ayuda 
funciones. Tiene botones para Pop3cis - Aplicación para la descarga y compra de la versión digital dela ro E E calado Me 
cambiar el tipo de letra, alinear A A, describe cómo usar las 
texto o añadir listas numeradas. camadas decimantalas dal canal da hammña nal canal marin ame dario aleinns A 


funciones integradas 
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Crea un documento y dale formato 


Google y Android 4 


Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad y Android 


Google : 
Divo 
Ea ee 
pp O tos termi para Pad 
E Presentación. Proa Maracas 
ui EE Pas y commit de vas 
Asu» LD a Dor 
, 0 pq E Encuesta nstra les rervadades postas para e curo 
LD AREAS DE WATEUÁTICAS 
IA ED Pemecacas es cimas de at paa el cu 
AS 
NS 
E Cog ¿de etc cc 


0 Crea un documento nuevo 
Aunque puedes cargar documentos 
desde el Escritorio, crearemos uno nuevo. Abre 
Google Docs, pulsa el botón 'Crear' y elige la 

opción Documento”. 


Lrtitiod documen 


Mes leas Ves mr Pr eras Mi Al e cr ic e 


ERA IA ART 


A 


0 Listas con viñetas 

Resalta el contenido con una lista con 
viñetas o numerada. Usa para ello el icono con 
las viñetas en la barra de herramientas o abre 
Formato> Estilos de lista> Viñeta. 


mm 
e 


mara O e PIN ADMI UA 
£ rá m 
1 tampa se 
pat A A 
e cry E 
4 MA YO CON POL, 000 para dora rs en 
14 Aprecio con os planos De mur de nas 30 unas 0 


A 


peso 109 Secas SO acia de da 
DACOÍA y 06 IAN OA y ESA (a 
laredo). 


Oo med des Mrs En a S9P mn et. 
a a a e a 


0 Da formato al texto 

Para dar formato al texto, selecciónalo 
y abre Formato> Alinear' Hemos elegido 
justificar el texto. Usa el menú 'Formato' para 
resaltar o subrayar contenido. 


Documento sin tdo — % 


e lil 


rs 7 mm ES AAA 
” 


S Camas 
% : COI JU JA A 
A a) 
e Turado e 
*oóé a - 
» Bos nm 
ao e pom. * 4 rr 
e 2 
1 raras 
E toma ot. Fra rd 
le ias Por 
Por a] 
nó AS 
mas 
Tus 
tua 
dd 
O tm 


02 Explora los menús 


Verás que aparece una ventana nueva 
de 'Documentos' con uno nuevo. Pasa unos 
minutos explorando los menús y los botones 
de la barra de herramientas. 


Unidad document — = 
Aveñóvs Esla Vue hmatas Permuta letneiardas Tatia Apdo tor arta ici des cari. 


Ber Po ormnmád: sá otra! LA! x= a 
mn . Pr 0 rra ] 
da Preta 1 Po te ”3 
mn po a e a $us PO 
e Me Mis Lore eslán las Gima al 
mo y mos dando el pue 
me e toajor foca de lanar + 
tod Pra 19, enl que pora Les 29 
RU rr ra mm. 
. Hoal 2d. La verdad es quer 
O Precisa lata — do, pos aaa hora. 


a A 
> Mud Es un calendarto pain Pad. ¿Wertajo? e slnororis can l 
mado más empetío que esto Utimo y es gate 


== ==5 


0 Inserta una tabla 

Sitúa el cursor en el punto en el que 
quieras que aparezca una tabla. Abre Tabla> 
Insertar tabla, y elige su número de filas y 
columnas. Arrastra el texto a ella. 


icumant la 
A 
*:¡ 150: 5 pasa... 5- 


PA 


2 Bolo Ml Lit « - Apcac a 
. mr E 
O e a ad pa e a 


0 gubo y tamaño de letra 


Selecciona un trozo de texto y después 
cambia su tipo y tamaño de letra para 
adaptarlo a tus gustos. Como verás, también 
puedes cambiar el color del texto. 


Untitled document 
dos E Ve parar PUT Parras TA A AA 


BrRD-T mamás má MEA OS E 


Mn rd 


VA LE CNO A LA UPA PR OI 


a e ii ai 
Wertpad Caro res e bios Pe PRA nen cs Cr rea 
Ll) 5 MOTO Et EU CUE Hee el parra de va de 0 
we Dropban. La mejor fora de devra Las documentos a 10098 pares. 
es 60 206, a ue pea 00 DU O BOS PA CO Oe Debe 


Hooifiudle ya hare varia “chas” para Pod La verdas un que no 41 un 
an el PC par la pequeño que ns ve inde, paro esla Deslarte buer. Sets pas 
le (90 lnkecin) pero permi cani incio ho que parrs el cents Se pa. 
Mag Es un calendar pain Pad y e crea cer Googe E 
rá erica cu ent (re y e | 


0 Escribe el contenido 

Empieza a escribir, y no te preocupes 
por el formato en esta fase, ya te ocuparás de 
ello más tarde. Usa la tecla Tab' para alinear el 
texto si lo necesitas. 


E -- LEA: AMIGNO 08 OOMJIMITA 
Color de fondo de la colda Alto máximo de fla 
ino Ad mE qe 
ica Relleno de celda 0, 
] A 2 Nieguno 
foto LS 
e OS 
— 
! Tus documentos Y 


nta grilla e. de 2G0 
O ob am docu 
Personnlizar... Lera mán que suficinnie 


COCO 


vatSunto 


0 Da formato a la tabla 

Añade un color de fondo al 
encabezado para conseguir más impacto. Para 
ello haz clic en la celda a colorear. Abre Tabla> 
Prop. de la tabla> Celda y elige color. 


0) Configuración para compartir 
“ Entace para compartir (sota accesta para colaboradores) 
| Mapa Docs guna comic AE PUDRE PICADO 


Correanta auto arar a red ds 09 $ El e 


Quen nera emo. 
Privado. accesible soto para las pertones 
A que se nica a contmación: e 
MA oo sornsiazr— Espania 
Añade a pertonás. Ciega de des coman | 
Ped adas + | 


mM 


e A 


09 Envía como un adjunto 
Para enviar tu documento, pulsa 
"Compartir, escribe el nombre del destinatario 
y activa Notificar a las personas por correo" y 
'Pegar el elemento en el correo”. 
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muta Diseña diapositivas 
con Google Presentaciones 


Google Presentaciones está diseñado para ayudarte a crear diapositivas sencillas, pero eficaces 


presentaciones como Google Presentaciones es Ardo? Estar or Meetor Dlogoritro Fómmedo Dinicodr Table pudo Sá han guiso todos os camisas 


E l objetivo de un programa de creación de Presentación sin título 


crear presentaciones con rapidez y que integran e 


WE--:3 
flujo de trabajo, así como proporcionar formas de 
compartir información con terceros. Muchos utilizan las 
presentaciones a diario, entre los que están las personas 
que trabajan en educación (como maestros y profesores M1] 
universitarios), y profesionales del sector financiero, como 
gestores de proyecto y ejecutivos de marketing. 

Cuando abras Google Presentaciones, verás una interfaz [nea 
similar a la de un programa de Escritorio, que convierte la 
creación y edición de diapositivas en un proceso sencillo 
y sin esfuerzos. Por ejemplo, puedes acceder a muchas de Da) 
as opciones de formato utilizadas con mayor frecuencia 
(como negritas, subrayado, indentación y tipo de letra) 
desde la barra con facilidad. También puedes cargar 
otras presentaciones desde el Escritorio e invitar a otros a 
editarlas o verlas. 


La interfaz de Presentaciones 


encuentra el Camino 


Menús 


Puedes abrir con facilidad lo: 


Falta de comunicación 


Barra > 
de herramientas 


Las Op ormato e 


Rigidez 


| Sensación de 
ministerio 
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o 


Normas de uso interno 


Normas para el uso de redes sociales para 


Haz dic para añadir notas 


¿Reducción de papel 
y burocracia interna 


Comparte tus 
diapositivas 


Pulsa Co 


npartir y 


Diseña tu propia presentación 


b Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad y Android 


Drive = ña ñ 
- Tim 
CREA dle 24 
ein luto O 
Página prino Archivos. 
Destacados í 
Configuración » 
Soy el propit jnsont 
Todos lon el 0% de U 68 ubizado (0 MB en la Papelera) 
Papelera Añadir almacenamiento... endas 
Ms coi aria pubida de carpetas. tidad 
Colecciones i 
Más información... okazines 
Consejo: arrastra archivos directamente a Google — setos now 
Drive. 
TY AREAS DE MATEMÁTIC 


existentes 
Puedes cargar las de PowerPoint, así como 
otras de diferentes formatos a Google Docs. 
Pulsa el boton 'Subir' y elige Archivos: 


Ol Carga presentaciones 


Presentación tán Ebo ” - 
Mecca Ball e ira Dicc Pad Er Til Aud e ur a de 


EM 07 


[= 


A E EIA » IVA: EB 


Primeras impresione 
tras la prueba 


: Estudio realizado con 25 probador 


Va ch pu eat rea. 


0 Presentación con título 
Haz clic en el lugar indicado y pon 
un título a tu presentación. También puedes 
agregar un subtítulo, o utilizar este espacio 
para escribir tu nombre y datos de contacto. 


Da e Sets 


0 Añade un tema 

Para cambiar el fondo de una 
presentación, abre Diapositiva> Cambiar 
diseño y elige uno de los propuestos para 
cambiar el de toda la presentación. 


Google 

Drive = m A 

coo e 

a (O Prosemiación sin titulo Comparar 

O Presentación O Novedades 

a E Uruned document 

A Dibujo O Proyecto Kalendas 

eS ¿ EE Pan y presupuesto de vaa 
A ER Glosario Bookazines corsario 


02 Nueva presentación 

Aunque puedes cargar presentaciones 
desde el escritorio, crearemos una nueva. 
Abre Google Docs, pulsa Crear' y escoge 
Presentación. 


Dad em Dr a A 


ce + O 


CI A . 


»S/11-EERRE 


Primeras impresiones 
tras la prueba 


Estudio realizado con 25 probadared| 


e. 


0 Aspecto de la diapositiva 
Pulsa el icono + para insertar una 
diapositiva nueva y elige después el aspecto 
que prefieras para ella. Se incluyen varios 
estilos, asi que elige el más conveniente. 


tes hi Ve ir Das Pr Tr TA 


M--< a 1-4 08 


83237 82 


Mag Eds para añado tomas 


OS Causa impacto 
Genera unas cuantas diapositivas más 


y utiliza las opciones de formateo para mejorar 
el aspecto y la percepción de tu trabajo. 
Inserta imágenes, tablas, etc. 


Presentación sin título — 
A ii 
MM --.< « [Y] Caen ds mr 


; E tengo 


Mo 


Haz clic para a 
título 


Haz ofic para añadir 1 


0 3 Explora los menús 


Invierte un par de minutos en explorar 
los menús. Date cuenta de que puedes acceder 
a las opciones de formato más populares desde 
la barra de menús. 


Presentación sin thulo — = 


Ars Editar Ves iraeñar Diaccalira Femalo Dispéner Tuta Ayuda Deben pardado tados Y 


A A AA 


a 
AS 


0 Puntos de viñeta 

Escribe un encabezado y el texto de 
la diapositiva. Selecciona el texto para una lista 
y pulsa “Lista con viñetas. Aumenta el tamaño 
de letra y pon el encabezado en negrita. 


Novedades para la campaña 
2012-2013 


Puntos destacados de la nueva temporada y elementos 
a reforzar para mejorar la comunicación interna 


09 Reproduce la presentación 
Cuando termines tu presentación, haz 
dicen “Iniciar presentación' para verla. Además, 
desde su actualización, admite transiciones, lo 
que las hace más atractivas. 
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An | 
AN 1d FC Did 


Crea y personaliza 
hojas de cálculo sencillas 


En Google Spreadsheets puedes hacer todo tipo de cuentas, revisar gráficos y muchas cosas más 


e todas las herramientas desarrolladas para la Informe de gastos — a= 
informática doméstica, la hoja de cálculo es una de Sh, EN Va Ggatlo: verdad DIGá Bald AS DI ca 
las más importantes. Bajo esa sencilla apariencia se EA A A 


esconde un motor de gran versatilidad, ya que te puede ayudar Ie . z - 
a gestionar, analizar y compartir un sinfín de información. 

Por ejemplo, puedes emplear una hoja de cálculo para hacer 
cuentas o para mantener a raya tus gastos personales. 

Si te gustan los números, te gustará Google Spreadsheets. Es 
una herramienta web con todas las capacidades básicas de una 
noja de cálculo de escritorio, como Excel. 

Además de eso, puedes compartir tus datos con otros 


usuarios o invitar a contactos concretos para que colaboren en s 
a edición de la hoja. Incluso puedes subir fotos almacenadas A 
en tu disco duro, o presentes en algún álbum de Picasa Web. z 
No falta la búsqueda integrada de Google, también aplicable s 
a imágenes. En estos pasos, aprenderás a exprimir todas las s 
posibilidades de Google Spreadsheets. Para ello, haremos un z = 
pequeño balance de gastos para vigilar la economía doméstica. TE sa 
L di ¡bl 
p p e Añade 


Aplica formatos y diseña fórmulas comentarios 
A — , Para insertar un comentario 
pincha en la celda donde quieres 
que aparezca y selecciona la 
entrada 'Comentario' en el menú 
Insertar! Introduce el texto, cierra 
la caja flotante y pincha en otra 
celda para guardar los cambios 


Barra de funciones 


Feematn Dilo Perras Agua a da qu a do 
DD: E-5-5I-Mv 


y , , 


'Eunción erior y 
bi y e á pe ed a nd. Para ver el comentario, pon el 
5 e ur as si 
g ] a Earn cursor sobre la marca 
A 


PoR patio naranja 
mm Ca lea 
Mp a ruda 


intuitiva ante todo 
alouna hoja de 
mo 
sultará muy 


— Comparte 
tu obra 


Presiona el botón 


AA AAA AO 


1] 


te A 


del botón 1 "Hoja 1 para 
le el nombre. 
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Google y Android Y 


Crea un informe de gastos con funciones 


Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Google a -- E 
o] 
30 = a 
] a ME a o cia 1 De y e es br. o 
Dro Mana a 0 ta o Ce Ga. . 
Ur b O a ” 
Dr 
E a. .” 
nal MD A ” 
- 
e a 
ma BA e a 
Ps 1 > 
mm. - 
OS . 
A A a 
Ln ” 
MÁ - 
Do ” 
Do a a 
. 


Ol Crea una nueva hoja 

Para crear una nueva hoja de cálculo, 
accede a Google Docs, pulsa en el botón 
Crear nuevo' y, en el menú desplegable, 
selecciona la entrada “Hoja de cálculo'. 


Informe de gestos — 
a o A 


51-Mv 


Sr 2-P «nm n-¿-D-Í5- E. 


To Piu 


MOTA IATA 


0 4 Añade los gastos 
Pincha en “Guardar automáticamente”, 


y ponle nombre a la hoja. Escribe el concepto 
del gasto en A2 y su valor en B2. Sigue hasta 
rellenar las celdas A2-A8 y B2-B8. 


Informe de gastos — 


an 
6rD-7 «115 mm ».-¿4-D-E- E- 51 H- 
hh PU 


- e 13 13 
mm = 
Cos 5 U 
y 
h 


A 


ron Ba 


A | 


0 La función SUM 
Escribe =5SUM (B2:B8) en B12. Revisa 
que está todo bien en la barra de funciones 
y presiona 'Enter'. La fórmula (función SUM) 
calculará la suma de los valores escogidos. 


Hoja de cálculo sin titulo 


Ario Estas Ver leia Formas Dana Pevamertas Aysós 


E- 5-5-BI-M>” 


1d 


MADEIRA Pe. 
| 


02 Barra de funciones 

Verás ahora una hoja en blanco. Para 
empezar a familiarizarte con la interfaz, fijate 
en la barra de fórmulas en la parte superior, y 
en la barra de estado, en la parte inferior. 


pERAan,» "ess a. e 21. Bv 
Av Pia ajos. = = 
— SS Carrvas e le imp z z 
aros a a dh nd. E PP | 

1 Cora a 

4 Queras de 

Y A: as too 

: a Ry AS [A 

Da Y Paeios > > 

> ot AVERAGE 

: Tora. BD cota com 

Ú a q lo 

. MD rre no 

LA Dn bal 

. ec de corr 

» 

> 

z 

a 

. 


0 Introduce las fórmulas 

Cada función ha de comenzar por el 
símbolo Igual (2) para diferenciarla de un texto 
normal. Puedes usar los operadores + (suma), / 
(división), * (multiplicación) y - (resta). 


Informe de gastos — 


Archi Edi Ve meta Foras Dem Pamesa Apla deta ea teta ds cards. 


Bera 7 <sm ww a=<A1-D-E. 21-v 
dh  «BUISED 
z 2 € E E 
24 
1 MA za 
E ». 
4 Caerns de para a 
2 an be us 
A Barraca doc , 
O ld Ed 
2 Alp ma 
. 
E z 
ul 
mu ora E 
e 
+ j j 


11542474 


0 Sumatorio dinámico 

El total de la cuenta se mostrará en B12. 
Cambia el importe de una entrada y el total 
se adaptará a la nueva cantidad fijada. Para 
analizar los datos, lo mejor es usar gráficos. 


Hoja de cálculo sin titulo — 
Actos Cátmo Vos hereda! Fiat Catas Pornos Aguda De o pci ic ls cr. 


BR>b-P csm e A O E 


Pe Tras > 
a 
CT 


VUBINAADANIDAlaA RP... .“. 


Encabezados estéticos 

Para empezar con el informe de gastos, 
escribe 'Gasto' en la celda Al y 'Coste' en Bl. 
Aplícales el formato deseado seleccionándolas 
y usando las herramientas del menú “Formato. 


Informe de gastos — % 
hos Edi Ver beer Formato Ouims HMerennenías Aguda ha hen queeciado bala loa E 


AT A E A O 


| 


Í 


+ 
; 


¡Naasaars 


0 Escribe una función 

Lo único que hay que calcular es la 
surna total del rango de celdas B2-B8. Corno 
queremos que el resultado aparezca en la 
celda B12, la fórmula debe introducirse ahí. 


A 
ME 
| ' 


E 


09 Tablas y gráficos 
Selecciona las celdas A2-A8 y B2-B8 


y pincha en 'Insertar>Gráfico.' Se mostrará el 
editor de gráficos. Escoge uno de los tipos 
disponibles y presiona Insertar” 
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Dispositivo usado: 


Ma 


== Crea y comparte 
documentos con otros 


Google Docs te deja invitar a otros a colaborar en la elaboración de documentos 


o mejor de las aplicaciones en la nube es que 

permiten a dos o más personas colaborar en el ¿Configuración para compartr 

mismo proyecto. Se acabó el tener que enviar Entace para comparte (soto accesible para colaborador) 
mensajes de correo electrónico de uno a otro colaborador, y “==> 
sobre todo, la frustración de tratar de controlar quién tiene la [ Pam Ep 


última versión. Esto se debe a que Google Docs te deja enviar 7 Ouidntiena acceso 
un enlace a tus contactos para darles derechos de edición a PrwaO: DECORO NOlO ra las perra PE 
A de 3 que se indican a contimunción 
para un documento. Esta suite de productividad basada en la 
a , MA ce oeeomnos car orcas: Es propiotarto 
nube te permite, incluso, chatear con tus contactos en tiempo 
real y hacer comentarios de los cambios mientras se están 
llevando a cabo. 
Una vez que has colaborado en la creación de un 
documento, puedes compartirlo con terceros. Puedes hacerlo 
w , " £ Añadr 
con tantas personas como quieras, y tú decides cuánta a RCD o A os 
información pones a su disposición. Todo gracias a que AA 
puedes asignar a cada documento una de las tres opciones de | 


visibilidad disponibles: Privado, 'Cualquier usuario que reciba 
el enlace” y Público en la web”. 


Ajustes de Compartir Visibilidad 


Comprueba tus opciones Sitienes muchos documentos, 
omprueba tus Opciones hojas de cálculo y presentaciones, 


es posible que quieras cambiar las 
opciones de visibilidad. Ve a la lista 


, . 
Público en la web de archivos y filtralos por visibilidad 
E haciendo clic en “Propietario, tipo, 
más' de la lista de opciones de la 
izquierda. En el menú elige Público en 
h la web”, 'Privado' o Cualquier 
usuario que reciba el enlace 


Elige la opción 'Púb 


icoen la 
tir un archi 


Configuración para compartir 
Cualquier usuario ra 
ue reciba 14] Cr ia EA ANT y TR 
el enlace ce Dile tods 
cum Í CO : a 
sa cont 
po 09 GBMENTOS Y. 09: DO DADO HO, a "rw. 


Privado [o Cuartas Caneviar Más información acerca de la visibilidad 


ej 
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Google y Android Y 


Edita y comparte un documento con terceros 


Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad y Android 


Análisis de carencias 


Alo del pasado carencias 
a Cl A 


+ Lejania de los clientes 
» Elevado tiempo de respuesta a 


reclamaciones 
+ Dificultades en gestión del stock 


0 Escribe a los colaboradores 
Abre el documento, hoja de cálculo 

o presentación que quieres que te ayuden a 

editar tus amigos o compañeros. Pulsa el botón 

“Compartir para ver las opciones. 


Pr Dr TA AA A 


Rh Mo as A CEE 


manta, pra chaervacones actre lo que Day 030 MAA Mer errado, AT AÑO A UNA 
GA A A > Ovides comentario pare cr prerderion. 


OMS DUNE de DITICA. POVO May ye per de purtca más e 95 DEDETÍan VEN. 2000 0 SMOCO exoy de aaerd 
0 Comenta los cambios 

Se enviará el enlace y los invitados 
podrán ver el documento en preparación 
y hacer los cambios que crean necesarios. 
Podéis hasta chatear en tiempo real. 


Configuración para compartir 
Opcienas de esidad 
Públes an ln Ve 


An 
e rc a 


¡rta 
O [5 ate pirineos 
INN IRC 


Mola los cementos mn rocén de vivida pueden igor Dutriciraicas en Ye Wen. 
Más información. 


Más cloración sosrca de la visibódad. 


07 Opciones de visibilidad 
Asigna visibilidad a cada documento. 
Pulsa Compartir, elige 'Cambiar' y verás el 
cuadro “Configuración para compartir. Elige 
Privado' para no compartirlo. 


| € para I Comaara esla aríaca a buda de 07 Ls Kj 
4 A mk a 
E A RA O o 
a 
- - Morada sccendon nel para lan cargara 
, cr e ma ea 0 E E am ra ra 1 etc 
AS Lo WM == — -—- tn pegando Ibo y 
en a a pa e a” h mel 
a MO ora o taa hh carencias 
hd | 
p | fito 
Alca mar Es a cr 
Puede má + | 
Md E a E l ta 
O e Y Prndo atas | 
Y / Notiicar a las pOraons 207 corea 
e alevines - Ao mermada rd 
a == Pee ve 
ES — e 
a o y o e cr Co e e e cr e cs. Fam 


02 Opciones para compartir 
Verás el cuadro "Configuración para 
compartir. Si no está terminado, mantén el 
documento privado y, en el campo 'Añadir a 
personas' escribe el email de un tercero. 


mete Discs Po Di TA A a 


má 100/44 FEBGaAR 


Alo largo del 
ETE 


año hubo varias caruncias. 
estr, er la mida de lo 


o: Laja dejo glas 
Elevado lempo de respuesta a 
+ Dificultades en gestión del stock 
de e 
a bo 
A o 
> acres acts lo que tay que majomr 
A is 
rl LO UPA COMO DIE) de DITA, PONGA NY LN DO DE DIO MED 4,4 0 COTE VI LOT 67 DTO 


OS Comparte por email 


Cuando tu documento se envía tienes 
que pensar en las opciones de compartición 
de la versión final. Una opción es mandárselo a 
otros por email. Abre el menú “Archivo”. 


Far dera, mty arta a parc. 
com ca rec. 


a H 
Cecones de vatizes. 
Ps 

Calidad 0 008 POCA al eras. 


As ps ph A de oo o 


Acceso. Casiguer usara ino requiera acceso) Puede rar + 


A 
Más ráprración 

| 

- ES — 


cor 


Mas rta mota de la ie 


0 8 ¡Comparte con el mundo! 
Haz clic en 'Cambiar' para acceder al 
cuadro 'Configuración para compartir. Elige 
"Público en la web' y cualquier internauta 
podrá encontrarlo y verlo sin contraseña. 


0 Invita a colaboradores 

Elige la opción 'Puede editar en la lista 
de la derecha y después haz clic en Compartir 
y guardar. Escribe más emails para invitar a 
más personas a editarlo. 


Ml AO e a 
a oO ua a 


A Er o 
a 


io 


06 Adjunta archivos 
Acto seguido elige la opción “Enviar 
por correo electrónico como archivo adjunto” 


Escribe el email del receptor, escribe un 
mensaje, y pulsa Enviar, 


Quién tera pecera 
Cualquier ubuaro que mota el enlace 

ñ pueda ves os Cambiar. 
El Caña Valdeciriios (10) flgral... — Espeogiotaño 
Añada geronas: Elegir de los coniscios 

IE EDOOA com. sE ooo er. Puedo odiar + | 
- LY Preco nótar 

A A E PE OS 

Ex — Ecated 


0 Contactos seleccionados 
Puedes elegir Cualquier usuario que 
reciba el enlace”. Pulsa Guardar y anota qué 
personas tienen derecho a verlo. Puedes 
compartir el enlace en Facebook o Twitter. 
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ogle y Android 


mula Descubre los beneficios 


de usar Cloud Connect 


Aprender a sacar lo mejor de Cloud Connect, el plugin para Microsoft Office 
que te permite guardar y sincronizar documentos sin complicaciones 


loud Connect es una aplicación 

web muy útil. Te permite crear un 

documento de texto con Microsoft 
Word, una presentación con PowerPoint, o 
una hoja de cálculo con Microsoft Excel y, 
luego, compartirlos. Es decir, no sólo podrás 
editarlos tú, sino que también podrás 
invitar a otros participantes para que lo 
editen contigo, tanto simultánea como 
remotamente. 

Básicamente, esto implica que cada uno 
de los colaboradores que nombres podrán 
participar en la edición del documento, ya 
sea desde un PC o un Mac, en el trabajo o 
desde casa, con el portátil mientras pasan un 
rato en el parque o, incluso, desde el móvil. 

En la práctica, podrás modificar un 
archivo y sincronizarlo en tu ordenador. 
Paralelamente, tus compañeros recibirán un 
correo informándoles de los cambios que has Opciones 
efectuado en el documento. Desde aquipuedesictader 

Así, todos los colaboradores podrán a configuración y al botón 
pinchar el enlace para ver y editar el archivo 'Abrir desde Google Docs. 
ellos mismos. Luego, sólo tendrán que enviar 
sus aportaciones para que el resto del equipo 
los evalúe y apruebe. 


Esto es sólo una prueba 


Compartir 


Pincha aquí para compartir tus 
cambios con otros usuarios que 
estén participando en el archivo. 


Sincronizar con Google Docs 


Puedes sincronizar tus datos con otros pro Juctos de Goodle 


Cuando empieces a usar Google 
> ' ¡Esto es una prueba para Cloud Connect! 
Cloud Connect, seguramente INcroniz: no si ete Lore ip dor Mam, coat ario at Coratira ponaara ellas aros 0 tec nia! arm 
E z elo ss los tro, 
querrás sincronizarlo con Google as clic en el bot: pie po O de a ar ea rea o rt] 
Docs. Para ello, haz clic en el botón Sin izar d En e Vorarras fermestum plecarat meleruade. Arquer comal Siberian algo. Pei est. come! a vesttat 
( , Bl > ! a t y ML aleman O qui. letiges apaizas Lerma 1 hala rhóncut ey palacios est rulrura Mbs az gr ep 
Ñ a ; El | y | Ñ r ; bh velputste. Morb- poresre alt nac ipsum cores equi aransós dolor consectetar, Mens velpurata for 
! p € pa E 1 gal M0 IO) o ( comodo do temgus e tristigue welit comectetar, Mula mes mera id tasa Herrero elellend egeteger ir 
Connect A JuÍ pue de : Fusca halla dedos, comectetur ut ievarra quís, Varna sed ligula. 
el modo de romniZaci An ld quere ld erat Imorest scolerírque. Maecenas at arte atest eutunod alquem, Cros wet occ non leo Joborta 


( Ji I¡cCumento que AS do. Verás . es de comba ( congue que ut lorem. integer at arculec, $ amet tincidunt orci. Bellentesque habltart mort tristigue semectus et. 
7 ñ a ' f E S : aeas es mileiada (armes ds EPI Genoa. Dore e 0900 0, Cor alitas 0) armar aros rra. Pele pc rodadas 
ibero Mori agar lucha lectin, les ved Eguls cal arca lscrest deplisa az egat rmatia. Delanteros lucia lacras 


Dies sal pele est Prom hemdiera peras dolor, sit ent Hendit 


40 El gran libro de Cloud Computing 


Google y Android A 


Las claves de Cloud Connect 


» Funciona en: PC 


.. mea he a - 


nIPY 2 pl ISRea e 
401 .er o divéso: a Win cna a 
HEAR A EIA y oa ca 


3 


Edita en compañía 

Para que otro usuario pueda editar el archivo, sólo tienes que 
añadir su email con el permiso 'Puede editar” Recibirá un enlace 
en su correo y, tras hacer clic en él, podrá acceder al archivo. 


Quién nene accono 
| a Privado: accovibie aclo para las personas que ne 
indican y consuación eS 


Añada personas: 
Encilba pamhues, descciones de cairo elvctrónica a pjrrapr 


A A pS 


Neparie y comparte 

Puedes compartir la información de tu archivo con quien 

tú quieras y, adernás, puedes especificar diferentes niveles 
de acceso. Para cambiar estos permisos, pulsa en el botón 
“Compartir”, escribe la dirección de correo de la persona en 
cuestión y haz clic en el enlace 'Cambiar' para modificar los 
parámetros de visibilidad. Un clic más en Compartir" y listo. 


y O Contictos detectados || Compartir |!| ¿algunos de los cambios que has hacho entran en 
pl = = emvesse | conficto con los cambios más recientes en 


DOE Er Google Docs. Todos los cambios que no generan 
conflictos se han sincronizado en tu documento. 
¿Cómo deseas resolver estos conflictos 
de sincronización? 
Mostrendo vista previa de la selección 

£ Conservar mis cambios 

ss Conservar los cambios de Gooale Docs 


¡Conflicto! 

Uno de los problemas que tiene la edición colaborativa es que 
dos usuarios se pongan a editar la misma sección del archivo. 
En este caso, Cloud Connect te comunicará que se ha dado 

una modificación solapada. Tendrás que revisar los dos cambios 
ocurridos y decidir con cuál quedarte. 


cc aaBbceoc AaBbC. AaBbcc AaBb 
Título 1 Título 2 Título 


—| Cambiar 
“| estilos 


a 


ma Y Sin espa... 


hace O minutos por enukusu 


Revisión 1 

hace 3 minutos por enukusu 
>re eleifend eros 
A A 


Revisa los cambios 

Para acelerar el proceso creativo, Google Cloud Connect permite que varias 
personas puedan trabajar en un solo documento, hoja de cálculo o presentación 
de PowerPoint. Además, puedes ver el progreso de cada versión del archivo. Por 
ejemplo, en Word, al pulsar en el icono con forma de folio, puedes seleccionar 

la opción Ver el historial de revisión' para seleccionar una versión anterior del 
archivo y así compararla de forma efectiva con la actual. 


la vel eros laorest daplbus acegel metus. Policias huctus laoreet 


| dictum, ante velit malesuada lacus, a faucibus ante urna non velit. Morbi 
ys. Maecenas eleifend tempus risus ac vehicula. Praesent ut ligula quis metus 
vam sagittis molestie. Praesent id dolor nisi. Cum soctis natoque penatibus et 
tur ridiculus mus. Pellentesque sit amet neque in ligula tempor congue. 
mentum non, lobortis aliquet felis. Dones vehicula urna ut ligula porta quis 
us, sodales vitae malesuada eu, congue posuere nulla. 


juls sed velit est. Proin hendrerit varius dolor, sit amet blandit ipsum dapibus vel. 
ed nec libero quis velit viverra dapibus non sit amet sapien. Sed claro de 
ima.Mauris lorem ligula, porta et vestibulum ¡d, hendrerit sed neque. Aliquamn 


Edición sin conexión 

Con Cloud Connect puedes modificar archivos en línea, pero eso no impide 
que lo puedas seguir haciendo sin conexión. Así, aunque sufras una caída del 
acceso a Internet o estés de viaje sin ningún tipo de cobertura WiFi o 3G, podrás 


editar los archivos que quieras y sincronizarlos más tarde. Si se da algún error de 
conexión, se mostrará un error de sincronización. 
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E 


ogle y Android 


a Sincroniza archivos 
de Office con Cloud Connect 


Dirigido a los usuarios de Office, este servicio permite la edición colaborativa de documentos 


on Google Cloud Connect puedes compartir y editar todo 

tipo de documentos de aplicaciones de Office, como Word, 

PowerPoint o Excel, con tus amigos y compañeros de trabajo. 
Además, con este servicio podrás hacerlo desde cualquier localización. 
Tras sincronizar los archivos, todos los datos se guardarán en la nube 
cada poco tiempo y se les asignará un enlace único. Así, todos los 
usuarios con acceso al archivo podrán editarlo en casa, desde el 


trabajo, en el tren o, incluso, en la cafetería donde se suelen tomar su 
más que merecido desayuno. 

Por tanto, si estás escribiendo un documento, todos los cambios que 
hagas se sincronizarán automáticamente y el resto de colaboradores 
los podrán revisar. Cuando confirmes los cambios realizados, todos 
recibirán un correo con un enlace hacia la versión más actualizada del 
archivo para que no se pierdan ninguna modificación. 


Aprende a sincronizar archivos 


> Funciona en: PC 


a 
0:08 | 


'mbre de pila Felipe, milengua infantil, al querer 
»+capaz de decir nada más largo ni más explícito que 
¡e llamaba Pip, y por Pip fui conocido en adelante. 


0 Modo de sincronización 

Para empezar, pincha en el icono con forma de folio de la 
derecha de la barra. En el menú que se desplegará, selecciona la 
entrada “Modo de sincronización para este documento”. 


AABOCE Asbichc AaBbC) Me 
Pega 15m. Muéo id 


FAA A OA A OO 


Automático (cada var que se querde o cuendo otros uenos lo ectualican en Googíe Docs) 


Como mi apellido es Pirrip y mi nombre de pila Felipe. mi lengua infantil, al querer 
pronunciar ambos nombres, no fue capaz de decir nada más largo ni más explícito que 
Pip. Por consiguiente, yo mismo me llamaba Pip, y por Pip ful conocido en adelante. 
Digo que Pirrip era el apellido de mi familia fundándome en la autoridad de la losa 
sepuleral de mi padre y de la de mi hermana, la señora Joe Gargery, que se casó con un 
herrero. Como yo nunca conocí a mi padre nia mi madre, nijamás vi un retrato de 
ninguno de los des, porque aquellos tiempos eran muy anteriores a los de la fotografía, 
mis primeras tuposiciones acerca de cómo serían mis padres se derivaban, de un modo 


0 Manual 
La sincronización 'Manual' a través del botón 'Sincronizar' te 


permite elegir cuándo quieres actualizar la versión guardada en la nube, 
Lo encontrarás útil si quieres experimentar con el archivo. 
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| ira e rn eii a PP . 


ba E SEO o = 


Auñtomático (coda vez que se quede o cusado ctres usundos lo actuslican en Google Doce) 
Maniaal (sclo al haces cis en el botón de sncronización! 


Como mi apellido es Pirrip y mi nombre de pila Felipe, mi lengua infantil, al querer 
pronunciar ambos nombres, no fue capaz de decir nada más largo nimás explícito qui 
Pip. Por consiguiente, yo mismo me llamaba Pip, y por Pip fuí conocido en adelante. 
Digo que Pirrip era el apellido de mi familia fundándome en la autoridad de la losa 

sepulcral de mi padre y de la de mi hermana, la señora Joe Gargery, que se casó con u 
herrero. Como yo nunca conocía mi padre nia mi madre, nijamás vi un retrato de 

ninguno de los dos, porque aquellos tiempos eran muy anteriores a los de la fotografi: 


0) Automático 

Se mostrarán dos opciones: Automático o Manual. Si eliges 
el modo Automático el documento sobre el que estás trabajando se 
sincronizará a Google Docs sin requerir ninguna acción adicional. 


OA OA ERA RA ARO O EAT AA. 


¡nombre de pila Felipe, mi lengua infantil, al querer 
¡fue capaz de decir nada más largo ni más explicito que 
o me llamaba Pip, y por Pip fui conocido en adelante. 


0 Estado de sincronización 

Revisa el estado de la sincronización. Una flecha hacia arriba 
significa que tienes que subir la versión local a Google Docs. Si está 
hacia abajo, es que hay una versión más reciente en Google Docs. 


/ 


Ed Comparte archivos 


¿Ls 


Google y Android y 


de Office con Cloud Connect 


Ahora puedes compartir y editar archivos con todos los internautas del globo 


ompartir un documento es mucho más sencillo gracias al 
enlace único que Cloud Connect genera. Desde el momento 
en el que lo creas, tienes el poder de conceder acceso al archivo 
a Cualquier usuario, Si alguien recibe ese enlace, podrán ver el archivo o 
editarlo, convirtiéndose así en un miembro colaborativo de su creación. 
Por supuesto, siempre puedes conservar el documento como un 
archivo privado si no quieres que nadie más acceda a su contenido. 


Hay muchas situaciones en las que es necesario, ya sea un diario o una 
lista de invitados para la boda. Si decides pasarle a alguien el enlace a 
ese documento, es casi como enviarle una invitación personal. Algo 

así como montar un foro privado en Internet. También resulta muy 
interesante para los profesores que quieren pasarle contenido exclusivo 
a sus alumnos sin publicarlo en ningún blog. En estos pequeños pasos, 
te enseñaremos a compartir documentos con Cloud Connect. 


Comparte archivos con otras personas 


» Funciona en: PC 


A a A AO A A pp] A 


yi más explícito 


Pip, Por consig fido en adelant 
Digo que P lridad de la losa 
sepulcral de m que se casó co 


herrero. Como Ce Preedo: popa Eres un retrato de 


Indican a contimwación 


muy poco letras esculp 
en la de mi pa: cizo, morent 
con el cabello la inscripción 
«También ón de que mi 


Vo a ta pr y le Jr 


A A 


Ol Ajustes para compartir 

Para implementar las funciones colectivas de Cloud Connect, 
haz click en el botón 'Compartir situado en la esquina superior derecha 
de la barra de herramientas de este plugin. 

omo mi apeliao es Firrip y mi nombre ae pila Fenpe, mi lengua inranti, al quer 
ronunciar amk : > -=<ni más explícit 
ip. Por consigi 


[3h Configuración para compar 2. 
| Opciones de visibiliciad: 


iigo que Pirrip/| «9 Público en la Web - |Pridad de la los 
»pulcral de Pe a e Job! FORO anconirar al elemento y acceder a él que se casó c 


errero. Como <) 6) Cualquier usuerlo que reciba el enloce 


Cualquior usuario que tociba el enfior puede accoder al alemento, na es | 


inguno de los aceso iniciar sesión 

tis primeras Dardo aban, de un 

O ds ero ezo [las letras escal 

ala de mi pad macizo, morer 
la inscripción 


Nota los eormvntes sn opción de visibilidad puedes poguír publicándose en la Vot: 
Más información 


3n el cabello 1 


También sión de que m 
tadre fue peca omboidal, cad 
e ellas de un pr 


0 Nivel de visibilidad 

Puedes restringir el acceso al archivo a unos cuantos amigos y 
compañeros, pero también puedes optar por alargar esa lista. Pincha en 
el enlace 'Cambiar' situado en la parte superior del diálogo Compartir. 


hocido en adelante. 


toridad de la losa 
, que se casó con un 


Opcional inclu sn marcaje personal 


Ela al lada A | (Sea) 
02 Las direcciones de correo 


Ahora tienes que especificar con qué usuarios quieres 
compartir el archivo, Escribe sus direcciones de correo electrónico en 
los recuadros inferiores y haz click en “Compartir y guardar”. 


AAA A AAA A A A A pi A A A A 


[O Bnasares ma copa 


An rimas De par o ne 


| Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores) 
mps //docs google convopen , 07d 75m 2X Ip 162 TavkAYdpdZG0MOIX pul al OS Wei 


Digo que Pirripl' 
sepulcral de 


Añade e perdones. e 
| Escriba nombres, direcciones de carros vectrónico a 


Los adios puedes alto a pertamas y Camaras dy poema [CARA 


A A A A a A A A e e a E A 
0 ¿Editar, comentar o ver? 
Ahora puedes decidir si tendrá permiso para modificar el 


archivo, introducir algún comentario o si sólo podrán verlo. Escoge el 
nivel de permisos a la derecha de cada dirección de correo. 
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Actividad social 


Picasa está conectada a la web. 
Comparte tus imágenes en redes 


le presentamos este poderoso software de imagen sociales, desde tus álbumes. 


¡casa es una herramienta para edición 

y presentación de imágenes, muy 

valiosa y gratuita. Una gran adición a 
tu colección de aplicaciones de software. Un A a 
simple proceso de descarga e instalación se 
realiza desde la propia página web y puedes 
elegir si añadir un icono en tu escritorio una 
vez completada la instalación. 

Más centrada en Internet que otras 
aplicaciones más básicas de visualización 
de imágenes, Picasa es fácil de usar y 
muy intuitiva. Está construida con menús 
desplegables de estilo Windows y sencillos 
controles de botones en la pantalla. 

Picasa se ha diseñado para desarrollar y 
extender tus habilidades creativas; posibilita 
editar imágenes de formas que antes no 
habías considerado. Muchas de las opciones 
son bastante automatizadas, así, el usuario 
puede dejar que el software controle casi 
todo lo que ocurre en pantalla. Por encima de 
todo, es fácil de usar y hay mucho más que 


descubrir que lo que piensas a primera vista. Comparte 
Conócelo. Usa el botón 'Compartir' para enviar por 
correo los álbumes de Picasa a tus contactos. 


“Picasa se ha diseñado 
para extender tus Notifica RSS 


Usa la caja 'Notificar' para informar a Crea un feed RSS (Really Simple Syndication) 


. . . v 6 4 , , 
habilidades creat 1IvVas 33 los contactos seleccionados cuando para tus álbumes de Picasa. Otros podrán 
actualices tus álbumes de Picasa. sucribirse a tu feed y obtener actualizaciones. 


La Su 


. ./ 
Ubicación de las fotos 
Puedes añadir tus fotos a Un mapa del 
mundo. Ofrecerás una experiencia más 
intuitiva a quien las vea. 


Añade etiquetas en Picasa aña ón a las imágenes can 


Cuando hayas cargado álbumes de 

fotos a tu cuenta Picasa, es posible 

añadir etiquetas para nombrar (y a veces 

avergonzar) a tus familiares y amigos 

que aparezcan en las fotos. persona al campo Añadir 1 
[ ni ces0 Faf ¡O Y Sen E DO! 0 


tU que 


Fara empez 


etiquetar y pul: 


Añade etiquetas para aportar diversión e información 
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Funciones clave de Picasa 


lo Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


| 
| 


ll 


Usa álbumes web de Picasa 

Cuando instales Picasa, observa la lista de carpetas en la parte 

izquierda. Es tu panel de control para navegar en las funciones 
básicas de la aplicación. Aparecerá la opción 'Descargar desde 
mi ordenador' durante la configuración de Picasa, que permite 
acceder a las carpetas instantáneamente. 


Crea una presentación 

Es fácil crear un pase de diapositivas en Picasa: pulsa el botón 
verde de reproducción y ya está. Puedes elegir la transición 
usada entre fotos, rotar o acercar la imagen en ciertos 
elementos de la presentación, y mucho más. 


| 


Ma 


' 


00 Jia TB 
Í 
| 


Edita tus fotos 
Al editar tus fotos, las imágenes originales en sus ubicaciones 
originales del ordenador no se alteran hasta que decidas 
guardar los cambios. Picasa creará también una nueva versión 
de tu foto con las ediciones que has realizado. 


wr 
141 (8) 
12111 


125 (5) | 

123 (3) 

(5) 

121 (3) 

110 (5) y 


117 (13 


Comparte online tus o de Picasa 

Cuando hayas seleccionado todas las fotos que quieres compartir online, pulsa 
el botón 'Compartir' en la bandeja de fotos. Está marcado en verde, en la parte 
baja de la pantalla. Picasa está diseñada para enlazarse con lo que el usuario 
hace online. Forma parte de la familia central de Google, que incluye Gmail, 
Google Documents, Noticias y Maps. 


“Picasa se enlaza con lo 
que el usuario hace online 
y forma parte de la familia 
central de Google” 


q 
Vimágenes IMOBDOT 10,3 MB on disco 


OA 


pag 


No puedes secador a ty cuneta? 


sj  Coricicrad QU MANS Poliica de privacidad Ayuda 


Conéctate a Gmail 

Al conectarte a tu cuenta Gmail para álbumes web de Picasa, tendrás nuevas 
capacidades para compartir tus fotos. Introduce el nombre y contraseña de 
Gmail. Si aún no tienes una cuenta, crearla es muy fácil y rápido. Cuando 
explores el resto de servicios ofrecidos por Google, quizá te sorprenda que se 
trata de mucho más que un simple servicio de correo para tus imágenes. Es 
gratuito, ¿por qué no lo aprovechas? 
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Dispositivo usado: > 
droid A, 


Aj aro 


Picasa no sólo te per tee 


sino que a 


icasa es una aplicación que te permite 
p ver, editar y compartir fotos desde tu 

móvil. Con ella también puedes ver los 
álbumes subidos a través de Picasa Web, 

Así, tendrás la posibilidad de compartir tus 
fotos con quien quieras; tan sólo tienes que 
cargarlas en la nube y mostrárselas. Además 
podrás ver y comentar las fotos de tus amigos, 
Pero no tienes por qué quedarte sólo ahí. 
También es posible explorar las millones 
de fotos que los usuarios de Picasa han ido 
subiendo públicamente al servicio. 


más podrás 


JN ganizar Y 


comparti Irlas 


Actualiza Picasa 
desde Fa SsItiO 


etocar tL Is fotogra fas, 


an tus amigos 


Al usar la app de Picasa, debes tener en 


cuenta que tu navegador ha de ser compatible 


con XHTML, ya que Picasa Web no almacena 
las fotos en el móvil. Cuando abres la app, 
Picasa sólo explora las carpetas que tengas y 
muestra las fotos que vaya encontrando. 
Aparte, cuando comiences a usar las 
herramientas de edición, recuerda que los 


archivos originales siempre quedarán intactos. 


Las modificaciones que efectúes sobre la 
imagen sólo serán visibles en la interfaz de la 
app, hasta que decidas aplicar los cambios, 


Desenvuélvete con Picasa 


[3 Funciona en: Android 


36| 12:48 


IN Aplicaciones en 
Herramienta para Pic 
Instalar 


Ain 
1.000.000+ descar... 


31.034 01-ag0-2012 
5,44 MB 


E +1] 19 mil personas han hecho +1. 


VALORAR Y 


OPINAR 
0 Instala la app 
Accede a Google Play y busca 
la aplicación 'Herramienta para Picasa”. 
Descárgala como de costumbre. Cuando 
acabe de instalarse, ábrela. 
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471 13:28 


Select a Google account 


Vincula la cuenta 

En la pantalla de bienvenida, pulsa 
en Select' y escoge la cuenta de Google que 
utilizarás con la app. También puedes escribir 
un email y contraseña en la parte inferior. 


0 


ERE 


PholuBloy 2012 


(o — (== 
== = 


po 


481 13:31 


a! 
A 


Featured 


Popular 
bday tour france new winter house 
landscape italy photos usa 


0 Destacados 

La pantalla principal recoge algunas 
de las subidas más populares de los usuarios 
de Picasa. También verás un buscador con el 
que encontrar imágenes concretas, 


Cómo v ver r las s imágenes 


2 TUS ] 


Al límite 


471 13:44 


NDP2012 Rehearsal and Fireworks and 
Sunset MGarden By the Bay East, Singapore 


Presentación de diapositivas 
vea des :alazarte erttre ellas. Debajo aparecer q 2] Guardar 
adi ¡Compártela ! 
$ Copiar enlace web 
Colbcar como fondo de pantalla 


Ver] comentarios 


A Agregar un comentario 


Y 


481 13:33 46| 13:42 


Fotos locales 


Fe 
A 


sábado julio 28 


Fotos: 0 Fotos: | =* 
Scrapbook Ph... Pro Pol Drop Box 


=] a 


Crear un álbum 


licencia 


Y 
> Y) 


Cuenta de usuario E] jueves julio 26 
A E enn] 
Comentarios al progr Opciones | Desmarcar todas | Másacciones || Subiral | 
Tus álbumes web 0 Imágenes locales 
En este apartado puedes consultar En el menú de la izquierda puedes ver 


todo los álbumes y fotos que hay en tu cuenta 
Picasa. Puedes crear nuevos álbumes con el 
botón Crear un álbum del menú contextual 


las fotos y vídeos guardados en el móvil. Para 
subir las fotos a Picasa, selecciónalas y pulsa 
'Subir al' para escoger el álbum de destino. 


Cuando uses Picasa desde 
el móvil, ten en cuenta que 
hay un número limitado 
de álbumes y fotos que 
puedes utilizar directamente. 
En Android, el límite está 
restringido a 20 álbumes y 50 
fotografías. 


Pase de diapuskivas 


| quieres ve das las Irma jenes presentes 6 n 


Pulsa aquí para desplegar el menú de opciones 
Jicionales. E mtrarás t 
puedas imaginar, desde cómo al 


OA 


ES, 


Auto Noche  Retroilumi Equilibrio 


0 Edita una imagen 

Es posible realizar pequeños retoques 
desde la aplicación. Escoge una imagen local y 
pulsa sobre ella para desplegar un menú en el 
que tendrás que presionar sobre 'Editar" 
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Dispositivo usado: 
Ma 


==! Comparte fotos con Álbumes web 


Picasa conecta tus imágenes con otros en la red 


todos nos gusta compartir nuestras imágenes con quienes 

conocemos y amamos. Hoy, casi todos tus amigos están conectados Gian ES Fai 

a Internet alrededor del mundo, y compartir es una gran forma de ES Partaña comcita Recon | e Ca 
aportar más color a tu existencia online. Y para algunos es incluso un modo 
de demostrar sus grandes dotes como fotógrafo. 

La función Álbumes web' de Picasa es tan fácil de usar como el correo 
electrónico. Es una herramienta básica, pero poderosa, para seleccionar y 
subir imágenes a álbumes que existen online. Para empezar sólo necesitas 
una cuenta Gmail; es muy fácil crear una si aún no la tienes. 

Este tutorial te guiará paso a paso para seleccionar y cargar tus fotos. 
Puedes entonces compartir tus imágenes con tus contactos enviando un 
enlace a tus álbumes. 


(O danos ei as PICOS Página principal | Mia fotos | Explorar [E Sube 


e zoom 


mes en ul 


Deslizador d 


en el álbum, « 


JC Moreno 
. > E fotos 


EJ Presariación de diapositivas [=] Comparur MrinaBs - 


3. Anmisie toos Organizar 


19/08/2012 
fotos: 6-3 MB 
A Bola to (acitar] 


Un recorrido por las playas del norte de España 


Compartido con 


Comparur | 


[ma] Nolficar 8 estas personas cuando se suban 
fotos a este álbum 


0 RSS 


Ubicaciones de fotos 


A. 


> Guegóa - DON ds mapa - Termosa de usa | 


iones de lux fotos a quienes 


Composición 
La regla de los tercios es una 
regla de composición fotográfica 
que sugiere que cada escena se 
compone de nueve cuadrados 
iguales, Cualquier punto de interés, 
para ver más tu foto a como el horizonte o una flor, 
luir capturas, ¿ T, e debería descansar sobre las líneas 
de un álbum, o 7 a que dividen los cuadrados, para 
cula ores ( go crear fotografías 
más dinámicas 


ade 


> incluso una pelí 
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G00Q 


us 


Sube imágenes a Álbumes web de Picasa 


b Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


0 Selecciona tus fotos 

Pulsa cada imagen que quieres 
compartir, y sostén las teclas 'Cmd/Ctrl”, Si en 
su lugar sostienes 'Shift, Picasa seleccionará 
todas las fotos en un grupo. 


¿Criar ve lb Wes vs [elanantas: 1). 
E 
Deenpoén 
Visibillalad del Mts 
Seto ra + 
Tansaño de la imagen 
1600 pee 2 há 
Merraje de correo electrónico 


Sea les 0 ln po | 


+ Añadir contactos con los que compartir contenido. 


7 Permita ee rela joer pas II en 118 e. 


0 Nuevo álbum 


Puedes enviar imágenes a uno de tus 
álbumes online existentes o crear uno nuevo, 
Pulsa el botón 'Nuevo' en la esquina superior 
derecha, para crear un nuevo álbum. 


AMOS: Dd) 


isibilidad del álbum 


Solo tú v 
Público en la Web 
Limitado a cualquier usuario que reciba el enlace 


Limitado h 
y Salo tú 


07 Elige la visibilidad 

Escoge el nivel de visibilidad de tu 
álbum. Esta opción permite que cualquiera 
que tenga un enlace a las imágenes las 
visualice, O puedes hacerlas públicas/privadas. 


0 Sube 

Una vez seleccionadas las fotos que 
quieres subir, pulsa 'Compartir' en la bandeja 
de fotos (el cuadro verde que verás en la parte 
baja de la pantalla). 


Visibilidad del álbum 
Solo "ul > pa 
Tamaño de la imagen 
1600 pixeles amas IA 


0 Añade detalles 

Por debajo del nombre del álbum está 
el campo "Descripción. Puedes incluir detalles 
de fecha o localización de cuándo y dónde 
hiciste las fotos. 


o Vacaciones 2012 
yq o — AAA 


Subiendo - 1 de 6 (100% complerado) 


0 Carga el álbum 

Pulsa el botón 'Subir. Aparecerá el 
administrador de subidas de Picasa, que 
mostrará el estado de la carga. La velocidad 
varía en función de la conexión a Internet. 


Google 


¿No puedes acceder a lu cuenta? 


0 Conéctate a Google 

Conéctate a tu cuenta Gmail para usar 
Álbumes web de Picasa. Introduce la dirección 
de correo y contraseña que Usas para acceder 
a Gmail. Pulsa "Iniciar sesión". 


a! 


Visibilidad del álbum 
| Solo tú 


Tamaño de la imagen 
[1600 píxeles. 
orreo electrónico... Tamaño original 


Y 1600 píxeles 
1 


024 píxeles 
800 píxeles (predeterminado) 


06 Elige el tamaño de carga 
Elige el tamaño para subir las 
imágenes. Conviene usar las recomendaciones 
de Picasa, a no ser que tengas una conexión a 
Internet poco fiable. 


mn Vacaciones 2012 
Finalizado: se han subido 6 elementos. (mensaje enviado) 


0 Visualiza tu álbum 

A partir de ahora, puedes visualizar tu 
álbum de fotos. Para hacerlo, tienes que pulsar 
la opción Ver online" que aparece una vez que 
la subida ha finalizado. 
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le y Android Y 


Dispositivos usados: 
Al 1 dl ES | ( 


secretos de Google Play 


Google Play agrupa todo un abanico de servicios en un solo paquete. En este pequeño 
repaso describiremos cada porción del servicio para sacarle el máximo partido 


¡ ya tienes un móvil con Android, o 

si te acabas de comprar uno bien 

bonito y reluciente, entonces en 
algún momento habrás accedido a Google 
Play para descargar aplicaciones. 

Goodle Play ahora ofrece una amplia y 
diversa oferta de contenido multimedia. En 
Google Play no encontrarás Únicamente 
juegos y aplicaciones (como ocurría en el 
Android Market) sino que también tendrás 
acceso a una completa colección de libros y 
películas de las que podrás disfrutar en tus 
dispositivos. En consecuencia, ya no tendrás 
que preocuparte del espacio que quede libre 
en la memoria del móvil, porque todo se 
almacenará en la nube. 

La sincronización entre móviles y 
tabletas también mejora con Google Play, 
así como el contenido web y móvil. Por lo 
tanto, cuando compres una aplicación o 
cualquier otro contenido en Google Play, lo 
tendrás disponible al instante en tus otros 
dispositivos. No estarás obligado a ver el 
contenido desde tu tableta, por ejemplo; 
también podrás acceder a él desde tu 
smartphone sin problemas. 


Top peliculas 


Compra películas... 


Haz clic en una de las 


ra para cambiar de a 
s. También pu 


esta Dan 
il 


contenido que has descargado de 
cada sección 


Lee con Google Play Books 


La app de libros se ha diseñado para una lectura agradable 
Tu dispositivo se convertirá en un página, editar + 

lector web a pantalla completa, con nterlin; 

un deslizador en la parte inferior = 

para pasar de página o saltar de 

capítulo. Hay una buena oferta de 


herramientas entre las que ele TOS, ast 1 O 


| 
nblien pue: de 
| 
K 


comi e PU 


lectura prom 
rt para cuando 
¡edamente. Es muy util para li 


€ 
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B= sii 


Em y li 


Top películas/ Búsquedas 

> . sc 3arminos de la 
Staff Picks co a aquí y aparecerá 
Puedes revisar las pelí unan pantalla con los 
alquila: as que nado el 15 

personal de Google El También es 

posible adentrarse y explorar el archivo. 


(M2 Buscaren ellibro 

La sección de libros DD Y - a 
puede ajustarse a tus PROLOGO. 

hábitos de lectura 

Todas las cosas ser criadas á 
manera de contienda ó batalla, 
dice aquel gran sabio Eráclito 
en el modo: Omnia secundum 
lirem fiunt. Sentencia á mi ver 
digna de perpetua y recordable 
memoria: y como sea cierto 
que toda palabra del hombre 
sciente está preñada, desta se 
puede decir, que de muy 


PROLOGO. 


Todas las cosas ser criadas á 
manera de contienda ó batalla, 


Las claves de Google Play 


> Funciona en: Mac, PC, Android 


UY Películas 


ACCIÓN Y AVENTURAS 
ANIMACIÓN 

COMEDIA 

DRAMA 

DOCUMENTAL 
FAMILIA 


TERROR 


Libros en 
la nube 
Bl Aplicaciones ñ 23 
Al comprar 

»er Google Play Books un libro, se 

. guardará 
en la nube, 
y quedará 
vinculado 
a tu cuenta 
de Google. 
Podrás 
leerlo desde 
un tablet 
Android 
o con el 
navegador 
de un PC con 
Javascript. 


571 14:01 


Abrir Actualizar 


(P) 


NAS 27-Jun-2012 
50.000.000+ desca 5,55 MB 


«) DESARROLLADOR DESTACADO 


1] . . e. 
ElArtualivarinnae ubrmábirse 


Busca 
películas 
Una de las 
funciones 

de Google 

Play es poder 
descargar y ver 
películas. Haz 
clic en la sección 
"Categorías, 
sobre tu género 
preferido o en 
los lanzamientos 
recientes O 
destacados para 
ver más películas. 


561 13:59 


a 


4 Y 


” , 
A M 
led 


Alquila 
películas 
Puedes alquilar 
películas a 
través del PC 

o del móvil. En 
el teléfono o 
tableta, pulsa en 
"Mis Películas y 
elige la película 
que quieras ver. 
Desde un PC 
equipado con 
Adobe Flash 10.1 
o superior, haz 
click en el botón 
Ver. e 


eo 


Accede a 
tus apps 
Cuando 
compras una 
app, se asocia 
a tu cuenta 


Google Play Books TM. Google. Esto 
significa que 


. A 
la podrás 
ES instalar todas 


571 14:03 


BN Vis aplicaciones A 


Descargando... Px Detener 1 


AlrDroid la veces que 
SIpERET a eo tus 
ispositivos 
doubleTwist Player uAp 3 
4 tit = e Android. 
ljsiaiaa astualizar. Sólo tienes 
$ lao que visitar la 
£ Selección de editores Actualizar sección “Mis 
Mazo Apps'en Play. 


DERWO 


y E 


1 Películas 


561 13:59 


<Q 


¡v Underworld: El De 


| 


Y 


h 


n 4 


e 


ALQUILAR 3,99 € 


ys Clasificación: 12 


enero 2012 


Ad mareamar h=m harhna 1 4 


571 14:02 


Permitir aplicaciones clasificada 


Para todos 


Nivel de madurez bajo 


Nivel de madurez 
medio 


Nivel de madurez alto 


Mostrar todas 


88 minutos 


Filtros 
Para cambiar 
Os ajustes 
de los filtros, 
abre Google 
Play, y pulsa 
en Ajustes”, 
Pulsa en 
Filtro de 
contenido", 
modifica lo 
que desees 
y bloquea 
os cambios 
posteriores 
pulsando 

en Definir o 
cambiar PIN". 
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en varios di 


¡ te gusta la lectura, es más que 

probable que tengas el móvil repleto 

de libros. No obstante, si has adquirido 
un nuevo terminal hace poco, volver a 
descargar todos esos libros, uno a uno, puede 
ser muy tedioso. Afortunadamente, con la 
última versión de la aplicación Google Play 
Books, no será necesario. 
La última versión de Play Books está repleta 
de novedades, como podrías esperar, pero 
también ejemplifica el uso de contenido en 
la nube. Mientras uses la misma cuenta con la 
que descargaste el libro, podrás leerlo desde 


Funciona en: Android 


dll 571 21:52 
ES e 


NES Marcación 
por voz 


Mobile Música 
Metronom. 


= * a 


Noticiasy  PlayBooks Play Store 


tiempo 
y 


Recordoid Reloj ROM 
Manager 


Mensajes 
mA, 
Navegador 


Messenger 


Navigation 


QOPlayer 


e ARS 


Root Servicios SIM Spare Parts 


A 


Superuser 


Localiza la app de Play Books en 
Google Play y descárgala si aún no la tienes 
en el móvil. Una vez bajada e instalada, ábrela 
para acceder a la interfaz principal. 
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Usa Play Books 


S , 


LE 


cualquier dispositivo Android. Así te ahorras el 
tiempo y el esfuezo de descargarlo de nuevo. 
En este tutorial descargaremos algunos 
libros a un smartphone y luego intentaremos 
acceder a ellos desde un modelo diferente 
de smartphone. Lo primero será localizar 

e instalar la nueva app de Play Books, para 
luego descargar algún libro de tu elección. 
También hablaremos de las posibilidades que 
tienes para compartir los libros entre todos 
tus dispositivos. Así que, si ya estás preparado, 
sigue estos pasos y no tendrás que volver a 
descargar el mismo libro ni una vez más. 


Cuentas de Google 


Añadir cuenta 


Pulsa en la entrada 'Cuentas del menú 
contextual' de la pantalla inicial. Marca la 
cuenta deseada y recuérdala para configurar 
los futuros dispositivos. 


IEIVOS 


+ mí 611 22:01 


= 011 61) 22:01 


a 


l-= inquietud ===  Elcorazón de 
A varta kapusti day la manzana 
8,07 € 8,07 € 
El ángel de la ' Mujeres 
muerte 3 asesinas 3 
steve Alten Marisa Grinstelr 
ddiciciok 1234€ AAA 9,02 € 
El dilema de Quédate a mi 
los próceres lado 
8,07€ Adiok 2,84 € 
La profecía El asesino del 
arri fin del mund... 
1234€ *R 17,93 € 
Serpientes en 


El peón negro 


genia Lópe 


el paraíso 


Busca un libro que quieras leer. Si 
necesitas pagar algo, no te preocupes. Podrás 
acceder al mismo producto desde otros 
dispositivos sin tener que volver a pagar por él, 


Accede a los libros ya comprados 


a Play Books en un dispositiv 


/0 adicio 


Cambia 
de cuenta 


Sin CUetaS 


gues un libro, verás varias 

>| libro. En cambio, cuando 
o secundario, la Única 

le "Abrir. 


Compártelo con tus amigos 
Lo mejor de poder acceder a los libros desde vario: 
dispositivos es que algunos terminales an 
des Jar el libro a la memoria interna. U 
s copiarlo a otros dispositivos que no t 
oid instalado 


z ahí, 
a2ngan 


61| 22:05 


E Libros <Q 


UT La Celestina: o tr: 


NA 27 
Don Leon Amarita 


1822 
412 páginas 


Y +1. 46 personas han hecho +1. 


VALORAR Y 
OPINAR 


OPINIONES 


Guay 
iio 


0 Descárgalo 

Ahora ya puedes empezar a descargar 
el libro, Como es la primera vez, quizá tarde un 
poco más. En los dispositivos sucesivos, será 
prácticamente instantáneo. 


611 22:05 
<Q 
Don Juan Tenorio 


a Libros 


KA 1851 
Establ. Tip. de A. Vi... 454 páginas 


VALORAR Y 
OPINAR 


MÁS DE MANUEL FERNÁND... > 


 ElCocinerode 
su magestad... 


— ElLaurelde 
los siete sigl... 
Manuel F 


La Celestina 
Y Fernando de Rojas 4 a 


PROLOGO. 


Todas las cosas ser criadas á 
manera de contienda ó batalla, 
dice aquel gran sabio Eráclito 
en el modo: Omnia secundum 
litem fiunt. Sentencia á mi ver 
digna de perpetua y recordable 
memoria: y como sea cierto 
que toda palabra del hombre 
sciente está preñada, desta se 
puede decir, que de muy 


PROLOGO. 


página 2 de 429 


0 ¿Es compatible? 

Hay algunos libros que son 
incompatibles con ciertos modelos de 
smartphone, así que asegúrate de poder leerlo 
correctamente en todos tus dispositivos. 


No te preocupes si necesitas 
usar varias cuentas de Google 
en múltiples dispositivos. Es muy 
sencillo cambiar de cuenta para 
acceder atodos los libros que hayas 
comprado. También puedes optar 
por crear una cuenta para 
usarla exclusivamente con 
Google Play Books. 


Abre el archivo 
Tras descar ga el libro, la primera opción que verás 


es la de abrirlo con Google 


Usa la Última versión 


arun lE O pre mente adqu ido 


Compartir "La Celestina" a 
través de 


16) WhatsApp 


0 Comparte de otra forma 

Otro sistema con el que puedes leer 
libros desde varios dispositivos Android es 
subirlos a algún servicio de almacenamiento 
en la nube, como Dropbox. 
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e 
- 
Y 


Sincroniza 


tu móvil Android 


¡ quieres un móvil con Android, 

necesitarás configurar una cuenta de 

Google casi obligatoriamente, pero 
eso no tiene por qué ser malo. Con tantos 
servicios para ofrecer y una sincronización 
perfecta con tu Android, te alegrarás de esa 
pequeña molestia inicial que es registrar una 
cuenta e introducir el usuario y contraseña. 

La primera vez que enciendas un móvil 


Android, te pedirá que accedas a tu cuenta de 
Google. Aunque es posible saltarse el proceso, 


no merece la pena, ya que te perderías un 
sinfín de características interesantes. En estas 


Funciona en: Android 


E all $ 20:53 


Configurar tu cuenta de 
Google 


¿No tienes una cuenta de Google? 


Crear 


¿Ya tienes una cuenta de Google? 


Acceder 


¿Quieres configurar una cuenta más 
tarde? 


Al encender el móvil por primera vez, 
tendrás que asociar una cuenta al terminal. 
Pulsa en 'Acceder' si ya tienes una. 
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r tu Anarola 


al máximo, ne 


5 Se SIANCrONIZan a la 


nerfección 


páginas aprenderás, por ejemplo, a sincronizar 
la agenda de la semana o, si eres un usuario 
fiel de Gmail, a recibir todos los correos en el 
móvil de forma instantánea. 

Si te pones a pensar en servicios ofrecidos 
por la gran G, ya sea Maps, YouTube o 
Google+, pronto te darás cuenta de por qué 
es tan importante este proceso y todo lo que 
tiene que ofrecer. Sólo necesitas una cuenta 
para mejorar la experiencia de uso de tu 
Android, Además, si te adentras en los menús 
de configuración, podrás escoger qué tipo de 
datos quieres sincronizar y cuáles no. 


5 mil M 20:54 


Te damos la bienvenida a 
Boston 


Acceder con tu cuenta de Google: 


Contraseña 


ql WI 167 NE MEN EY FU UN O) O 


aAalallatolitrdo 


* zx cvbnmi€s 


"== (Q sig. 


Tendrás que seguir varios pasos. Si ya 


tienes una cuenta de Google, todo se reduce a 
introducir tu usuario y contraseña. 


> 1 90] 23:13 


8 L0Ogia 


Sincronizar Google Pla: 
Cri Contact 10) 
Sincronizar Gmail 16) 
cdt! Picasa V 10) 
Sincronizar Calenda (9) 


Eliminar cuenta 


E ml sí 20:55 


Accediendo... 


Es necesario que el teléfono se 
comunique con los servidores de 
Google para configurar tu cuenta. Este 
proceso puede durar un máximo de 
cinco minutos. 


AAA BA AAA AAA EA AAA AAA 


Cancelar 


Tras ingresar en la cuenta, el móvil 
contactará con los servidores de Google para 
comprobar qué servicios estás usando. 


E Mil fi 20:55 


Utilizar el servicio de 
ubicación de Google 


El servicio de ubicación de Google 
indica a las aplicaciones tu ubicación 
aproximada sin necesidad de GPS. 


Para inhabilitar estas funciones, 


accede a "Ajustes", "Ubicación y 
seguridad". 


Permitir que el servicio de 

Y | ubicación de Google recopile 
datos de ubicación anónimos. La 
recopilación se produce aunque no 
haya aplicaciones en ejecución. 


Utilizar Mi ubicación para los 
resultados de búsqueda de Google 
y otros servicios de Google 


Siguiente LA 


Te preguntará si quieres activar los 
servicios de geolocalización de Google para 
recabar datos estadísticos anónimos. 


= gil 89] 23:08 


Gougle 


Datos y sincronización 


Sincronizar Google Play Bo 
Tocar para realizar la sincronizació 


Sincronizar Contactos 
Toca Dafa TedllZa a SINCFONIZacioón 


Sincronizar Gmail 


( 


Sineronizar Piraca Weh Alh: 


Con la sincronización manual puedes 
ver qué apps están transfiriendo datos. Puedes 
sincronizar el calendario o tus contactos. 


n 


E mil fi 20:57 


Tu cuenta de Google ya está 
vinculada a este teléfono. 


En este momento se están 
ERES 
aplicaciones de Google. 


La descarga habrá finalizado 
cuando desaparezca el icono 
"sincronizando" de la barra de estado 
situada en la parte superior de la 
EEES 


Acerca de la barra de estado... 

Cada vez que recibes un mensaje 
nuevo u otra notificación, aparece un 
icono en la barra de estado. 


——< 


Tras completar la configuración inicial, 
entra en Gmail. Si todo ha ido bien, verás tus 
correos listados en la aplicación. 


= ul 90] 23:10 


¿___ — _— — _———__—_— Oo y 


Googlé 
Sincronizar Contactos 
Sincronizar Gmail 


Sincronizar Calendario 


e y y > ¡ 
Eliminar cuenta 


Cuando algo se esté sincronizando, 
las flechas circulares se pondrán a girar. Si no 
quieres sincronizar un servicio, desactívalo. 


Finalizar la poza : 


all e2l 22:57 
Ajustes de sincronización y de cuentas 
Ajustes de sincronización general 
Datos de referencia 


recihir 


Sincronización automá! 


e forma automáti: 


Administrar cuentas 


enukusuOgmail.com 
3 3 sin zación esta CN 


En Ajustes, presiona en Cuentas y 
Sincronización”. Pulsa en la entrada con el 
icono de 'G' y comenzará la sincronización. 


+ ul 891 23:09 


Ajustes de sincronización y de cuentas 
Ajustes de sincronización general 


Datos de referencia 


Sincronización automá! 


Administrar cuentas 


enukusuOgmail.com 
pa Las vización está (O) 


Puedes configurar la sincronización 
para que se haga de forma automática sin que 
tengas que realizar ninguna acción, 
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Dispositivo usado: 


Android 


ras terminar de escribir un documento 


o recibir un email importante del 
trabajo, no está de más guardar una 
copia impresa. Aunque lo más probable es 
que tu smartphone tenga alguna función 
de impresión preinstalada, seguramente 
se tratará de una aplicación propietaria de 
algún fabricante, como Samsung o HP. En 
consecuencia, o tienes una impresora de las 
marcas sugeridas por estos fabricantes, o te 
verás obligado a transferir los documentos a tu 
equipo para imprimirlos desde allí. Un proceso, 
que puede ser poco eficaz. 


Afortunadamente, hay muchas otras 
alternativas válidas en Google Play. Una de 
ellas es Cloud Print, que hace uso del servicio 
homónimo de Google, contribuyendo así a 
ampliar la cartera de soluciones basadas en 
la nube de esta compañía. Desde el principio, 
promete revolucionar el mundo de las 
mpresiones a distancia, ya que podrás utilizar 
la impresora que tengas configurada en tu 
equipo desde cualquier ubicación. Sigue estos 
sencillos nueve pasos y descubre lo fácil que 
es imprimir documentos e imágenes desde 
cualquier móvil equipado con Android. 


Configura la impresión en la nube 


» Funciona en: Android 


a 


Aplicaciones < 


Cloud Print 
=> Instalar 


OA 14,558 


500.000+ descargas 3,15 MB 


Q +1. 5,4 mil personas han hecho +1. 


DESCRIPCIÓN 
Cloud print allows vou to print files 
( Instala Cloud Print 
En Google Play, busca la app Cloud 


Print y descárgala. Cuando termine de 
instalarse, ejecútala. 
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impresora configurada en Google 
Cloud Print 


Como esto sigue siendo un servicio 
beta, es necesario instalar la última 
versión del navegador Google Chrome 
EN SU PC, que puede encontrarla aquí: 
http://www.google.com/chrome/intl/ 
es/p/cloudprint.html 


Después de seguir los pasos de 
configuración en esa página, puede 
continuar en esta aplicación. Con el 
fin de imprimir sus archivos, puede 
utilizar las opciones de enviar o 


Acerca de/ 
Tienda 


Siguient 
e a 


0 Instala Google Chrome 
Aparecerá una ventana solicitando 
que instales Google Chrome en tu PC. Anota la 
dirección y procede a descargarlo e instalarlo. 


Bluetooth 
Picasa 
Mensajes 


Messenger 


WhatsApp 


Twitter 


Cloud Print 
+ A 
ig Gmail 


Introducción a Google Cloud Print 


Impresoras clásicas 


Las Impresoras clásicas ss conectan a un 
ordenador portibl y de sobremesa y 12 registran 
en Google Cloud Pret y través de una función de 


Goohe Urea 


Dosgje > Privación y Canácines 


() Configura la impresora 
Desde Chrome, entra en http://www, 

google.com/cloudprint y accede a tu cuenta. 

Pulsa en el botón Añadir una impresora clásica”. 


om 


Local Menú principal Web 


2 Bullzip PDF Archivos Imágenes 
¡e  Bullzip PDF Printer 7.1.0.1195 


GOOGLE a 
Save to Google Drive 
Dibujo SMS 


Save your document as a PDF in Google 


> Drive 
DOCS 
configurado Google Cloud Pri Contactos Escanear 
documentos 


dy 


cuenta... € 


04 Escoge una cuenta ( Elige la impresora ( Menú de impresión 
Vuelve al móvil y pulsa en “Siguiente”. Selecciona la opción 'Listo para Google Hay muchas opciones disponibles, 
Selecciona tu cuenta y pulsa en 'Hecho., Si Cloud Print' y pulsa “Siguiente”. Elige una de las Selecciona una imagen o documento. Te 
aparece otro diálogo, pulsa en 'Permitir. impresoras que configuraste en Chrome. preguntarán si quieres imprimirlo. Pulsa 'Si/ 


HP Deskjet XPS Configuración 


Enviar 


of viail, es necesario instalar la 
aplicación de correo electrónico K9-Mail. K9- 
Mail es una aplicación con todas las Funciones 
posibles para gestionar su correo electrónico Bluetooth 
que está basada en la aplicación de correo 
electronico por defecto de Android, 


Instalar/Abrir K9 Cloud Print 


Está K9-Mail instalado? 


Después de la instalación y configuración de K9, wa Gmail 
para imprimir mensajes de correo electrónico Saz 
abra el mensaje, haga clic en "Menu" y 
seleccione "más", elija "Compartir", y luego 
"Cloud Print" 


Imagenes 
Refrescando lista 


(7 Opeones de la impresora OS Imprime correos 09 Imprime sin abrir la app 
Pulsa en Configuración, y escoge los Para poder imprimir correos, tendrás Accede al menú de apps y lanza K9. 
ajustes de impresión. Pulsa en 'Guardar' y pulsa que seguir las instrucciones en pantalla e Escoge un correo y pulsa el botón de menú. 
'Haga click aquí para imprimir”. instalar la aplicación de correo K9. Presiona Más, 'Compartir' y "Cloud Print”. 


Salir 
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Dispositivo usado: | 
Androi 


la nub 


Crea un rest e 


Jaldo COmI| 


Pafa apllCc 


uede que lo de crear backups nunca 

le apetezca a nadie pero, en el caso 

de Android, es una de las tareas 
más sencillas de realizar y te puede salvar 
de muchos apuros. Hay muchos motivos 
para realizar una copia de tus datos pero, 
desgraciadamente, no siempre es opcional. 

Por ejemplo, si te ves obligado a formatear 

tu dispositivo, no te quedará más remedio que 
crear previamente un backup, o perderás los 
datos almacenados. Otra situación en la que 
es deseable es cuando cambias de dispositivo 
y quieres transferir tus contactos y archivos. 


arlas a cualquier dispos 


Crea backups en 
y restáuralos 


onfiguracio 


Nac na 
1es QU 


En cualquier caso, guardar los datos en un 
servidor en la nube para luego recuperarlos 
donde desees es un proceso bastante sencillo, 
Especialmente si usas una aplicación tan fácil 
de usar como MyBackup. 

MyBackup realizará un respaldo completo 
de tu dispositivo y lo subirá a sus servidores, 
para que luego puedas acceder a ellos desde 
cualquier Android. Lo mejor de la app es lo 
rápido que hace y restaura los backups. 

Sea cual sea la razón por la que quieres 
crear un respaldo, en estas páginas aprenderás 
a hacerlos de la forma más sencilla posible. 


Guarda tus datos en la nube 


» Funciona en: Android 


961 12:29 


¿Copia de seguridad? 


Applicaciones € Media 


Datos 


Ol Lanza la aplicación 
Tras descargar e instalar la aplicación 


MyBackup, ábrela. Introduce una contraseña 
para las copias y pulsa el botón 'Backup.. 
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961 12:29 


¿Copia de seguridad hacia? 


Local (/mnt/sdcard) 


En línea 


0 Selecciona un destino 
Tendrás que especificar dónde 

guardarás la copia de seguridad. Pulsa 'En 

línea' para subirlo a los servidores de la app. 


981 12:39 


96| 12:30 


¿Copias de seguridad? 
Desplazar hacia abajo... 


Contactos 
Registro de llamadas 


Marcadores 


SMS 


rtodo 


32 quieres guardai 
Aparecerá un listado con el tipo de 


elementos que quieres copiar. Cuando estés 
listo, pulsa en 'Ok!. 


wi 97] 12:31 


Nombre copia de seguridad: 


Si acostumbras a hacer muchas copias 
de seguridad, identificalas con un nombre que 
sea fácil de recordar y reconocer. 


di! 97] 12:35 


¿Restaurar? 


Applicaciones 8 Media 


Datos 


Cuando estés listo para recuperar 
los datos, vuelve a abrir la app y pulsa en la 
opción 'Restaurar' de la pantalla principal. 


mil 97] 12:32 


Efectuando copia de 
seguridad: SMS 238 of 238 


MyBackup comenzará a crear la copia. 


Dependiendo de los elementos elegidos 
anteriormente, tardará más o menos. 


ul! 98] 12:36 


¿Restaurar desde? 


Local (/mnt/sdcard) 


En línea 


Te preguntarán de dónde quieres 
recuperar los datos. Si están en la nube, 
escoge la opción 'En línea". 


gil 97) 12:32 


Terminado: 


Cuando acabe, podrás repasar qué 
elementos se han copiado. Si falló alguno, 
tendrás que volver a intentarlo. 


all 98] 12:37 


¿Cuál copia de seguridad? 


Data_2012_08_18 


Aparecerá una lista con todas las 
copias creadas hasta la fecha. El proceso de 
restauración tardará unos minutos en concluir. 
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Introducción a ¡Cloud 


Descubre lo que te ofrece 


Crea una cuenta de ¡Cloud 


nstala ¡Cloud en tu Mac 


Sincroniza eventos en ¡Cal 


cede a tu calendario donde quieras 


' Instala ¡Cloud en tu dispositivo 
móvil 


nstala ¡Cloud en tu ¡Pad o en tu iPhone 


Sincroniza tus apps 

con ¡Cloud 

Elige qué sincronizar desde tu dispositivo 
h Comparte los contactos 

Ten siempre tus contactos a mano 


Calendarios 


Accede a Mail en movimiento ¡Cloud 


Sincroniza tu mail con varios dispositivos 


a E Favoritos 


Sincroniza notas con Mac 


7 > | Detalles de la cuenta Y 2 Fotos en streaming 
ranshñere notas desde iPad a Mac = : 


Cerrar sesión Y 
Es ll: y Documentos y datos 


Recordatorios siempre a mano 
Actualiza tu lista de cosas pendientes ¡E Volver a mi Mac 
Mueve documentos ¡Work a tu 08 (M8) 2uscar mi mac 
dispositivo ¡OS, con ¡Cloud 

Sincroniza y edita tus documentos de ¡Work 
Sincroniza Numbers, Pages 

y Keynote 


L 


Comparte y edita proyectos 

de GarageBand 

Accede a tus canciones desde donde estés 
3 Accede a tu música 

con iTunes Match 

Almacena tu colección de música en la nube 

Sincroniza fotos entre tu Mac 

y dispositivo ¡OS 


Envía fotos a ¡Pad e iPhone 


Accede a Fotos en streaming % — 
desdeiOS y 


Ve tus fotos según las haces 


Copias de seguridad con ¡Cloud ña 
Mantén tus datos a salvo 
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 ELacO a 


lun20:02. 


Macintosh HD 


¿Permitir que 
ubicación de su Pad? 


miércoles 
agosto 2012 


Completado 


Enviar documentación 
coche 


Terminar informes 


Revisar solicitudes 


Meveta Y 


Dispositivo usado: 


Mac 


== Introducción a ¡Cloud 


Guarda tu música, fotos y archivos en tu propio espacio virtual de 
almacenamiento, y accede a él desde todos tus dispositivos 


s hora de renovarse. El servicio de manualmente; tu nube personal está a tu lado automáticamente en todos tus dispositivos 
Enero de Apple, MobileMe, ya no en todo momento, absorbiendo datos como OS X Lion/¡0OS, sin que tengas que mover un 
existe. Ha sido reemplazado por un copias de seguridad, imágenes, música, apps... solo dedo, Para disfrutar de ¡Cloud en tu Mac 
servicio más orgánico y accesible, llamado Cualquier cosa que puedas necesitar está al (en incluso en tu PC), pulsa 'Actualización 
¡Cloud. Este servicio gratuito para todo usuario alcance de tu mano. de software' en el menú de Apple Menu y 
de ¡OS y Mac es una de las mejores adiciones Por extensión, hay varios servicios que descarga la última versión de Lion (10.74) o 
al universo OS X Lion/¡OS: 5 Gb de espacio están disponibles gracias a este sistema; adquiere el nuevo Mountain Lion. Cuando lo 
de almacenamiento en la nube. Ya no tienes las fotos que haces con tu iPhone o la instales, ve a las Preferencias del Sistema' para 
que preocuparte de transferir archivos o datos música que descargas a tu ¡Pad, aparecen empezar a utilizarlo. 


Conceptos básicos 


Lo que ¡Cloud hace por ti 


Tu cuenta 

Tienes que introducir 

tu dirección de correo y 
contraseña para conectarte 
y usar ¡Cloud. 


Espacio de | 
almacenamiento 
Apps Tienes 5 Gb de espacio gratis 
es en ¡Clou ) adquirir 
compatibles espacio ¡lo necesitas. 


Determina qué app 


aprovechan el se 


Gestiona 
tu cuenta 
Puedes gestionar las Copias 
y comprar más espacio 
almacenamiento pulsando el 
botón 'Gestionar.... 


Conéctate en cualquier sitio 


Como antes el servicio MobileMe, ¡Cloud no es sólo para ordenadores Mac 


Hay muchas funcione > do al ya desaparecido ordenador, so un RO Solamente 
¡Cloud. Entre ellas, los favo Je servicio MobileMe de A 


tiempo, Apple el 


calendario y doc 
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Funciones clave de ¡Cloud 


Funciona en: Mac, PG, iPhone, ¡Pad 


MITO 


En sincronía 

Con ¡Cloud, es muy rápido y fácil acceder a casi todo lo que tengas en 
tu Mac o cualquier dispositivo ¡OS. El servicio guarda automáticamente 
tus contenidos (incluyendo música, imágenes, archivos, calendarios, 
contactos..) para acceder a ellos desde cualquier sitio; todo se copia 
rápida y eficientemente. Así no sólo tienes la tranquilidad de saber que 
tus archivos siempre están seguros; las actualizaciones que hagas en un 
dispositivo se realizan automáticamente en el resto de unidades. 


Fotos en streaming 

Con Fotos en streaming puedes hacer una foto con un dispositivo y 
aparecerá automáticamente en los álbumes de todas tus unidades, 
incluyendo tu Mac o PC. Además, si importas imágenes a tu ordenador 
desde una cámara digital, ¡Cloud enviará copias de ellas a tuiPad u otro 
dispositivo ¡OS, a través de WiFi. Es posible observar tus instantáneas 
en tu televisor si tienes un Apple TV, sin necesidad de sincronizar o 
transferir los archivos manualmente. 


ud G Correo y notas 
4 tj Contactos 
e casencarios 


¡Cloud 


LAN CARLOS MORENO 


el EA ruvoritos 


18 Fotos en streaming 


Dejalles de la cuenta | 


a 1] Documentos y datos 


1] Volver a mi Mac 


Y 6) uscar mi Mac 


Arca menta 01 Cial CET AR Oe CM ADO 


¡Tunes en la nube 

Lejos quedan los días en que tenías que arrastrar toda la música y 
vídeos comprados en ¡Tunes a todas tus unidades para copiarlos. 

Al configurar iCloud, puedes hacer que ¡Tunes descargue 
automáticamente las nuevas compras a todos tus dispositivos ¡OS 
desde el momento en que pulses el botón Comprar. La app ¡Tunes te 
permite además repasar tu historial de compras y descargar canciones, 
álbumes o películas, sin coste adicional. 


e an ll 


IFA 


DE 


Comparte documentos 

¿Por qué “guardar” tu trabajo? Gracias a la magia de ¡Cloud, puedes 
mantener tu trabajo actualizado en todos tus dispositivos. Si trabajas 
en una presentación de Keynote en tu iPad, o has diseñado ciertos 
documentos en Pages, o si estás actualizando hojas de cálculo en 
Numbers, los cambios que realices aparecerán automáticamente en 
tu Mac u otros dispositivos ¡OS. Así no necesitas guardar o transferir 
tus archivos. 
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Dispositivo usado: 
Mac 


principales de ¡Cloud, y seguramente estás deseando 

explorarlos por ti mismo. Es muy fácil: sólo tienes que 
descargar e instalar la última actualización del sistema y conectarte 
con tu ID de Apple. 

Si tienes instalado OS X Lion (o Mountain Lion), puedes obtener la 
última actualización de modo gratuito, pulsando “Actualización de 
software' en el menú de Apple. Una vez instalado, accede a ¡Cloud 
desde las Preferencias del Sistema: pulsa el icono e introduce tu ID 
de Apple (la misma dirección de correo y contraseña que utilizas 
para comprar en ¡Tunes o App Store). Si eres nuevo en el universo 
Mac y aún no tienes un ID de Apple, puedes crear uno desde ¡Cloud 
y usarlo para acceder a todo lo relacionado con Apple, incluyendo la 
opción de conectarte a tu cuenta ¡Cloud desde cualquier ordenador, 
aunque sea un PC, 

Una vez configurado, usa tu ¡Cloud para hacer copias de 
seguridad, guardar tus archivos importantes, actualizar detalles en 
todos tus dispositivos y enviar música y fotos desde un dispositivo o 
Mac a otro, sin tener que transferir manualmente los ítems. Aprende 
a configurar ¡Cloud en tu Mac. 


h ¿ a hemos hablado de los servicios y características 


Conoce ¡Cloud ¿Qués es un 


s opciones que ofre: 


ID de Apple? 


Un 1D de Apple es un nombre 


1 


Tu ¡Cloud personal Fotos en streaming AS 


duce tu dirección de correo y Haz una foto en un dispositivo y aparecerá también en el resto 


a 
icloud.com 


Accede a tus 
ntos 


Capacidad de 
almacenamiento 


Cloud d 
1 o dispositivo 


) Gb gratuitos 


haces dentro de Apple (¡Tunes 
o App Store, por ejemplo). 
Quizá ya tengas un ID de Apple, 
pero puedes crear uno nuevo 
al conectarte a ¡Cloud, si es 
necesario. 


tu Mac o PC, Lo mismo ocurre si importas las magenes de u 


. , ' 8 [Y comes y seras 
OS 
e E cantares 


pod rs 


Detalles de la cuesta al pS Foros en veais 


8 [-] oocamertos y datos 


dal to 


A) arca: o mac 


de 
nient 
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Configura una nueva cuenta 


to Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad 


Acerca de este Mac 


Actualización de software 
App Store.. 


Preferencias del Sisterna... 
Dock 


Ítems recientes 
Forzar salida... 


Reposo Mac OS X 


apo Versión 10.7,4 


Cerrar sesión JC... 


Acerca de este Mac 


[CAcuualización de Sofware.) 
Procesador 2.4 Ghz intel Core ¿5 
Memoria 4 CB 1067 MHz DDR3 
| Más información... 


TM y 0 1943-2017 Apple Imc 
Todos los derechos reservados. Contrato de licencia 


0 Actualiza 

Para empezar a disfrutar de todas las ventajas de ¡Cloud, 
asegúrate de que tienes instalado el último software. Pulsa el menú 
de Apple y elige la opción 'Actualización de software" para buscar las 
últimas actualizaciones. Tienes que contar al menos con OS X Lion 
10.74 o superior. 


¡Cloud 


¡Cloud guarda sus contenidos y los envía de manera inalámbrica a $us dispositivos. 
Más información sobre ¡Cloud 


Configure ¡Cloud con su ID de Apple: 
[10 Apple Contraseña 


Crear un 10 de Apole. Pla olvidado su contrasehs? 


inicias sesión 


0 Introduce los detalles 

Introduce tu ID de Apple (dirección de correo) y contraseña en 
los campos específicos para acceder a una cuenta existente o pulsa la 
opción Crear un ID de Apple" (bajo la primera caja de texto) para crear 
una nueva cuenta. También puedes recuperar contraseñas olvidadas. 


0 Abre las Preferencias del sistema 

Cuando hayas actualizado tu Mac a la última versión disponible 
de OS X Lion (o Mountain Lion), abre Preferencias del Sistema". Luego 
ve a la sección Internet y conexiones inalámbricas y busca la opción 
'¡Cloud". Pulsa ese icono para crear una nueva cuenta o conectarte con 
una ya existente. 


JUAN CARLOS MORENO 


| Detalles de la cuenta - 12 Fotos en streaming 


| Cerrar sesión ' 


Ed EM] Documentos y datos 


) | Volver a mi Mac 


m 169] Buscar mi Mac 


Almaconaniente en Ciouwb 597,8 Mi de $ Cl diz praia 


| Costionas.... 


04 Selecciona tus apps 

Cuando hayas configurado tu cuenta, marca las apps que 
quieres sincronizar con ¡Cloud, gestiona tu cuenta (comprueba cuánto 
espacio usas, por ejemplo) y, si es necesario, incrementa la capacidad de 
almacenamiento de tu ¡Cloud personal en las 'Preferencias del Sistema". 
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Dispositivo usado: 


MA 
Wlac 


==) Sincroniza eventos de iCal 


Las actualizaciones que hagas en ¡Cal se reflejarán también en tus calendarios móviles 


está perfectamente equipado para 

desestresarte y ayudarte a gestionar 
tus complicados calendarios. Tus apps 
funcionan de forma conjunta de diferentes 
maneras, sincronizando información y datos. 
Pero el proceso puede resumirse en una 
sola palabra: ¡Cloud. Si has actualizado tu 
sistema a la última versión de OS X Lion (o 
Mountain Lion), disfrutarás del mismo servicio 


S tienes una vida muy ocupada, el Mac 


gratuito que tienen los usuarios de iPhone 

y iPad gracias a ¡OS 5. Puedes conectarte a 

tu ¡Cloud personal con tu 1D de Apple (la 

misma dirección de correo y contraseña que 

usas para comprar en iTunes) y dar permiso a 

ciertas apps para sincronizar sus datos. 
Posiblemente, el ejemplo más eficiente 

de ello se revela en iCal. Si quieres crear un 

nuevo evento para tu app ¡Cal de sobremesa, 

siempre que esta app esté sincronizada con 


tu ¡Cloud, cualquier cambio que establezcas 
se reflejará instantáneamente en la app 
Calendario de tu iPhone o iPad. 

La transición es muy suave y, sobre todo, 
inalámbrica. Así, no tienes que preocuparte 
de transferir manualmente ningún elemento. 
En este tutorial te ayudaremos a configurar 
el sistema y te guiaremos a través de todo el 
proceso de sincronización de eventos y alertas 
de ¡Cal con ¡Cloud. 


Sincroniza recordatorios de iCal con ¡Cloud 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


0 Añade un evento 

Inicia la app ¡Cal. En la vista 'Día', pulsa 
en la hora de comienzo del evento para 
colocar una nueva caja de evento en esa hora. 


Nuevo evento 


cid 


tl pl 
do ZLIAA 1000 
al 11/00/2013 1900. 


remo Narda. 


0 Añade un aviso 
Comprueba la franja temporal de 

tu evento y pulsa el menú “Aviso”. Fija un 

recordatorio antes de que ocurra el evento. 
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02 Fija el marco temporal 


Mueve el cursor arriba o abajo de la 
ventana para incrementar o reducir la duración 
del evento. 


La 
se 
re 


o 
a 
ur 
Parar 
pre] 
Coma 
e 
Tr Mir 


ol ja [le 


aa 
Irala 
mi 
Cor Core o. 
G 


A 
= 
e 
Pod 
E 


lle | 


jo 


0 Preferencias del Sistema 

Abre Preferencias del Sistema' desde 
tu carpeta de Aplicaciones o el Dock. Pulsa 
entonces la opción “Cloud. 


0 3 Doble clic para editar 

Haz doble clic sobre la ventana del 
evento para un visión general, Pulsa 'Editar' 
para ajustar los detalles del evento. 


1om aa 


Amo CE 
¡Cloud 


¡Coud guarda 1us contenidos y los avía de manera inaldmbrica a 54 DDR AOs. 
Más información sobra Clod 


0 Conéctate a ¡Cloud 

En el panel de ¡Cloud, introduce tu ID 
de Apple y contraseña y luego el botón “Iniciar 
sesión” para entrar en tu ¡Cloud personal. 


iCal y ¡Cloud 


Con ¡Cloud, tu evento aparecerá en cada calendario 


Apple ¡Cloud A 


_ Añade 
invitaciones 


Tu ¡Cloud 


Si estás conectado a la misma cuenta ¡Cloud en 

todos tus dispositivos, los datos y actualizaciones 
creados se transferirán al instante, ¡sin necesidad 
de cables! 


Tus Calendarios 
La 


se reflejará en la app 'Calendario' de tu iPhone o ¡Pad. 


.n.” ¡Clous 


PTA 
¡Cloud 


Usar ¡Cioud para los contactos, calendarios y favoritos 
los contactos, calengenes y Eseprtos va pmelarán a Cosa y ra 


A Geartardn gara que paca cd a ras an 1005 momo. 
A] Vers "huscar má ac” 
ES Atar e Ma pere ena Mae er am mapa, estar 
xy legado O metres 4 Moe 
tv) 


0 Sincroniza tus Calendarios 
El diálogo te pregunta si quieres 

usar ¡Cloud para contactos, calendarios y 

favoritos. Marca esa opción para sincronización 

automática entre dispositivos. 


app ¡Cal de sobremesa es universal para todos tus dispositivos. Es 
Cualquier cambio realizado se sincronizará en tu cuenta de ¡Cloud y especíl 


de tu Mac. La 
calendario del 


dispositivos m 


mes que hagas en tu 
1 se reflejarán también en tus 


JUAN CAOS MORENO 
| Detañes de la cursa 


[Corra sesión 


Tus eventos 


E [EY corrio y cena 
E 
sE 
¡Cloud eo 


PANAMA AID 
AL tacos en sais 


a 


¡=P 


E muscas rs tas 


ESA APIS 


0 Sincroniza tus apps 

Si no has configurado tu cuenta de 
¡Cloud antes de leer este tutorial, asegúrate 
de que la caja 'Calendarios' está marcada en la 
ventana principal de ¡Cloud. 


Puedes enviar invitaciones a otros 
para que acudan a los eventos que has 
añadido a tu calendario. Haz doble dic 

sobre el evento y elige entonces la opción 
'Editar' para revelar el panel “Invitados”. 
Púlsalo para introducir direcciones de 
correo electrónico de quienes quieres 
notificar. Funciona en conjunción con 
tu app Contactos; si introduces 
las primeras letras, verás las 
posibles coincidencias. 


fácil crear un nuevo evento en ¡Cal. Pulsa en una hora 
a para empezar a añadir detalles (avi 
ejemplo) y enviar invitaciones a través de la apt 


Comida con Juan... 


Reunión en Casares... 


Presentación Calafell 


0 Sincronización 
inalámbrica 

Cualquier evento o cambio en la app ¡Cal 

de tu Mac se reflejará al instante en la app 

Calendario de tu iPhone o ¡Pad, y viceversa. 
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Instala ¡Cloud en tu 
dispositivo móvil 


a otro sin tener que mover un dedo ¡Pad 
C on el ¡OS 5 ha llegado ¡Cloud, un nuevo servicio de Apple que es 


mucho más que un disco duro en la nube. ¡Cloud es gratis para todos 

los usuarios de ¡OS 5, y automáticamente y de forma segura, ¡Cloud 
guarda el contenido para que esté disponible en tu iPad, iPhone, Mac... o 
cualquier dispositivo que estés usando. A través de ¡Cloud puedes acceder a tu 
música, apps, fotos y documentos y sincronizar todos tus emails, contactos y 
calendarios para mantenerlos actualizados en todos tus dispositivos. 

Cuando te registras en ¡Cloud consigues 5 Gb de almacenamiento gratis, 
aunque parezca poco es bastante, porque toda tu música, apps, libros y fotos 
que subes a todos tus dispositivos no te resta espacio gratuito. Verás que tu 
email, documentos, información de la cuenta, ajustes y otros datos de las apps 
no ocupan mucho espacio, por lo que tu espacio gratis te dará mucho de sí. 
Puedes instalar ¡Cloud cuando te registras, pero si no registraste tu ¡Pad antes de 
la actualización de ¡OS 5, sigue estos sencillos pasos para disponer de ¡Cloud. 


Instala ¡Cloud 


pS Funciona en: iPhone, iPad 


Munes 


“ 


ETTTOO Imboemación — Aplic Música — Pulículas — Programar de TV Podes 


ÓS 


¡Cloud 


Nombre: ¡PADIO8 
Capacidad: 28,56 GB 
Versión del sofware: 5.1.1 
Número de see 


10 de Apple 


MY Datos móviles Sin SIM 


Sonidos Iractar artdón 
7] Brillo y fondo de pantalla 0 e 1 0 A e 
Esta versión del software del ¡Pad (5.1.1) ex la versión Red 
actual. Obtener un 10 de Apple gratuito 
Bluetooth Va pat ta Cat 


Aceptar | Sincr. con ¡Tunes vía 
Búsqueda en Spotlig 
(y Realizar copia de seguridad en ¡Cloud — a 
4 Realizar copia de seguridad en este ordenador Bloqueo automático 
Bloqueo con código 
Audio Fotos Apia Libros Curas Libre 
0,45 LE A] A] LACA 0 LA e Restricciones 


Actualízate a i0S 5 


0 


¡Cloud forma parte del sistema 
operativo ¡OS 5, así que conecta tu dispositivo 
al ordenador a través de ¡Tunes y comprueba 
que tienes la última actualización de software 
gratuita instalada en tu gadget, 
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0 ») Ajustes de instalación 

No hay que hacer muchos ajustes para 
empezar con ¡Cloud. Comienza abriendo los 
ajustes generales del iPad. En la columna de 
la izquierda encontrarás una sección llamada 
'¡Cloud" Tienes que entrar aquí. 


0 3 reed 
Para activar tu cuenta de ¡Cloud, 


necesitas registrarte con tu Apple ID, que se 
compone del mismo email y contraseña que 
utilizas para otros servicios, como por ejemplo 
en ¡Tunes y en la App Store. 


Ajustes de ¡Cloud 


Activar una cuenta de ¡Cloud es sencillo y fácil de realizar 


Apple ¡Cloud /A 


Documentos 
en la nube 


commprar más espacio si lo necesitas. 


Eliminar cuenta 


Una de la mejores funciones de ¡Cloud es 
Documentos en la Nube', que te permite 
trabajar en documentos de 'Pages, 'Numbers' 
o Keynote" en el iPad sin necesidad de 
guardarlos y transferirlos, los documentos 
aparecerán automáticamente en tu 
iPhone o Mac. Para ello, activa la 
opción Documentos y 'Datos' en 
los ajustes de ¡Cloud 


) 


Y rw>r—— 


pps compatibles 


cuenta 
ai | Sn A 


Tu cuenta 


Fusiona datos 

Si ya has creado una cuenta ¡Cloud 

en otro dispositivo, se te preguntará si quieres 
fusionar los datos como por ejemplo los 
contactos, con los datos que existen en ¡Cloud. 
Marca la opción 'Fusionar” 


0 


lá Pelo y tordo de pantalla 


tul Marco de fotos Usar datos má Rea 57 
(5 Oenera Var ha el vena par dsccargar carpo 
O loto O 


ES runas 


OS Personaliza las opciones 
Ya puedes empezar a seleccionar qué 
aplicaciones quieres utilizar en este servicio. 
Mueve el botón deslizante y activa las apps. 
"Fotos en streaming, 'Documentos' y Datos y 
Notas' están desactivados pordefecto. 


06 Descargas automáticas 
Para aprovechar al máximo ¡Cloud, 
haz clic en la sección 'Store de Ajustes' y 
activa Descargas automáticas en Música”, 
Aplicaciones y 'Libros' para descargarte todas 
las compras hechas desde otros dispositivos. 
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SINCroniza tus 
apps con ¡Cloud 


Elige qué apps quieres sincronizar con 
¡Cloud para aprovecharlo al máximo 


hora que ya has aprendido a crearte una cuenta de ¡Cloud, te 
enseñaremos cómo este fantástico servicio funciona en equipo 


con ciertas aplicaciones de iPad. 


Es indiscutible que ¡Cloud es un servicio muy útil que puede beneficiarte 
en un montón de diferentes maneras y hacerte la vida más fácil, pero a 
no ser que sepas exactamente cómo hacerlo, no tiene ningún sentido 
activar tu cuenta gratuita. Te puede surgir alguna que otra duda, como 


por ejemplo: ¿Debería activar “Fotos en Streami 


fotografía? ¿O merece la pena activar la función de Documentos y datos 

si no tengo ninguna aplicación de ¡Work en el Mac? En este tutorial te 
guiamos en las opciones de cada aplicación que aparece en la pantalla de 
ajustes de ¡Cloud y te explicamos qué hace cada una de ellas. A partir de 
aquí, podrás decidir qué necesitas y qué no, así 
actives. Pero como te decidas a utilizar ¡Cloud, antes de que te des cuenta, te 


vas a preguntar cómo te las has arreglado sin u 


Elige las apps de 


p Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


Dispositivo usado: 


iPad 


ng/ si no hago ninguna 


como manejarte con las que 


sarlo hasta ahora. 


¡Cloud 


lg Localención si 


ES Detps movies 
tol Bro y tondo de pantalla 


Copia 60 seguridad: 
Copia en ¡Cloud 


Amalizas a mitcimarta ura ¿opi de seguras 
del Carias ha cuemza, 101 dorurnemas y hos 
ap cando ete Par! ota ena hectacdo. 
Blorueado y osneciado a a sed VA 


Reolicar copia de veguridad ahara 


Litbna copia: Nunes 


0 rivera 


Y Cuida con ema 


> Cin denáleta 


D Vella ciente C/Geguela 


Ol Mail, Contactos y 
Calendarios 


Si utilizas varios gadgets con ¡OS 5, entonces 
debes activar estas tres funciones para que 
se mantengan actualizadas y sincronizadas 
automáticamente. 
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Recordatorios 
Y ra cera jure 
Wo saimerado 
Y reido cents 


0 Recordatorios 

Esta aplicación gratuita, relativamente 
nueva, te permite crear listas de cosas para 
hacer y poner recordatorios. Si la activas en 
¡Cloud, no sólo te lo recordará el gadget en el 
que lo pusiste, sino todos los demás también. 


+0 Usta de lectura 
[E Hietortal 
[7 Barra de tavoritos > 
[E Menú Favoritos ) 
[3 carpeta sin título , 
[E importación 14/08/12 
231 Apple 
EA Yahoo! 
CA Google 
1 WPad Manual del usuario 


./b 
HOBBY 


0 3 Favoritos de Safari 

Si activas “Favoritos, te asegurarás 
de que todas las webs guardadas en 'Lista 
de lectura' se sincronizan en el resto de 
dispositivos, permitiéndote descargar en tu 
¡Phone y seguir con el iPad. 


Activa las aplicaciones de ¡Cloud 


cron zar las : s en ¡Cloud es t 


j >> 
cil como deslizar un dedo 


Así 
de fácil 


¿Opciones email 


'Docun 


eamin 


ven ventane 


ciadas opciones adici 


Almacenamiento poca 


Puedes ver cuánt 


ld weri 
(Y Notificaciones 


ld) Localización si 


Si pierdes de vista tu iPad, no te 
preocupes. Siempre y cuando 
tengas activada la opción Buscar 
mi iPad' en los ajustes de ¡Cloud, 
se guardará la posición de tu 
gadget y podrás acceder a él 
desde otro ordenador entrando 
con el navegador en 
www.icloud.com. 


Activar apps 


ara utilizar las funciones de las apps 


Tu cuenta 


Puedes ver la información de tu « 
loud pulsando e ección de 


cuenta situada la parte superic 


APLICACIONES 


yd arado ot gl 


merda il plano la 
Ea 
senollos paros habremos halrimoa nalendo al proceso de ellaió 


Para hacerla proba defiitica ar sólo lendremos que dirigimos en ruestro dispositivo a 
6. n+— —.1e 


0 Notas 
Si activas el botón de “Notas; te 


asegurarás de que Pio nota que hagas 
en otro dispositivo en esta aplicación se 
sincronizará y estará be para consulta y 
edición a través de otro gadget. 


0 Fotos en streaming 

Es una función excelente que acaba 
con la necesidad 
entre los dispositivos. Si haces una foto con el 


de enviar imágenes por email 


iPhone, con “Fotos en streaming' aparecerá en 
"Fotos del iPad' en unos segundos. 


Lullwortl 


Aute duisim zzriusto elit 


0 Documentos y datos 
Siempre y cuando tengas las mismas 
apps de ¡Work en el Mac y en el iPhone, te 
asegurarás de que cualquier cambio que 
hagas en el ¡Pad se reflejará en el resto de 
dispositivos, sin tener que guardar o transferir. 
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Comparte 
los contactos 


¡Cloud comparte los datos Dispositivos; A) 
nuevos en todos los dispositivos MMASASNALES 


¡ quieres ser testigo en primera persona del impacto de ¡Cloud, 
la forma en que lanza la información de tus contactos entre los 
diferentes dispositivos es el ejemplo perfecto. Con una cuenta 
¡Cloud habilitada en un aparato, serás capaz de guardar y acceder a tus 
contactos en caso de que tu dispositivo se pierda o sea robado. Esto suena 
muy bien, pero si tienes varios aparatos en la misma cuenta de ¡Cloud, O TES 
cualquier cambio que se aplique en la base de datos de los contactos DIA pieles es) oo 
aparecerá reflejado en todos los dispositivos. PROBE y Epa 
Es un espectáculo digno de contemplar y testamento de lo lejos que 
la tecnología inalámbrica ha progresado en los últimos años y, hacer que 
ocurra no podría ser más fácil. Siempre y cuando todos tus dispositivos 
estén asociados a la misma cuenta de ¡Cloud y los botones de 'Contactos' 
estén en posición de encendido en todos ellos, los cambios que hagas 
aparecerán tan pronto como los dispositivos estén conectados a una red 
WiFi. Como ves, resulta muy fácil, conveniente y requiere poco trabajo. 


Accede a tus contactos 


1 Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


Eliminar cuent 


¡Gio Sin SIM 

o > as Cancelar 
e PQ. Cuenta Mgmal com > 
lisl Localización e! EJ Correo o 
Kal ati mávitea o bt (aJ Contactos o 
Ñid Brito y tando de partit E catendarios TO 
(6 arco cs totos [ED ruecanmarios TO 
E oeneral 15] Favoritos a 

E notas TO 

AL Fotos en streaming Sí» 

LJ documentos y datos s> 

MN) Buscas mi ¡Pas su 


Ba pp ¡PASO prnl focas o mea ¡Pd ms 1 
mapa y Hesguenta > det o rec icnrn 


EJ Armacensmiento y copias > 


ofufefa[T[vju[1fofr, 


DODBQNOEB 
> BuUBUDOO 


A ooh 
0 Despliega los ajustes 0 Activa contactos 0 Añade contactos 

En tu dispositivo, depliega el menú de Desliza el botón de 'Contactos' en la Para ver el proceso en acción, puedes 
Ajustes! y elige la categoría '¡Cloud' situada posición de encendido. Es posible que te pida empezar creando un contacto nuevo en uno 
debajo de la sección General”. Ahora ya fusionar los datos con los de ¡Cloud, lo que de tus dispositivos. En este ejemplo hemos 
deberías estar lo suficientemente familiarizado significa que cualquier contacto del iPad que usado un iPhone, donde se ha añadido un 
con los ajustes de tu dispositivo. no esté en el iPhone será añadido y viceversa. nuevo contacto con la aplicación Teléfono” 
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Actualiza contactos con ¡Cloud 


Consigue que la lista de contactos esté sincronizada 


que un ¡OS 


e Hay que recordar que ¡Cloud 


/ a es compatible con Mac y con 
' ' PC también. Así que si lo tienes 
o mm. activado en tus ordenadores, 


” . . los contactos nuevos que 
Aplicaciones de iCloud 


guardes en los dispositivos ¡OS 
Cloud se actualizarán automáticamente 
en la app Contactos de Mac, así 
como también en el Outlook 
de un PC, 


Tu cuenta 


jr 


| calendarios i 
| Recordatorios ¿A 
E Favoritos ¡DI 
F notas (ER 


73 Fotos en streaming 


L 13 ( 


Sincroniza contactos 


0 Sincroniza los contactos 0 Actualiza los contactos 0 Mensajes instantáneos 

Una vez que has presionado el botón A través de ¡Cloud tienes total libertad También puedes enviar mensajes 
de 'OK' en el iPhone tras añadir los detalles del de actualizar y añadir detalles al contacto. Los instantáneos gratis e ilimitados a los contactos 
contacto, espera unos segundos y comprueba cambios se sincronizarán y actualizarán en que tengan iPhone o iPad. Siempre y cuando 
que app Contactos del iPad. Como por arte de todos los dispositivos ¡OS 5 en unos segundos tengas su número de móvil o dirección de 


magia, el nuevo contacto aparecerá. si están en la misma red WiFi. email, puedes chatear con la app de Mensajes. 
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Con el correo en tus dispositivos 
no perderás un solo mensaje 


| servicio ¡Cloud de Apple es todo un avance. Con una instalación 
sencilla se ocupa de tus asuntos manteniendo todos los dispositivos 
sincronizados y funcionando en la misma red. 


Esto es quizás más evidente en la aplicación Mail, porque con ¡Cloud, 
todos los mensajes entrantes y salientes se sincronizan en la nube y se 
suben a los dispositivos. De esta manera, nunca te perderás un mensaje, 

y cuando lo leas en un dispositivo, no desaparecerá de otro. También 
dispones de registros de todos los mensajes enviados, para que siempre 
estés en posesión de datos relacionados con la actividad de tu email. 

A medida que todos los mensajes aparezcan en los dispositivos, se te 
notificará cuando llegue un mensaje nuevo y la bandeja de entrada estará 
siempre actualizada en cualquier parte. Además, también tendrás una 
cuenta de email gratis (Ame.com) que estará asociada a tu Apple ID. Te 
vamos a guiar para instalar el servicio y asociar tus cuentas de email a ¡Cloud 
para que, de esta manera, puedas estar siempre conectado, 


Sincroniza tu Mail 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad 


va dirección de correo electrónico 63 


wos so transmiten a tu IPhone, ¡Pad o Pod 
cura, asi nunca perderás un mensaje 
E tu bardeja de entrada y lus carputas 
Ú 


odos lus daposiivos y ordenadores 


ros ordenadores o deportivos 108 A. 
freciones. También puedes acceder a lu coreo 


Correo, comiactos, calendanos 


Los 50 más routes > 


Lineas» > 


1 
| 
a o] aa! 


Apeíido. name > 
Mombre, apellido > 


Ma datos > 


0 Realiza los ajustes 

Despliega el menú de Ajustes, 
presiona sobre 'Correo, contactos, calendarios. 
En la sección de Cuentas, dale a Añadir 
cuenta” para empezar a instalar la cuenta de 
correo gratuito de ¡Cloud (me.com), 
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0 Selecciona ¡Cloud 

Aparecerá un desplegable con 
diferentes tipos de cuentas de correo 
electrónico. Pulsa en ¡Cloud y asegúrate de 
que el email del ID de Apple es correcto. Una 
vez hecho esto, introduce la contraseña. 


0 Activa 'Mail' 

Una vez que has hecho clic en 
Siguiente, verás los ajustes principales de 
¡Cloud. Activa el botón de “Mail' y aparecerá un 
mensaje que te dice que crees una cuenta 
Ame.com de email gratuita. Pulsa en Crear”. 


Accede a Mail en cualquier parte 


Cómo actualiza ¡Cloud las bandejas de entrada 


Apple ¡Cloud p 


Mail 


de Mac 


Los buzones 

Puedes instalar diferentes cuentas de email en los 
dispositivos y, de forma manual, puedes organizar 

el correo entrante en una bandeja de entrada, así 
puedes acceder a todo el correo al mismo tiempo y 
ahorrarte el entrar en bandejas de entrada separadas. 


Las cuentas 


instalada en el dispositivo. Gracias a ¡Cloud, 
cualquier cambio que hagas se verá reflejado 
en todos los gandgets que tengas. 


Crea una cuenta 
Introduce el nombre para tu dirección 


0 


(Ame.com y dale a Siguiente” Si la dirección 
está disponible, dale a 'OK' y a 'Guardar' para 
almacenar los ajustes y, de esta manera, 
completar el proceso, 


0» ad es 


Benverdajo a ¡Ciond Mal. 
4 00 agoeto de 2313 17 E 


Bienvenido a 


Estmadola Artoría 


Prermenracalo a ¡Cool Mort Vis crap dirección de rro ec 
bocbazimeiciontme com 


Cor Cra Mad. los mensages muros ye narzeritor: a us Phone Pad o Pod 
lcoch y se te roñica cuendo eta Ocurre; mel Munca pirderáa un mensaje 
imporerta. Además. ¡Coué mertere ta bandeja de entrada y tua carpeta 
once UCA 0 OCA A OM y UA 


ED ques ar Dd MA! con Gros praunacores y esgombros 06 5, 
comics aurido evas miraccres. También puedes acceder E lu coreo 
00d et) en isc 


OS Comprueba el correo 

Abre la aplicación Mail. Debajo de los 
buzones verás un buzón relacionado con tu ID 
de Apple. Deberías haber recibido un email de 
bienvenida de Apple por tu nueva cuenta de 
correo (Aame.com. 


Para incorporar tu Mac al servicio 
de Mail iCloud, debes disponer 
del OS X Lion v10,7.2, que es el 
primer sistema operativo que 

adopta ¡Cloud. Accede a las 
"Preferencias del sistema' en 
el 'Dock' y haz clic en '¡Cloud' 
Selecciona las opciones 'Mail' y 
'Notas' para sincronizar 
los dispositivos. 


iCloud Mail 


Con ¡Cloud, tienes una cuenta de email O 
me.com gratuita asociada a tu ID de Apple. 
nstalar esta cuenta es muy fácil, corno 
puedes ver en este tutorial, donde hemos 
explicado los pasos. Todo el correo entrante 


subirá a tus dispositivos. 


Actividad en la nube 
Sabrás cuándo tu ¡Cloud está recibiendo 
información y actualizando los buzones de 
correo porque verás el icono de la rueda 
dentada parpadeando en la parte superior 
de la pantalla, que indica que hay actividad, 


O — 
€ RARAS prisa corvicio al érrndódd "447 ex y 


== e A A 


vice 
o Configurar ¡Cloud Mail en tus dispositivos y 
ordenadores 
3 A bd) 
Puras haras a ls o dc Gard Cl AA o pu qu lr a 
La básico de ¡Cloud A e e a a dei Do Ps 
e Dd Vil a a re rd ed que de e od 
Qe. — 
Cr A 
rado os Cog Ce e CIS 10 pre Pe e 
E Ct Cd Va e lr ona 200 ae 
ca Corona ¡Cuat la e htc Or JU 
gr ro em Lar ed dl pa 
A ANA Ds e $ 
Pa a 


Fotes en Srraming 


pon 

0 Sigue las instrucciones 
Este email de bienvenida contiene 

un link con instrucciones sobre cómo instalar 

¡Cloud Mail en diferentes plataformas, 

incluyendo OS X Lion v10.7.2 de Mac (el primer 

Mac OS que usa ¡Cloud), ¡OS 5 y Outlook. 
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- Sincroniza 
Notas con Mac 


Refresca tus ideas y sincroniza tus notas Pa 


usado: 


desde ¡Cloud a todos tus gadgets ¡Pac 


APLICACIONES 
How aan! tryit? 


i tienes que anotar la lista de la compra, ideas para una propuesta 

de trabajo o tu cita favorita, la aplicación “Notas' es una forma 

estupenda para no perder las ideas. Pero hasta hace poco, 'Notas' 
tenía un fallo crítico: no había forma de conseguir que las notas hechas con 
el móvil volvieran al Mac. Afortunadamente, las últimas actualizaciones de 
¡OS han mejorado bastante, y ahora es posible transferir las notas de iPad a 
¡Phone y a Mac, sin cables y sin tener que mover un dedo. 

¡Cloud, el servicio gratuito que forma parte de la actualización de ¡OS 5, es 
una nube de almacenamiento personal que se puede usar para diferentes 
propósitos. Gracias a ¡Cloud, las notas que has tomado en la app 'Notas' del 
¡Pad pueden subirse automáticamente a todos tus dispositivos. Para ello, 
necesitarás que todos tus dispositivos cuenten con ¡OS 5, y OS X 10,7.2 en 
tu Mac para poder sincronizarlos usando tu cuenta de ¡Cloud, pero una vez 
que lo tengas instalado, las notas aparecerán en todos tus gadgets unos l 
segundos después de escribir en tu dispositivo móvil. ES a Se ara 


La pantalla de Notas' Además AM o de 


'Recordatorios' puedes ver que las 
notas sincronizadas de ¡Cloud también 
aparecen en la bandeja de entrada. Si 
no quieres que esto ocurra, entra en las 
preferencias de ¡Cloud dentro de Mail”, 
y debajo de la pestaña 'Cuentas', 
desactiva la opción 'Mostrar 


Funciones que te ofrece 


Busca notas : e E a notas en la bandeja de 
Si tomas muchas notas mt entrada”. 

vista el buscador para encontrar el texto. Grabar partido 18:23 

Pero las notas también están inc 

en el buscador del iPad, así también Recoger encargo 


podrás encontrar notas desde aqui. 


Poner lavadora 
Comprar el pan 
T APLICACIONES viornes 


Cambia el tipo de letra 
- Í Marker Felt no tiene 
los usuarios. $ 


Notas ordenadas 
Las notas incluyen siempre la fecha de 
( ueron editadas por 
rganizadas por orden 
cronológico, así que las más recientes 
están al princi; 
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Apple ¡Cloud 48 


Sincroniza “Notas” en los dispositivos 


»> Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad 


| 


er 
eL 
e 
ar 
aL 
E rus « 
A Pe e ”» 
|) Cnsesmmarena y dat. ”» 
: MM rca ¡a a 
- [5] a n 
0 Ve a 'Ajustes' 0 Activa tu cuenta ¡Cloud 0 3 Sincronización de “Notas” 
Para empezar a ajustar la sincronización Regístrate con tu ID de Apple y Ahora vuelve a la pantalla principal de 
inalámbrica con ¡Cloud, ve a Ajustes' en el después haz clic en 'Almacenamiento' y ajustes de ¡Cloud y selecciona las aplicaciones 
¡Pad y elige la opción '¡Cloud', como te hemos “Copias. Asegúrate de que el botón 'Copia en que quieras sincronizar y hacer copia 
enseñado en los tutoriales anteriores. ¡Cloud' está en la posición de encendido. poniendo los botones en encendido, 


Notas (6) == 
EX" .E 02. 
ELA LAA 
Bores. 2. 
235 0,2 9,9. 2 
E. 
0 Predetermina ¡Cloud 0 Sincroniza al instante 0 Sincronización con Mac 
En Ajustes, ve al menú de 'Notas' y Una vez que te has metido en Para sincronizar las notas con Mac, 
debajo de la sección “Cuenta por omisión; la misma cuenta para tu iPad y iPhone, necesitas tener OS X 10.72 (compatible con 
asegúrate de que ¡Cloud esté seleccionado en cualquier nota que hagas con ¡Pad aparecerá ¡Cloud). Ve a las “Preferencias del sistema! y 
la lista disponible. instantáneamente en la app “Notas del iPhone. selecciona “¡Cloud 


2 . ] Po ió 

A ] Piar nuca paa 

¡Cloud ¿e oro 

PM A A O | ar 
07 Regístrate en ¡Cloud 0 Activa 'Mail' y “Notas” 09 Sincronización manual 
Entra en ¡Cloud con tu ID de Apple en Asegúrate de que los botones de 'Mail' Ahora abre 'Notas' en el Mac y verás 

tu Mac y después de ajustar las preferencias y 'Notas' están encendidos en las preferencias que aparecen sincronizadas las notas que 
inciales, haz clic en “Personalizar' en la pantalla de ¡Cloud, y tu Mac se añadirá al circuito de hiciste con el iPad. Si has seguido estos pasos, 
que te aparecerá después. dispositivos de la cuenta. no perderás la pista de tus notas, 
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Recordatorios 
siempre a mano 


Dispositivos usados: Sl o 


Con esta aplicación nunca 


olvidarás las tareas penca 


jos que no ven, corazón que no siente. Es un dicho popular 

que conecta con la idea de que las cosas que no se apuntan 

se olvidan fácilmente. Pero, gracias a ¡Cloud y a la aplicación de 
'Recordatorios, que forma parte de la configuración predeterminada de la 
actualización de ¡OS5, ya no tendrás excusas para despistarte. 

Con esta aplicación, puedes crear recordatorios de tareas pendientes 
visualizados en una lista en la que puedes marcar aquellas que han sido 
completadas. Esta app se puede sincronizar con ¡Cloud, así todas tus tareas 
aparecerán instantáneamente en todos los dispositivos coniOS (en Mac y 
PC a través de la sección 'Calendario' de www.icloud.com) y podrás tener 
los recordatorios a mano en cualquier parte. A medida que completes las 
tareas y las taches de la lista, las actualizaciones quedarán reflejadas en 
todos los dispositivos, por lo que podrás mantenerte informado fácilmente 
y asegurarte de que el día marche como la seda. En este tutorial te lo 
contamos todo acerca de sincronizar la app 'Recordatorios' con ¡Cloud. 


Compártelos 


le Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


y iPhone 


- 


w 


Buscas mi Pad” parra localizar atte Pad on un 
fuga y logueclo > bartaro mmotanente 


Almacenamiento y coplas 


Eliminar cuenta 


HUIR ¡Gioud 
Localización si 

¡Chau 

ll Dans móntics 9n 5 ns > 

hd Brito y tordo de pantalla 

huy) Marco de fotos [EJ Correo ex 

lp Dereral [8] Contactos a 
2 atenderlos 1,8 
(O ruenratarias aa 
EE Favoritos a 
E hotas ed 
LA Fotos en streaming Ss > 
10] Documentos y datos s> 
Ml Becas mi ¡Pas 114 


cr 1 Pl ns oca ets Pa a 
Maga y Hagan 6) dura reactirmerto. 


ES Almacenamiento y copias , 


0 Accede a los ajustes 
Despliega el menú de 'Ajustes' 
(necesitarás hacer esto en todos los 
dispositivos). Luego, en la sección de '¡Cloud', 
asegúrate de que el botón deslizante de 
'Recordatorios' esté en posición de encendido. 
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0 Fusiona los recordatorios 
Si tienes anotaciones pendientes 

en la aplicación 'Recordatorios' en todos los 

dispositivos ¡OS, se te pedirá que las fusiones 

con ¡Cloud cuando actives esta app. En ese 

caso presiona sobre 'OK' para fusionarlos. 


1 o 2012 


omar dociarantación coche 


3 Terminar indonmes 


Peón saben cad 


' 


0 3 Empieza haciendo listas 

Para crear una nueva lista de tareas 
pendientes, abre la app, haz clic sobre una 
línea nueva de la página e introduce los datos 
de las tareas. Una vez que hayas terminado de 
crear la lista, cierra la aplicación. 


Utiliza “Recordatorios” con ¡Cloud 


d NUDE IcroniZa Tus listas 


| 
2 Uña SOla 


Las tareas 


Oda torno 


tua 


miércoles 
agosto 2012 


Completado 


Enviar documentación 
coche 


Terminar informes 


Revisar solicitudes 


Accede 
N desde un 
ordenador 


Puedes acceder a ¡Cloud desde 
www.icloud.com, donde 
tendrás que introducir tus datos. 
Aunque no hay una sección 
separada de Recordatorios, estos 
se integrarán en la sección de 
Calendario en los días 
marcados. 


Tareas completadas 


aciendo clic en la p 


Añade tareas 

Añadir tareas nuevas a la lista nuyt 
sólo tit que pulsa re el icon 
situado arriba a la dere implemente 


Isar so na línea nueva para que 


1 miércoles 
agosto 2012 


Enviar documentación 
coche 


ra Terminar informes 


Mm Revisar solicitudes 


0 4 Comprueba los gadgets 

Abre la aplicación 'Recordatorios' en 
el resto de dispositivos (en este caso es un 
¡Phone), y presiona sobre el botón 'Fecha' para 
ira la fecha en la que grabaste el recordatorio 
en el Pad. Las notas aparecerán correctas. 


Recordatorios 


Emaar donación core 
Terminar informes 


Dra nic 


0 Táchalas de la lista 

A medida que completes las tareas 
y las marques en uno de los dispositivos, 
desaparecerán de la lista de tareas pendientes 
en los otros gadgets. En esta lista sólo se 
mostrarán las tareas que no hayas tachado. 


Completado 


mac. Li ego dd 


VW Reus orictu dos 
Y ral documentación voce 
Y Temes mtorres 


hal rrarcado 


Tra dentada jueces 


0 Revisa las tareas 

Puedes comprobar si el proceso de 
sincronización funciona bien haciendo clic en 
la pestaña “Lista' y seleccionando la categoría 
'Completado. Todas las tareas que marcaste 
previamente se moverán a esta lista. 
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Dispositivo usado: 


M lac 


Usa doc 


umentc 


an la nube y sigue jando 
pple ¡Cloud es un estupendo servicio gratuito que 
sincroniza todos tus contactos, calendarios, favoritos de 
Safari, fotos y música en tu Mac y tus dispositivos ¡OS, 

sin cables y a través de WiFi. Desde el principio, cuentas con 5 

Gb gratuitos de almacenamiento virtual; se integra en tus apps 

para que las sincronizaciones y transferencias de datos se realicen 

automáticamente, sin que tengas que hacer nada más, 

Una de las más destacadas características de este servicio es 

la posibilidad de sincronizar documentos en la nube. Si tienes en 

más de un dispositivo las mismas apps habilitadas para ¡Cloud, éste 

actualizará tus documentos en todas las unidades; así no tienes que 

enviar documentos desde el Mac a tus dispositivos ¡OS, y viceversa. Ni 

siquiera tienes que guardarlos, ya que todos los cambios y ediciones 

realizados en tu Mac, en un documento compatible, se actualizarán 

y reflejarán en el mismo documento en tu iPhone, iPad o iPod Touch. 

Todas las apps de Apple ¡Work (Pages, Keynote y Numbers) tienen 

soporte ¡Cloud; puedes trabajar en un documento de Pages, hoja de 

cálculo de Numbers o presentación de Keynote en tu Mac y seguir 

trabajando en él desde tu dispositivo ¡OS. Aprende a configurarlo. 


= 


a tu dispositivo i0S, con ¡Cloud 


Transfiere documentos ¡Work con ¡Cloud 


4 Funciona en: Mac, AS iPhone, Pad 


App Hare 
Preferencias del Sistema 
Dec 


le lil] 


Keynote 


Descripción 

Pepa 04 la rebra(10s da precarias ruda pira 1d Bra paro 1 Daga rubl Cre ta dao cr Ja 4 
A A E A 
prricna DO 0 haras Dr, Ar y re 1 ra rra TO ars ra. Crerrmarta Renal y Aarn Va el 


Fa cnn 6 Apo y hp ea ás pta? Ar pe lc 6 a ec + 


Lo nuevo en la versión 1.6.1 


pr a a pr rar 
O A O 


Capturas de pantalla == 0 


0 Instala ¡Cloud 

Para disfrutar de los beneficios de los Documentos de ¡Cloud, 
tienes que tener instalado en tu Mac OS X Lion 10.7.2 o posterior, junto 
a10S 5, así como las últimas versiones de las apps de ¡Work. Pulsa el 
menú 'Apple' y elige ¡Actualización de software" para actualizarte. 
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oBa 


4 Mertra! Lugo 


tr) 
Descripción: ¡Cloud g 


[_Aceptar_] 


Cancelar 


¡Clo 


JUAN CARLOS MORENO y Favoritos 


Y Fotos en streaming 


Y L j Documentos y datos 


1) Volver a mi Mac 
Y (es) Buscar mi Mac 


Almacenembenta en ¿Cho 


Deals dela cena] 


| Cerrar sesión ] 


0 Abre las Preferencias del Sistema 

Abre las Preferencias del Sistema' desde el dock o el menú 
de 'Apple' y pulsa entonces la opción “Cloud”, dentro de Internet y 
conexiones inalámbricas. Conéctate a tu cuenta de ¡Cloud con tu ID de 
Apple y activa la misma cuenta en tu unidad ¡OS. 


Una nueva forma de trabajar Acceso 
Con ¡Cloud puedes trabajar donde quieras ¡Cloud universal 


El servicio ¡Cloud no sólo está restringido 

Tus docume a Macs y dispositivos ¡OS. También puedes 
La taja de > ai s acceder a tus archivos sincronizados desde 
al a un PC y, de hecho, cualquier ordenador en 
el mundo (no sólo desde tu máquina). Usa 

cualquier navegador y dirígete a www. 

icloud.com, introduce tu ID de Apple y 
, contraseña y podrás acceder a tus 

1 iCloud SET ; == ——— Ta ibas documentos iWork, así como 


: ; a calendarios, correos y 
un servicio gratuito, asa a contactos. 


a imlámbrica, a través de 
Sin levantar un dedo 


Documentos 
en la nube 


configurada tu « 


e] | Correo y notas 
q laj Contactos 


— 
Ed Calendarios 


¡Cloud q 7] Favoritos 


JUAN CARLOS MORENO 


[ Detalles de la cuenta | E ql Fotos en streaming 


| Cerrar sesión | 


y L j Documentos y datos 


S (y Volver a mi Mac 


Ed 107] Buscar mi Mac 


Almacenamiento an ¡WClaud: CATA MA de $ UA disponible 


0 Activa documentos en la nube 0 Continúa trabajando 

Asegúrate de que está marcada la caja Documentos y datos' en Cuando dejes de trabajar en una app ¡Work en tu Mac, no 
la lista de apps habilitadas para ¡Cloud. Haz lo mismo en tu dispositivo necesitas guardar los cambios. Inicia la misma app en tu dispositivo 
¡OS. Inicia cualquier app ¡Work (Pages, Keynote o Numbers) y empieza a ¡OS (si te has actualizado hace poco, se te preguntará si quieres 'Usar 
trabajar. Esa es toda la configuración necesaria. ¡Cloud”) y sigue donde lo dejaste. Rápido, sencillo y cómodo. 


El gran libro de Cloud Computing 81 


Sincroniza Pages, 
Numbers y Keynote 


Guarda y edita documentos de 
estas apps en tus dispositivos 


tu trabajo ya no es necesario si usas las apps del paquete 

Apple iWork: Pages, Numbers y Keynote. Con estas aplicaciones 
instaladas en tu ¡Pad, iPhone o Mac, puedes crear y editar documentos 
de forma normal, y todos los cambios que realices (y también los propios 
documentos) se sincronizarán al instante en los mismos documentos, en 


E | poder de ¡Cloud es tal que algo tan superficial como guardar 


todos tus dispositivos. 


Es muy fácil de configurar. Sólo tienes que activar un par de deslizadores 
relacionados con ¡Cloud en la app Ajustes Cuando acabas, el proceso de 
guardar datos de documentos ocurre sin que hagas nada. Lo mejor de este 
sistema es que puedes empezar a trabajar en un documento en tu Mac o 
¡Pad, cerrarlo y continuar trabajando en él desde tu iPhone, mientras estás 
en el tren o el autobús. Es una de las muchas formas en que el servicio 
¡Cloud te facilita la vida. En este tutorial te guiamos en el proceso de 
configurar y usar la sincronización de Documentos y datos. 


Visualiza documentos ¡Work 


> Funciona en: Mac, iPhone, iPad 


Dispositivo usad 


A 
pe 
Pad 


Pages 


hatarma visual 


Propuesta de proyecto 


Ajusles 1Cloud 
(E Woso Avión l Ego 
e beis A... Cuenta perymresonan! grab com > 
(al Motticaciones 
hd) Localización O 
hd Brito y torido de pantalla 14) Contactos m0 


E treo ato E catendarios 5 
5 carr [O Pucorcararios o 
E E tornos am 

E to a 


(8) Buscas mi ¡Dual ax 


cd 11d Pad ¡porel focal las Ped e 
Mmepá y tlengesdes 6 hee 


[6] Almacenam omo y copias > 
Career 0 seguida do Cy cd 


Piminar cuenta 


0 Inicia los Ajustes 

Inicia la app 'Ajustes' en los dispositivos 
que usas. Ve a la sección '¡Cloud' y asegúrate 
de que está activado Documentos y datos. Si 
usas un Mac, ve a las “Preferencias del Sistema, 
luego a ¡Cloud' y activalo. 
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Copyrgot 10 2010 - 2012 Apagón led. Topos los 
de mr at 


02 Ajustes de la app 
Todavía en Ajustes, localiza la sección 


de ajustes individuales para cada app de ¡Work 
que usas (Pages, Numbers o Keynote) y marca 
la opción 'Usar ¡Cloud' en la parte superior de 
la lista de opciones, para activar el servicio. 


Probando ¡Cloud 
11 Septiembre 2012 


00000005 


0 3 Inicia una app ¡Work 

Inicia en tu dispositivo principal una 
app ¡Work, como Pages, Numbers o Keynote, y 
empieza a trabajar. Para comprobar la potencia 
de ¡Cloud, crea un documento desde cero, 
edítalo un poco y sal de la app. 


Comparte con facilidad 


Cómo actualizar tus documentos en todos los dispositivos 


Siempre 
actualizado 


)piarán e 
documento, lo: 


Amuncio Amro 


havia 


Sir título 


Para que funcione bien el proceso 
de sincronización de ¡Cloud en 
tus documentos y datos, conviene 
que las apps utilizadas estén 
actualizadas a la última versión, 
y que ésta sea la misma en todos 
tus dispositivos. Para comprobar 
la versión usada, ve a los ajustes 
individuales de cada app. 


Sincroniza documentos 


53 


Tus documentos 


umentos 


problem 


Aceptar 


Probando iCloud 
11Septiembre 2012 


0 4 Comprueba los efectos 

Abre la misma app en tu otro 
dispositivo (iPad o iPhone), y verás que tu 
nuevo documento se ha añadido al abrir la 
app. Pulsa sobre él para abrirlo y verás todos 
los cambios que has realizado. 


0 Actualiza documentos 

Con ¡Cloud no necesitas guardar tu 
trabajo. De hecho, no hay una opción para 
ello. Haztus cambios, cierra la app y, cuando 
a abras en otro dispositivo, verás cómo se 
actualiza la app. 


0 Resuelve conflictos 

En ocasiones, es posible que 
las modificaciones introducidas en tus 
documentos no estén sincronizadas. En 
ese caso, te notificará un mensaje. Elige el 
documento más reciente y continúa. 
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omparte y edita 


proyectos de da ad 


Gracias a ¡C eder 


en tus pistas Seas lic OS En casa. le enseñamos C 


omo quizá sepas ya, GarageBand es una app 

muy intuitiva, que permite crear y grabar 

música gracias a una gama de instrumentos 
táctiles muy fáciles de tocar y una interfaz simple. 
Crear las pistas individuales que componen una canción 
es muy sencillo, y te sentirás como un veterano del 
estudio en muy poco tiempo al elaborar una pegadiza 
composición. Y gracias a ¡Cloud, puedes llevar contigo 
tu proyecto a cualquier parte para desarrollarlo un poco 


más cuando, te llegue la inspiración. 


Acceder a la función ¡Cloud de GarageBand no es 
go aparente a primera vista, ya que no hay posibilidad 
e activarla en la app “Ajustes, como ocurre con otras 
apps compatibles con ¡Cloud. Es así porque tienes que 
activar la función desde dentro de GarageBand, y la 
app no se sincroniza automáticamente con la misma 
app en tus otros dispositivos; tienes que cargar tu 
música manualmente en tu ¡Cloud para acceder a ella 
desde tu Mac o iPhone. En este tutorial te guiamos en 

el mencionado proceso, y además te mostramos cómo 
compartir tu música con las masas a través de diferentes 


1) 


o 


medios. ¡Tendrás un éxito inmediato! 


> Funciona en: Mac, iPhone, iPad 


WI patata comenzar, inicia a app. o. Cuando 
aparezca la selección de instrumentos táctiles 
que puedes usar para hacer música, pulsa el 
botón 'Mis canciones' en la esquina superior 
izquierda de la pantalla. 
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“atu música allá dor 


ade vayas 
ÓmOo E 


m0 000 


ú 


0 bl TE siguiente ONO muestra toda 
la música que has creado. Si aún no has 


compuesto nada, sólo aparecerá 'Curtain Call - 


Demo. En esta pantalla, pulsa el signo + en la 
esquina superior izquierda. 


trabajar 


mmm 


AAA] 


eS den el menú ¿desplegiala verás la 
opción Usar ¡Cloud” Asegúrate de que el 
deslizador activa dicha función. Así podrás 
cargar tus canciones en la nube y acceder a 
ellas desde tu Mac o iPhone. 


(+ A A 1 canción seleccionada 


Cargar canción en ¡Cloud 


Curtain Call - Demo Mi canción 


me7 hacer musicí 


Empieza a elaborar una grabación 
musical con la app: crea pistas con múltiples 
instrumentos, grábalos y combinalos. Una 
vez que hayas finalizado la sesión, pulsa 'Mis 
canciones” para guardarla. 


Nombre 


.. 
$ 


mi canción 2 Mi canción 3 


TÁ 
= 00000000:20 2 = 


AA en ] 
l; AN 


¿e ulsa el botón 'Editar' (esquina superior 


derecha) en la pantalla Mis canciones” Pulsa 
entonces tu canción para destacarla. Pulsa el 
icono de nube en la barra superior y elige la 
opción Cargar canción en ¡Cloud!. 


cceso universa 


IO Cuando tu canción se haya cargado, 
inicia la app GarageBand en tu Mac o iPhone, 
y tu canción aparecerá en la pantalla “Mis 
canciones” Púlsala para descargarla y seguir 


trabajando en ella. 


" 
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con ¡lunes Match 


Descarga y escucha tus canciones en cualquier 
dispositivo allá donde estés, gracias a ¡Tunes Match 


urante mucho tiempo, los usuarios se han quejado por la 

dificultad de cargar sus canciones favoritas en un iPod, iPhone o z 

iPad, debido a la lenta velocidad de transferencia y el problema o ¡Tunes Match 
de traspasar grandes colecciones musicales. Desde entonces, Apple q 1 2 1 at e. vt 
na actualizado el modo de funcionamiento de su hardware y software, 


ueno a le pudo 


O ON 


aprovechando las ventajas de la sincronización inalámbrica. Además, Apple =— MBA 
ña avanzado aún más con ¡Tunes Match, un nuevo servicio musical que — SUE 


permite acceder a tus canciones favoritas en cualquier sitio. 
Por menos de 25€ al año, Apple escanea tu biblioteca y determina qué 


canciones configuran tu colección. En vez de cargar cada canción durante NT 
horas, ¡Tunes te ofrece acceso a versiones de alta resolución de las mismas ym 
canciones que posees y te deja descargarlas a cualquier dispositivo, estés q 


donde estés. Si tienes, por ejemplo, una copia de CD de baja calidad que 
hiciste hace diez años, se actualizará a la calidad más alta y reciente para que 
a descargues en cualquier sitio. Si no existe un equivalente Apple, se cargará 
a canción tal cual para que puedas disfrútrala. Es un fantástico servicio, que 
te enseñamos a configurar para que lo aproveches desde ahora. 


Visualiza tu música Deo 
Comienza con ¡Tunes Match d el límite 


¡Tunes Match limita tu biblioteca 
a 25.000 canciones. Quizá parezca 
mucho, pero no lo es tanto para las 
colecciones musicales que tienen 
algunos. Puedes elegir qué se carga 
y qué se muestra en cada dispositivo. 
Así sólo accedes a tus canciones 
favoritas en tu iPod Touch, 
iPhone y iPad, 


En la nube 


tema gue no has 


un álbum, 
á junto 

a su nombre. Indica que no está 
guardado localmente. 


En la tienda 


FU nu 
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Usa ¡Tunes Match 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


en 
Tiusas Alen 
Cr a e A IN e e Mn el 


CI 


¡Tunes Match 


O Paso 1: Puna información sobre lu báblloteca de (Tunes 
Paso 2: Encontrar tus canciones en el ¡Tunes Store. 


Ol Compra y carga 

Abre ¡Tunes en tu ordenador y ve a 
¡Tunes Store. En la parte derecha hay una barra 
que contiene ¡Tunes Match. Púlsala, suscríbete 
al servicio e ¡Tunes cargará tu biblioteca. 


Información de la cuenta ¡Cloud 


10 de Apple 


Contraseña soos.nos! 


Descripción ¡Cloud 


04 En tu dispositivo móvil 


En otro dispositivo, pulsa 'Ajustes' y 
elige ¡Cloud. Para iniciar sesión, tienes que usar 
el mismo ID de Apple ID usado al suscribirte a 


¡Tunes Match. Conéctate para empezar. 
“> e. | ——»— | 
pe A 
EN] cecoran. VITA pri. 
190. ac lo My Lt MARCON 3 prue AR ves (Don E 
VET Juan a Folio MANCOn Ss OS | 
ve0. ana MANCO y minos AR Over ¡Dean 08 
Ve4- Leal Ehanes MARCON 5 Iria A Corte (Coutca 
0 ln Cura Can manocm y haras As Cote Demas 
O MAROON» blarsts AS Der ¡Data E 
00. MN Alo o is Le MANDO e Munán AU Ces ¡Det 5] 
20% Craey Litila Ting Called Larve [Ae — MARDÓON 8 Plursós AS Chemo (Dusan DE 
204, Toe Abr Tira Beti MANOH $. arca AR Cor ¡Dans EE 
A ll e Mc MARCON » AV Ea 00 atra 
FA Meer 6 Beret MARoOn y Sap 00 a ES | 


07 Pulsa para escuchar 


Pulsa una canción para escucharla. Se 
descargará y se reproducirá en un instante. Las 
canciones se descargan al reproducirlas. Pulsa 
otras canciones para establecer una cola. 


02 Información de pago 


Para suscribirte, necesitas una tarjeta 
de crédito vinculada a tu ID de Apple. El 
servicio se renueva automáticamente cada 
año, aunque puedes desactivarlo (ver paso 9). 


Ares lane. 
Ahmed la males. 


A A A 


A. .3 MA 


0 Actívalo 
Cuando te conectes a ¡Cloud, elige 


'Música' en las opciones de la parte izquierda. 
La nueva opción “¡Tunes Match' aparecerá en 
la parte superior. Púlsala para activarla. 


0 8 is 
Al abrir un álbum, verás el botón 


"Descargar todo" bajo la portada. Púlsalo para 
descargar todas las canciones en tu dispositivo 
y así escucharlas offline. 


Aj e0 ; ale 


0 3 En dh nube 
Cuando ¡Tunes Match acabe de escanear 


y cargue en ¡Cloud todas las canciones, vuelve a 
¡Tunes. Verás un icono de nube junto a Música" 
en la barra de la izquierda. 


0 Abre la app Música 


Abre en tu dispositivo la app Música. 
Se borrará la música que antes tenías en él, 
pero podrás ver tu colección completa con 
nubes junto a los nombres de las canciones. 


0 Renovación automática 
Para desactivar la renovación 
automática de ¡Tunes Match, abre la sección 
“Tu cuenta' en tu |D de Apple. Pulsa Desactivar 
renovación automática, junto a ¡Tunes Match. 


El gran libro de Cloud Computing 87 


Dispositivo usado: 
Ma 


== Sincroniza fotos entre 


tu Mac y dispositivos 1OS 


Transifiere fotos automáticamente y sin cables entre dispositivos, desde el momento que las captas 


| servicio ¡Cloud de Apple es gratuito 
Esso la actualización OS X Lion 

10.7.2. Está diseñado para hacer tu 
vida más fácil, y “Fotos en streaming' es un 
ejemplo perfecto de ello. Con ¡Cloud, cuando 
haces una foto en un dispositivo (tu iPhone, 
por ejemplo), aparecerá automáticamente 


en todas las demás unidades, incluyendo tu 
Mac. No hay que sincronizar manualmente, 
no hay que enviar; tus fotos aparecen de 
forma casi mágica en todos los dispositivos, 
para que siempre las tengas a mano, Es un 
sistema maravilloso, muy fácil de configurar. 
Sólo tienes que tener conectados todos tus 


dispositivos a tu cuenta de ¡Cloud y activar 
entonces la función Fotos en streaming”. A 
partir de ahí, ¡sólo hay que preocuparse de 
hacer estupendas fotos! En este tutorial te 
guiamos en el proceso de activación de “Fotos 
en streaming! y te mostramos algunas de sus 
características más destacadas. 


Sicroniza tus imágenes con Fotos en streaming 


> Works on: Mac, iPhone, ¡Pad 


bad gr Le, G e Praterencias del Sivrema 
Personal 
A 
Comeral—— scriaono y Poch Mission lama Geguridad Spiga 
las Conteo! A A id 
Hardware 
ls 8 — a ho a 
a Esonomizador — Teclida Aarón Tracipad impresión y 
Cacanezco 


o "5e e. r0Q. 
¡Cioud — Comen,Corane  Misbielóe Rad Buen Compara 
Rd Vxentaies 
Sistema 
a .O +; o,JS“ 
Unuaries e Corrales Meda Hebta Time Machina  Ciico de 


0 Preferencias del Sistema 
Abre la app 'Preferencias del Sistema! 
desde la carpeta Aplicaciones (o desde el 
Dock) y elige la opción '¡Cloud' en la sección 
"Internet y conexiones inalámbricas. 


» 
E 
a 
Es 


” g 
- ps 
ne pd 

pa poa 

po 
= = 

E, 3% 

fm as 
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0 Inicia iPhoto 

Inicia iPhoto desde tus Aplicaciones. 
Por omisión, todas las fotos que tienes ahora 
en el Mac se mostrarán en la ventana principal 
de la app. 
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¡Cloud 


¡oud guarda sus comenidos y los envía de manera inalámbrica a sus Íspositivos. 
Más » sabre Ciud 


Int as rei 


0 Conéctate a ¡Cloud 

En el panel de ¡Cloud, introduce tu ID 
de Apple y contraseña (o crea un nuevo ID) y 
pulsa el botón “Iniciar sesión' para conectarte a 
tu ¡Cloud personal, 


12 Fotos en streaming 


Foca 07 OIR Targa y MrAcera has fotos de os iros TO 
em ¡C0ud y Un envia 1 todos LA DADOMDAOA. Más PETT 


a 


( Activa Fotos en streaming 

Pulsa la opción “Fotos en streaming! en 
la sección “Recientes” que está en la columna 
de la izquierda. Pulsa entonces la opción 
'Activar fotos en streaming”. 


290 > usa dá— me 
£ Ls 6 Correo y notas 
EZ 
C e csendarios 
o 


Detalles de la cuenta 
Cerrar sesión 


K EN Fonos en Miren 
4 13 Documentos y dates 
[E sor a mi 1ac 


A (toscas es 1 


A A A 


0 Activa Fotos en streaming 

Cuando te hayas conectado a tu 
¡Cloud personal, asegúrate de que está 
marcada la opción 'Fotos en streaming! en la 
lista de apps compatibles. 


06 Carga automática 
Las imágenes que has captado en los 


dispositivos conectados a tu ¡Cloud, como tu 
¡Phone o ¡Pad 2, se cargarán automáticamente 
en “Fotos en streaming”. 


Transfiere tus fotos 


Con ¡Cloud puedes transferir fotos 


instantaneamente 


ta 


Visualiza 
en la gran 


POTOTICA 
A Eventos 
2 Fotos 
A, Caras 
(3 Lugares 
ALCIUNTE 
A 26/07/2012 
LU) Úliea imporción 
MA Úlumos 12 meses 
Y primas 
Po Mercader 
De papelera 
Aurea. 
O Espuña. Estudos Une 
Esagul 
2 Futbol 
2 Wacaciones Ayrar 
2 Madrid 
— Medrd portada. 


Tu ¡Cloud 


310 


0 Elimina 
Cuando las imágenes aparezcan en 


Fotos en streaming, puedes borrarlas de la 
fuente original para liberar espacio y así poder 
captar más instantáneas. 


- 
L-] 

, 
- 
a 


0 Tu biblioteca 

Las copias de las imágenes 
sincronizadas a través de Fotos en streaming' 
se añadirán a tu biblioteca de iPhoto. Puedes 
editarlas y compartirlas de forma inmediata. 


Sincr 


oniza tus fotos 
a Fot € Y 


pantalla 


Con Fotos en streaming y un Apple TV 
de segunda generación, puedes ver tus 
fotos más recientes en un televisor HD, 

para obtener una experiencia real y 
cautivadora. Cualquier imagen captada 
se transferirá de modo inalámbrico 
desde ¡Cloud a la gran pantalla, 
para que todos 
puedan disfrutarla. 


tr Y 


09 Formato múltiple 
Si conectas una cámara digital a tu 


Mac, las fotos de ese dispositivo se añadirán a 
"Fotos en streaming" y podrás utilizarlas en 
otras unidades. 
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Dispositivo usado: 


11) Accede a Fotos en streaming 


desde 1OS 


Aprovecha el servicio Apple ¡Cloud para que tus fotos 
aparezcan automáticamente en todos tus dispositivos 


transportarán automáticamente (y sin cables) a todos tus dispositivos 
¡OS 5/Mac OS X 10.7.2 o superior, que estén en la misma red WiFi. Si haces 
una foto con tu iPhone, aparecerá en segundos en tu iPad. Si captas imágenes en 
tu iPad 2, se transferirán a tu iPhone y tu Mac sin que tengas que mover un solo 
dedo. El proceso evita enviar imágenes por correo, o copiarlas en una unidad de 
almacenamiento portátil para luego transferirlas al resto de tus dispositivos. 

Para configurar “Fotos en streaming), tienes que configurar en primer lugar tu 
cuenta ¡Cloud. Es un servicio gratuito que reemplazó a Apple MobileMe y que ofrece 
muchas funciones impresionantes, como la opción de sincronizar Documentos y 
Archivos, Música, Favoritos, Detalles de contacto y Eventos de calendario, en todos 
tus dispositivos, además de hacer copias de seguridad de tus datos más importantes. 
Es fácil configurar iCloud: ve a los Ajustes, pulsa la sección '¡Cloud' e inicia la sesión 
con tu ID de Apple (la misma dirección de correo y contraseña que usas para otros 
servicios Apple, como App Store o ¡Tunes). En este tutorial, te guiamos en el proceso. 


Activa Fotos en streaming 


A l usar tu ¡Cloud personal, con Fotos en streaming activado, tus fotos se 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


¿8 Fotos an streaming 


LJ Documentos y daros 
(A) Buascrr má ¡Pao 


Papas vs Pel pers head ee Pal e 
ga y Dg (O e LEI TELAS. 


ES Almacenamiento y copias 
Cena de segartdad de ¡Quel Croce. 


Esta versión del soleaare del Pad (5.1.1) es la versión 
actes. 


Versión 
El nofeware del ¡Pad está actualizado. ¡Tunes volverá a buscar 
¡Muiear actaalización | automáticamente una actualización el 21/08/12 
| $ tiara problemas con el Pad, puede reslmaras los ajurter orig 
haciendo clic en Aeita nar. 
Copia de seguridad 


— ienzar copia de veperdad en Cloud 

se Maa zar copia de segendad en arta ordenador 
L)Cifrar copla de seguridad local Contar cortarla 

Lorena 093 De pdas ar la ot min 7149 


0 Actualiza a i0S 5 

Fotos en streaming es un servicio 
que forma parte del sistema operativo ¡OS 5. 
Conecta tu dispositivo al ordenador a través 
de ¡Tunes y comprueba que tienes instalada la 
última versión del software en el dispositivo, 
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perrycroate dm com > 


0 Activa tu ¡Cloud 

Instalado ¡OS 5, ve a Ajustes> ¡Cloud 
y activa la cuenta ¡Cloud gratuita, iniciando la 
sesión con tu ID de Apple (la misma dirección 
de correo y contraseña que usas para 
conectarte a otros servicios Apple). 


E 


0) Activa Fotos en streaming 
Puedes elegir qué servicios de ¡Cloud 

utilizar. Actívalos o desactivalos desde Ajustes> 

¡Cloud. En la lista de apps compatibles 

se incluye “Fotos en streaming” mueve el 

deslizador para activarla. 


ivado, 'Fotos treamin 


Za de modo automatica tu app Foto 


pturadas en otro 


344 de 344 


DARA CATA a e es? 


Para descubrir la magia de Fotos 
en streaming sigue los pasos previos en 
tu iPhone y haz algunas fotos. Abre poco 
después la app Fotos en tu iPad y pulsa la 
pestaña “Fotos en streaming”. 


Como si fuese magia, las fotos que has 
hecho con el iPhone aparecerán en tu álbum 
“Fotos en streaming”. Ya no hay que transferir 
las imágenes manualmente por correo 
electrónico, ni copiarlas de una unidad a otra. 


1,222 de 1500 


Ahora tienes acceso a todas las fotos 
captadas en todos tus dispositivos. Puedes 
editarlas y compartirlas con otros. Es un 
sistema genial, que no da problemas y que te 
ahorra tiempo y esfuerzo a largo plazo. 
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u dispositivo ¡OS quizá almacena muchos datos personales 

e importantes. ¿Qué ocurre si tu iPad o iPhone se pierden o 
bloquean? Nada en absoluto. Gracias a ¡Cloud, todos tus datos 

se copian automáticamente y se mantienen en tu propio espacio de 
almacenamiento en la nube. Al conectar el dispositivo ¡OS a una fuente 

de alimentación y una red WiFi, tus contenidos multimedia, fotos, vídeos, 
ajustes, datos de apps y mensajes, se copiarán. 

Cuando configuras un nuevo dispositivo ¡OS o necesitas restaurar la 
información en uno que ya tienes, la copia de seguridad de ¡Cloud hace 

el trabajo sucio. Tu unidad ha de estar conectada a una red WiFi y has de 
introducir tu ID de Apple; todos tus datos relevantes aparecerán en tu 
dispositivo sin preocuparte de más. Como ya hemos mencionado antes, los 
beneficios de usar ¡Cloud son muchos, y el modo en que realiza su tarea en 
la sombra sin que tú tengas que hacer nada más, es otro ejemplo de cómo 


Apple intenta facilitarte la vida. 


Haz una copia de seguridad 


» Funciona en: iPhone, iPad 


con ¡Cloud 


Con ¡Cloud, puedes hacer una copia 
de seguridad de tus datos en la nube 


Araiza LMC 1 Ora de pega 
A 


le 


Esta vestión del sofware del Pad (5.1.1) es la versión 
actual, 


e 


El software del ¡Pad está acrunizado. Tunes 


id 
¿Buscar acualaación mu sra actusdización el 21/08/12 


$ vera probóemas con el Pad puede restaurar los 
A tucienda che 4 Restaurar. 


Rest icar copia de regur dad en Coud 
e Realizar copia de raguridad en eta ordenador 

L) Cilrar copia de reguridad local Caminar conizar 
Lorna coa de regard e vota ramo Men 7149 


Sl Mbs ¡Tura al conacrar este ¡Pad 


0 Actualiza a i0S 5 

¡Cloud es un servicio que forma 
parte de ¡OS 5. Conecta tu dispositivo al 
ordenador a través de ¡Tunes y comprueba 
que la unidad tiene instalada la última 
actualización de software. 
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Ajunies Cioud 

hd) Marco de fotos 

n= Es 

a ¡Cloud 

Twitter 

¡6 FacoTime 10 de Aupa 

EN satan Comraseña 

WA! Monica ¿PU 1 O de AGA a A 
Obtener un 10 de Apple gratuito. 

Ms tra rn ¡e 


02 Inicia los Ajustes 

Desde la pantalla de inicio de 
tu iPad, abre la app “Ajustes' y después 
observa la columna de la izquierda: hay 


una categoría llamada “Cloud, Púlsala e 
introduce tu ID de Apple y contraseña. 


peryrasasentá qmenk com ) 


ARAAAA 


Daca ni Pal preido lucadias vato Pad se da 
2099 y Mogan e arta rre 


G Almacenamiemo y Copier > 
Econ e regerbad de Cload Secta 


0 Configura 


Cuando hayas configurado tu ¡Cloud 
personal y seleccionado qué apps quieres 
sincronizar, pulsa la opción "Almacenamiento y 
copias' en la parte baja de la lista (por encima 
del mensaje "Eliminar cuenta). 


Copias de seguridad con ¡Cloud 


Una vez activado, tu ¡Cloud hará copias de seguridad automáticas 


Apple ¡Cloud /A 


Gestiona 
tu espacio 


Copia al instante 

Para hacer una copia de tus datos, pulsa la 
opción 'Realizar copia de seguridad ahora". 
Hazlo si cambias los ajustes o adquieres 
nuevos contenidos, 


Barra de progreso 
Cuando tu dispositivo hace una copia 
de seguridad, aparecerá una barra de 
progreso. Puedes cancelar la copia en 
cualquier momento. 


Io 30 164 OCN CUNETA da UA COMA CA 
is 


Uta copa: Pruna 


0 4 Activa la Copia 
En esta pantalla puedes monitorizar 


y gestionar tu espacio de almacenamiento en 
¡Cloud. Y lo que es más importante: verás una 
opción llamada 'Copia en ¡Cloud'. Actívala con 
el deslizador. 


O5Esper la activación 


Aparecerá un mensaje que indica que 
tu iPad no se sincronizará con ¡Tunes cuando 
esté conectado a tu ordenador. Pulsa 'OK' y 
espera un poco mientras se activa la función 
de copia de seguridad. 


Al pulsar la opción 'Almacenamiento 
y copias' en la pantalla de Ajustes de 
¡Cloud, ve a Gestionar almacenamiento”. 
Verás cómo se utiliza tu ¡Cloud, con 
resúmenes individuales de cuánto 
espacio de tus 5 Gb usan tus apps. 

Si necesitas comprar más espacio 
de almacenamiento, puedes 
hacerlo en esta pantalla. 


Copia en ¡Cloud 

Al activar la opción Copia en ¡Cloud 
todos los ajustes, contenidos multimedia, 
documentos y fotos se copiarán 
automáticamente cuando tu dispositivo 
se conecte a una fuente de alimentación 
y red WiFi 


Gestiona tu espacio 

Para ver cuánto espacio libre te queda en la 
nube, a partir de tus 5 Gb gratuitos, pulsa la 
opción Gestionar almacenamiento”, 


06 Empieza la copia 

Tu ¡Pad se copiará a partir de ahora, 
cuando esté conectado a una fuente de 
alimentación y una red WiFi. Pero puedes 
hacer una copia de seguridad cuando quieras, 
pulsando “Realizar copia'en esta pantalla. 
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comu ut una cuenta SkyDrive 


crea una cuenta SkyDri 


Comparte y organiza archivos 
en A. 


Da perm 


) Sube y comparte fotos 


Página 
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Microsoft" 


Hotmail. 


con SkyDrive 


Almacena tus fotos favoritas 


, Permisos de archivos 
y carpetas a con ASAYDIVe 
Da acce : 
puec tar 
)4 Utiliza SkyDrive 
en tu dispositivo ¡OS 


ede vía iPhone o ¡Pad 


> Instala Microsoft Office 365 


r Microsoft Office 365 


6 


erson para que 


Comienza a utiliza 


18 Todo lo que necesitas 
con las Web dic de Microsoft 


Utilizar Word, PowerPoint, Excel 


Aa 


) Descubre todo sobre Office 
Professional Plus 


Amplía tu suite de Ofhce 


| 


É: 


; 


! Accede y utiliza SharePoint 


Crea tu página web con SharePoint 


Instala una cuenta | o: a 
Ft Office 2010 
de Hotmail aa 
S A , sal vodaione ES F 1123 ss| ón más reciente de 
Registra una cuenta de Hotmail e de forma gratuita. 
, a Documentos 
y 7 KB - 20/08/12 11:1 > 
y ca : > 
Í ] : d 281 KB - 20/08/12 11:1 > 
A ? Favoritos compartidos 
0KB- 21/0509 22-09 > 
mento $ Público 
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Jénpinos de uso 
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Más Imágenes para su docume 


Herramientas de imagen 
Inicio Insertar Vista Formato 


Abrir en Word 


Abra este documento en Microsoft 
Word. 


a E AaBbCc 
MR ==> = e 


Sin espaci... 


Aal 
. a, 
Guardar Ñe 


Guarde los cambios realizados en el 
documento. 


Párrafo 


Imprimir 
Imprima el documento. 


Compartir 

Invite a otras personas a ver y editar 
el documento, 

Versiones anteriores 

Ver versiones anteriores de este 
documento. 

Privacidad 

Obtenga información sobre cómo 
Word Web App protege su 
privacidad, 


erminos y las 
ara usar Word Web 


S 
E SkyDrive 
£ Windows 


; psp 
nto, Biblioteca de imágenes de Office + | 
3bCc pj (wr | q 3 ás e . 
rmal toas es _— q y 
Ortografía Office | sl : = 
L a. Página 
110 
Oran pon Foc de cri ES E 
se =>: Y 
== Ty 
culum Página a 
100 -=-7 Destacado 


e Comparte 
con SkyDrive 
e Utiliza Office 365 
+ Almacena 
documentos 
e Sube fotos 


Dispositivo Ms 


De de Windows Live 


Con tantos servicios de almacenamiento en la nube disponibles, ¿por qué optar por el de Microsoft? 
Entre otras cosas, por el acceso sin límites al paquete Microsoft Office. 


obsoletas y desaparecerán. No importa lo pequeñas y/o atractivas a 
que sean; con servicios como SkyDrive (el disco duro en la nube de ada Rc 
Microsoft, protegido por contraseña), puedes guardar miles de archivos y na 
acceder a ellos en cualquier momento si estás conectado a la red. , a E 
Es una opción de almacenamiento en la nube que permite mantener =— == 
todos los archivos importantes que quieres transportar a y desde tu trabajo, M [ — - , 
y además, enviar por correo un álbum de fotos, o colaborar con un grupo — ] | pa] 
en documentos de Word, hojas de cálculo Excel u otros archivos elaborados 0 A 
con Microsoft Office. Y lo que es más: puedes crear incluso cualquiera de los E] mm As 
documentos mencionados desde cero, dentro de tu SkyDrive. Es un servicio a 
muy útil para todas tus necesidades de trabajo a distancia. En este tutorial te Ma E | As 
PE | 


n poco tiempo, las unidades de almacenamiento USB se quedarán  2%2 , nens 
| | 09 


mostramos cómo configurar tu propia cuenta SkyDrive gratuita. Si ya tienes A 
un 1D de Windows Live, no tienes que hacer mucho más; en caso contrario, A 
es fácil crear uno en cuestión de segundos para obtener acceso a tu propia 

nube. Una vez que explores todas las funciones ofrecidas, te alegrarás de 

naber probado la nube de Microsoft, 


La interfaz de SkyDrive 


Sus carpetas y opciones 


Visualiza 
sai 


superior dere a 


Crea 


documentos 
Crea Una de las funciones más 
documentos destacadas de SkyDrive es 
ri A Pta que permite crear nuevos 
documentos de Word, Excel, 
PowerPoint o OneNote. Pulsa el 
menú de SkyDrive y selecciona 
'Crear'; aparecerán todos los 


verramientas que necesitas 
elementos y herramientas 
necesarios en tu navegador 
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Microsoft: 48 


Configura el servicio SkyDrive 


Funciona en: Mac, PC 


Russo | ATI meme rn on rs tr 


no mc 
Compartidos 


A O | == 
Ol Accede a la página web 0 Conéctate 0 3 SkyDrive 
Visita www.windowslive.com/ Si ya tienes un ID de Windows Live, Iniciada la sesión, verás directamente 
skydrive para conocer toda la información de úsalo para conectarte. En caso contrario, tu página de SkyDrive, que contiene tres 
SkyDrive de Windows Live, antes de pulsar el puedes crear uno pulsando en esta página el carpetas ya configuradas: Documentos, Fotos 
enlace Consigue SkyDrive. enlace de inicio de sesión. y Público. 
KA 


Buses in Epia O ASCÍIVOS e a os Aci a 


pr 1er 
Compartidos 


0 4 Carga tus archivos OS Nombra tu carpeta 0 Localiza los archivos 

Para comenzar a cargar archivos, Cuando pulses el enlace, aparecerá Localiza los archivos que quieres 
elige una carpeta de destino desde la ventana una carpeta. Dale un nombre. Cuando estés cargar en SkyDrive. Una vez seleccionados, 
principal. Pulsa Crear> Carpeta si no están preparado para cargar contenidos, pulsa el aparecerá una ventana de carga; desaparecerá 
disponibles las opciones por omisión. enlace “Cargar”. cuando acabes. 


0 Mueve archivos 0 8 En cualquier sitio 0 Cerrar sesión 

Si quieres mover archivos entre La virtud de Microsoft SkyDrive es que Cuando acabes de cargar o descargar 
carpetas, destaca el fichero en cuestión, pulsa puedes acceder a él desde cualquier lugar. archivos, conviene cerrar la sesión. Sobre todo 
la opción “Mover, elige un destino y pulsa de Ve a skydrive.live.com e introduce tu ID de si usas una máquina compartida para acceder 
nuevo Mover". Windows Live para acceder a tus archivos, a tus archivos. Pulsa “Cerrar sesión, 


El gran libro de Cloud Computing 97 


mk) Comparte y organiza 
archivos en SkyDrive 


Con el servicio gratuito SkyDrive de Microsoft, puedes compartir 
tus archivos con otros, o trabajar conjuntamente en documentos 


| servicio gratuito SkyDrive de Microsoft te facilita 

enormemente la vida en tu trabajo. Si necesitas trabajar con 

otras personas en archivos particulares o acceder a todos tus 
documentos importantes del ordenador de tu oficina desde cualquier 
ugar del mundo, hay una forma rápida y fácil de hacerlo. 

Compartir archivos a través de tu SkyDrive es muy simple: pulsa los 
archivos que quieres compartir y pulsa entonces el enlace 'Compartir' 
en la lista de opciones disponibles que aparecen en la parte superior 
de la ventana. Introduce la dirección de correo electrónico del receptor 
para enlazarlos y, al ajustar los permisos del archivo, tu contacto podrá 
editar y hacer cambios en el documento, de manera simultánea a ti. 
Con Windows Live Mesh, puedes además sincronizar todos tus archivos 
y apps importantes desde tu Mac o PC y acceder a ellos a través de tu 
cuenta SkyDrive; así es fácil que sigas trabajando incluso si estás a miles 
de kilómetros de tu oficina. En este tutorial te explicamos cómo hacerlo. 


Le cms reco Enviar un vincado a “MAG_2803PG" por cone 


cabo 
há 


Comparte y e tu SkyDrive 


Ma ten E 10) ¡ef anNIZacion 


Sincroniza 


tus carpetas 
Añade archivos Si tienes instalado Windows 
o e : Live Mesh, puedes sincronizar 
todas tus carpetas y archivos 
a ES importantes desde tu Mac o PC 
PEDAL DEAD IRRCOCIN = : a tu cuenta de SkyDrive, para 
= — PP... acceder a ellos desde cualquier 
parte. Es una gran herramienta 
hucammSiytrie | ÁSCAINOS mini toi v para trabajar a distancia. 


Archivos Martes Y 
Documertos rec Ud area 


Crean archivos 


ara elim nor Grupos 


nerustar o renor 


Equipos 


ur a 
entonces la 


y cambia los 
1e pueda ver € 
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Comparte y organiza tus archivos 


Funciona en: Mac, PC 


ari P DOCUTEAO 


MENO Mar sar e rai pS E uma Y Fecha de ma 
Documentos 1 A osicitninas me Documentos Tec. 
CIS e] Comparteas 
E dem es 
Grupos AS Grupos 
E rro 
Equipos Equipos 


Ol Accede a tu SkyDrive 

Una gran ventaja de Microsoft 
SkyDrive es poder acceder a él desde 
cualquier sitio, si tienes conexión a la red. Ve a 
skydrive.live.com e introduce tus datos. 


02 Comparte archivos 

Puedes compartir cualquier archivo 
de tu SkyDrive. Localiza el archivo que quieras 
compartir en tus carpetas de SkyDrive y pulsa 
las cajas junto al nombre del archivo. 


Help us fight junk email 


e caro detráreo Enmiar un vinculo a “Presentación! ppté por coreo 
“ MA 0 PON GAS IIA, MA 
-0-B electónico pues ls 0. Say e ur 0 a O Gr gl a cr) 
De ted e e 
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e , — — E de rc e 
meno | unto | Aud 
o ss a, cr e rea 
AS be 


pur 
apro e o de sam para acres 
OLA TA PY Ro O DO 


0 5 Seguridad 
Al compartir mensajes, quizá 


aparezca un aviso para una comprobación de 
seguridad. Pulsa el enlace y luego el enlace 
para verificar tu cuenta. 


0 4 Selecciona los receptores 
Verás una caja flotante. Escribe la 
dirección de email de los receptores con 
quienes quieres compartir. 'Los destinatarios 
pueden editar” ha de estar marcado. 


Len Posta Alciezara Cesras vessán 
7x 
Ve ERE DRA A ICARUS LOA GA TÁ 


Pe Compartir 
F EUA sn 
clara era us Ll >< 
m Firadis. Para tasartar 6 
PD) ramos sa Lo 26 20 00 
so - = Ú v 


¿Corea 


Y cmecemeecines compartidos 
Crea nuevos documentos de 

Word, Excel, PowerPoint y OneNote docs y 
compártelos, para trabajar en ellos con otras 
personas. Abre uno y pulsa Compartir”. 


0 Invita a otros usuarios 

Pulsa la opción Compartir” para 
cambiar los permisos de los demás usuarios (la 
opción “Puede editar' ha de estar marcada) y 
pulsa el enlace para compartir con otros. 


Microsoft 48 


A 
Aids. 2 mada 

Documentos ret 

Compartidos 


Ped de meca. 


0 Selecciona los archivos 
Cuando marques la caja junto al 
archivo, observa las opciones que aparecen 
en la parte superior de la pantalla. Pulsa 
'Compartir' para distribuir tus archivos. 


O6e"> los permisos 
Puedes cambiar los permisos 

para el archivo compartido. Ve a la sección 
'Compartir” y verás al receptor bajo Elementos 
compartidos. Cambia los permisos. 


Documentos = SkyDrive 
A A 


mo? Docurmersos 


¿Deseas eliminar permanentemente? 
Estas a punto de eliminar “Presentación”. 


09 Organiza los archivos 
Puedes crear nuevas carpetas para 
guardar tus archivos, pulsando Crear> Carpeta. 
Y también borrar archivos marcando sus cajas 
y eligiendo Administrar> Eliminar. 
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mia) Sube y comparte 


fotos con SkyDrive 


SkyDrive es un servicio de almacenamiento en la nube donde puedes subir tus 
fotos en alta resolución, además de otros archivos. Compártelas con amigos 


on la explosión de las redes sociales en los últimos años, 

estamos más que acostumbrados a ver fotos de amigos 

minutos después de que hayan ocurrido. Aunque las 
redes sociales son idóneas para compartir fotos, no todo el mundo 
tiene una cuenta de Facebook. Y también se puede dar el caso 
de prefieras comprimir y cambiar el tamaño de tus fotos para 
asegurarte de que la página se carga lo suficientemente rápido. 
¿Qué pasa si quieres compartir fotos en alta resolución con una 
persona que no tiene una cuenta de Facebook? Con SkyDrive 
tienes a tu disposición 25 Gb para almacenar fotografías y otros 
documentos, por lo que cuentas con mucho espacio. Siempre que 
tengas conexión a Internet, podrás enviar fotos desde cualquier 
lugar a tu SkyDrive. Sólo tienes que iniciar la sesión y empezar a 
subir. Incluso es compatible con Windows Phone e ¡OS, y se puede 
acceder al servicio desde el navegador de Android, lo que significa 
que puedes compartir fotos mientras estás fuera de casa. Con esta 
guía aprenderás a subir y compartir fotos en tu cuenta de SkyDrive 
con los amigos y a publicar fotos en las redes sociales. 


Envía fotos a SkyDrive 


E Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


[oa saooora -SxyDrve el ET E 
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SkyDrive Cee Y M Y Corgor Nueva carpete 

Archivos Archivos Buscar docu 
Documentos Ely Dime de Coronado 

Fotos 
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E) E Público 
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Obtener aphcaciones E Provo 703 Hace 5 dins Coronado 
SkyDrive 1 EE PLO007Os Hace 5 días Coronado 
21 E PIONO7OS Hace 5 dias 
1 E PLO00706 Hace 5 días 


Ol Inicia sesión en SkyDrive 

Después de registrate en SkyDrive, inicia sesión y verás la lista de 
archivos que tienes almacenados. Si pinchas sobre 'Compartido' podrás 
ver los permisos que tienes concedidos de cada carpeta y archivo, El 
tamaño de las carpeta te da idea del espacio que estás usando. 
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Todos los archivos 


0 Sube nuevas fotos 


Después de pinchar en el menú 'Añadir archivos” tendrás que 
elegir las imágenes que tienes almacenadas en tu PC y que quieres 


subir a SkyDrive. Navega hasta que las localices, y cuando las hayas 
encontrado, haz clic sobre ellas. Todas a la vez o una por una. 


La interfaz de SkyDrive 


Comparte fotos con e 


escritorio de Skydrive 
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PLDgresn. de la subida 


ubiendo 


Cuando selecciones “Compartir un 
archivo', lo podrás hacer también en 
Facebook, MyS inkedin o Tuenti. 


Más t 


ervicio'”. Así 
fotos 


a Cargando 4 elementos de SkyDrive de 


[5)P1000703.JPG 
P1000704.JPG 
[5] P1000705.JPG 
[5] P1000706.JPG 


Cambiar el tamaño de las fotos a 2048 px 


Subida 


bad 
Cargando 0% 
Cargando 3% 
Cargando 0% 
Esperando 


COF... 


Enviar un vínculo a "P1000701JPG" por 
correo electrónico 


Y Lor destmatanos pueden editar 
T Reena el mico de pasión para roedor 


Comparte una foto 


04 


0 Pincha “Abrir” y comenzará la subida. Verás cómo aparece una 
ventana emergente con diferentes barras de progreso que te indican el 
estado hasta completarse la subida. Por defecto, SkyDrive redimensiona 
las fotos a 2.000 píxeles para no demorar demasiado la carga. 


Para compartir una foto, simplemente pulsa con el botón 
derecho del ratón sobre ella, y en el menú que te aparece, selecciona 
'Compartir con. Ahora introduce el correo de tu contacto para que 
reciba un link donde ver las imágenes (también las puede descargar). 
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Dispositivo usado: 


y carpetas con 


SkyDrive 


Una manera de favorecer la colaboración en proyectos y tareas es permitir que 
otras personas tengan acceso, gestionen y vean tus archivos 


n el pasado, si querías que un compañero de trabajo | Sobmnisimas - SkyDrwe x | 3 Hotmad 24 
E actualizara un archivo en el que estabas trabajando, € > [£mecom > CEN)" mpu/amdonsomicrosotcomves ES/skeydnvanome 
le escribías un email con el archivo adjunto, y este te Ei o a Bn CT 
lo devolvía por la misma vía pero con las modificaciones á 
oportunas hechas. Se corría el riesgo de acabar con muchas SkyDrive 
versiones diferentes de un mismo archivo en un mismo equipo, Archivos PAINT a ral 
con diferentes nombres y ediciones.Con la llegada de los servicios Documentos SkyDrive det + Sobrinicimos á 
en la nube, tú y tus colaboradores realizaréis cualquier trabajo en el *” 
mismo archivo, con la garantía de que trabajáis en la última versión. — Documentos recie... 
Otra gran ventaja de usar SkyDrive para almacenar tus archivos es Compartidos 
que puedes acceder a ellos desde cualquier lugar con conexión a ¿Di 
Internet. Olvídate de las escenas de pánico porque habías perdido oo 


tu USB con documentos importantes dentro. 


También puedes utilizar tu SkyDrive para alojar imágenes U OtrOS | incrisponides de 
7168 

Adeniqmtrar 
almacenamiento 
Obtener aplicaciones 
StyDtive 


archivos, y publicar un link en otro sitio web para que cualquiera 
pueda verlas, Este tutorial te guiará en los pasos para permitir 

a otros ver y editar los archivos almacenados en SkyDrive, y te 
enseñamos la manera de que sean privados de nuevo. 


Permisos para editar 


b> Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


o a A A 


SkyDrive Crar E) O) E) BM) Cargar Nueva carpeta 
Auchivos Archivos 
| Documentes SkyDrive de Coronado 
Fotos 
T Nombre a Fecha de modifica — Última modificació...  Comportid: 
Documentos recia... y J Documentos 0/01/2011 Cosoeada Sole yu 
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El Li Púbico 2/07/22 Coronado Podes ipue 
| «Equipos O Al) taneficios Hace 2 horas Esconado Soto yo 
vempicun mpg aa Hace L hora Loeonado Algunas pe 
El El) Documental Hace 2 horas Lorenado Soto yo 
1,0 68 disponibles de ES El) Infocme trimestral Hace 2 horas Coronado Solo yo 
108 E My Lies Hare 2 hara Eorenado Sois ya 
alrracenarmiento pa E pio00r0t Hare 5 dies Entonado Alqueria pe 
| Obtenes aplicaciones As Mare $ días Coronado San ya 
Mn E romo. Hare $ días Corenado Sedo 0 
El E r000705 Hace 5 dias Curunado solo yo 
El El ai000706 Hace 5 dísa Coronado Algunas pe 
E 20L2 MMicrosolt Términos Privacidad Acerca dermuertros anuncios Anunciarse Desarrolladores R 
0l Inicia sesión en SkyDrive como lo haces siempre. En el menú de 


la derech, tienes la opción “Mis archivos' que muestra todos los archivos 
que tienes almacenados. De cada uno verás qué permisos tienes 
concedidos. Por ejemplo, Sólo Yo' o Algunas personas”. 


102 El gran libro de Cloud Computing 


Enviar correo electrónico Enviar un vínculo a "P100071 
correo electrónico 


Publicar en Ej » [1] : 
Para: | MIA 
Obtener un vínculo : , 3 
Campeones!!| 
Los destinatarios pueden editar 
Requerir el inicio de sesión para acceder 
Ayúdame a elegir cómo 
compartir 


0 Añade un editor 

Para permitir que alguien edite tu archivo, pincha con el botón 
derecho sobre él y elige Compartir. Luego añade su dirección de 
correo electrónico asegurándote de que la casilla 'Los destinatarios 
pueden editar' está activada. Recibirán un link al archivo en cuestión. 


Permisos para archivos 


Permite a otros ver o editar tu contenido 


Carpeta pública raro | ' 
efecto, dispones de 


ne e 


ora 


SkyDrive Crue E) E) E) E) Cargar Huesa carpeta 
Archivos Archos Buscar documentos y más on E » [E > 9 o 
Documentos Jara de Coronado 
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E PL000704 


== yroo0ToS exerado Alquras persone 


Gestiona permisos 


Crear, editar, 
ver links 


También puedes generar un 
enlace que permita a la gente 
editar un archivo. Haz clic con 
el botón derecho en él y, a 
continuación, selecciona 'Obtener 
un enlace”. Ahora puedes enviar 
a los compañeros la URL que 
se genera, para que puedan 
colaborar. 


se | SkyDrive Crear TU) DY E) E) | Comgar Nueva carpeta 
Archivos Archk 
4 NOS Bustar docun 
nvlbr coreo electidale Obtener un vínculo a "P1000705.JPG” 
Endóx cómeb sl > Documentos Skylie de Coronado 
Foros 
Publicar en NE 0 [E Ear na A E Nombre + Fechademodifica.. — Última modificació. 
Cualquier percona que tenga este vínculo puede ver los archives que . 
; pr : comparas Documentos recie.... 3 4 Documentos 4/07/2012 Coronado 
tenes un vinculo .S 
[cer] Compartidos O dl Fotos M/07/2012 Coronado 
Ver y editar á EJ $ Publica MA077012 Coronada 
100 + Cualquiér pertona que tenga exe vínculo puede ver y editarlos archbeos a Equipos EJ UD) beneficios Hace 2 horas Ceronado 
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kybave PE a 4 
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03 Genera un link público 


Para permitir que alguien vea el archivo, en lugar de enviarle un 


04 


Retira permisos 
Para que un link deje de ser público o quitar los permisos de 


email con las instrucciones necesarias, pincha sobre el archivo con el 
botón derecho del ratón y elige la opción 'Obtener un vínculo. Puedes 
también seleccionar Hacer público! y permitir que todos lo vean. 


edición a cualquier persona a la que has autorizado antes, pincha sobre 
el archivo con el botón derecho y en el menú que aparece, haz clic en 
X También puedes activar que con quien compartes sólo “puede ver”. 
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Dispositivo usado: 
| h AL: 


Utiliza SkyDrive 
en tu dispositivo 1OS 


Gracias a la app gratuita Skydrive, no tendrás que depender del 
ordenador para acceder a los archivos importantes 
E un medio muy intuitivo para acceder a 

los archivos y documentos importantes 
cuando estés en itinerancia. Aunque no está 
provista de algunas de las funciones de la 
versión para ordenador, como la posibilidad 
de acceder a carpetas sincronizadas del Mac o 
PC de la oficina, puedes ver todos los archivos 
subidos a SkyDrive de una forma rápida y fácil. 
También puedes permitir a otros usuarios que 
accedan a los archivos y que hagan cambios. 


Se puede acceder a todos los archivos y 
carpetas subidas desde el menú principal y, 


Utiliza SkyDrive con iPhone 


P Funciona en: iPhone, iPad 


sta herramienta gratuita proporciona pulsando sobre los documentos, se pueden 
enviar enlaces con permisos a otros usuarios 
para que también puedan verlos y editarlos, 

Además puedes subir fotos y vídeos 
directamente de tu dispositivo con ¡OS y crear 
nuevas carpetas donde guardarlos. Todo esto 
quedará reflejado en la versión web de tu 
cuenta de SkyDrive. 

Te hemos preparado un tutorial con todo 
tipo de detalles para enseñarte cómo instalar tu 
cuenta de SkyDrive en un dispositivo móvil. Te 
ponemos en bandeja todas las funciones que te 
ofrece esta aplicación. 


ul. vodafone ES 36 10:35 


Informa 


XX SkyDi ive 


Example5558hotmail,com 


h 


[Contraseña 


Iniciar sesión 


ojw|e/ajr]vjufi for 
afsfo[r[o/n]s[xJi, 
+ ByUBUDOO 


SkyDrive 

Para empezar con tu cuenta de 
SkyDrive desde iPhone, primero tienes que 
buscar la aplicación en la App Store. En el 
resultado encontrarás esta herramienta 
gratuita de Microsoft, descárgatela e instálala. 


0 >: Regístrate 

Abre la aplicación con el iPhone e 
introduce el email y la contraseña con los 
que registraste la cuenta de SkyDrive en tu 
ordenador. Una vez que hayas introducido los 
datos, dale a la opción “Iniciar sesión. 


01 
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sli vodafone ES F 11:23 
ES SkyDrive 


Documentos 
97 KB - 20/08/12 11:12 
Solo yo 


E Favoritos 
) 381 KB - 20/08/12 11:18 
Al Solo yo 


Favoritos compartidos 


o 
Elementos compartidos 


O KB - 21/05/09 22:09 
Público 


1 O KB - 21/05/09 22:09 
4) Público 


Tus archivos 
Lo primero que verás en la ventana 


0 


principal tras el registro serán tus archivos. 
Para ver el contenido de las carpetas, pulsa 
sobre ellas. Si quieres abrir un documento, sólo 
tendrás que hacer clic sobre él. 


SkyDrive en la palma de tu mano 


aisenc s alg 


tunciones S 


JO Al ferel me . BIO las 


son las mismas 


Actualiza 
al instante 


Tun archivos 


Os E 


still vodafone ES > 11:27 ma 


haci 
381 KB - 20/08/12 11:26 > 
2 Solo yo 


Favoritos compartidos 
O KB - 21/05/09 22:09 > 
Elementos compartidos 


Público 


O KB - 21/05/09 22:09 > 
Público 


La tecnología en la nube 
empleada por Microsoft en 
SkyDrive es inmediata, haciendo 
que cualquier archivo que subas 
a tu cuenta aparezca reflejado 
instantáneamente en la app de 
iPhone. Por eso esta app resulta 
muy útil cuando tienes que 
trabajar fuera de la oficina. 


Opera 1 tu De 
esiona : ono de compartir, que se 


ros Usuarios. 


Archivos compartidos 
Para ver las listas de do 


nde Otros Usuaf 


cumentos quenas 


a Compartir en la 


Cancelar 


0 4 Comparte archivos 


Puedes compartir archivos desde tu 
dispositivo como haces con el ordenador. Abre 
el archivo y dale al icono de compartir, que 
está en la esquina superior derecha. Después, 
dale a 'Enviar vínculo por correo electrónico”. 


sil vodafone ES 


Permisos 


Í Correo electrónico »...= > 


| Pueden ver 


' Pueden editar Y 


Quitar permisos 


OS Establece privilegios 

Antes de enviar el link, tendrás que 
concretar el permiso que quieres dar a la gente 
que acceda al archivo: Pueden ver' o Pueden 
editar”. Si quieres que la persona pueda hacer 
cambios, elige la segunda opción. 


11:23 [0] 


Cancelar 


06 Crea carpetas nuevas 
En SkyDrive para iPhone puedes 


crear carpetas nuevas, y añadir fotos y vídeos 
directamente desde el iPhone dándole al 
icono compartir de la pantalla principal y 
luego eligiendo la opción deseada. 
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Dispositivo usado: a [] 1ST 1] 


ejecuta 


Microsoft Office 365 


Regístrate en la "solución cloud” de Microsoft, y abre nuevas puertas 
para compartir y trabajar por tu cuenta o con otros usuarios 


icrosoft Office 365 es el principal componente de los servicios 

en la nube de la compañía Microsoft. Es el motor que impulsa 

a otros servicios de la empresa, y les permite trabajar. Office 365 
se compone de un conjunto de servicios online, y aunque sólo pueden 
ser utilizados por ti, lo mejor es trabajar en colaboración con otros. Te 
resultará muy útil si diriges una pequeña empresa o el departamento de una 
compañía más grande. 

Este servicio en la nube incluye correo electrónico y calendarios a los que 
se puede acceder desde el ordenador, Internet y un teléfono inteligente o 
tableta. Puedes programar reuniones y utilizar la videoconferencia, crear 
un sitio web para tu negocio sin costes de hosting y nombre de dominio 
propio, compartir archivos con otros usuarios, y utilizar versiones online de 
software de oficina que requieren nada más que un navegador web. 

Tienes un periodo de 30 días para probar Office 365. Todo lo que 


[22 Probar Diface 3ES gantis Gocanta 70 cs | 


£aja e UE 


e 36s 


his  ¡Quées Office 36=7 9  Prereiy predos > Testimonios de Chertes  Ofics 365 para Sector Pública Topore td 


Pruebe Office 365 gratis durante 30 días 


No es necesaria ninguna tarjeta de crédito para probar OHice 365. 
Explore sus características, configure cuentas de usuario y pruebe Office 365. Después de 30 días, podrá convertir su 
una suscripción de pago 


Pequeñas empresas Medianas en 


(plan P1) y grandes en 
(Plan E 


| 
necesitas es un ordenador con acceso a Internet y un navegador web 
' ; 4 e comprar ahora o compral a 
actualizado. Hasta diez personas pueden acceder a los servicios durante esta A WA aa 
prueba y sólo se necesita facilitar su nombre y email. * Experiencia administrativa sencila Aoc da imlaiaónds 
La interfaz e 
A 
€. MY uecomtaias a, A 
on sind El menú de 
TT Administrador 


Descripción 
general de 
Administrador 


Administración * o 


lea 
> Para cota más ayuda. 


SMuscopciones 


IN meo 
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Accesos directos de Administrador 


Una vez que te has registrado 
en Microsoft Office 365 estarás 
automáticamente dentro del 
servicio. La vez siguiente que 
quieras entrar, puede que 
encuentres Office 365 en el 
menú de inicio de Windows. Otra 


opción para entrar es abrir tu 
navegador web y teclear portal. 
microsoftonline.com. 


Entra y regístrate 


Microsoft 48 


D> Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad, Android 


BlNiea6s5 


hai ¿Qi Di A Per y puts + Tren de Checa Era DS cr des Pi de 


Ak 


F LES = o: | 


0 Abre tu navegador 

Dirígete a la web office365.microsoft. 
com. Encontrarás links con información de los 
diferentes planes, el servicio y un botón para 
obtener una versión de prueba. Pincha en él. 
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0 4 Elige un dominio 


Introduce un nombre de dominio 
y pulsa sobre el botón Comprobar 
disponibilidad'. Si es correcto, continúa con el 
formulario. 


No pierda el acceso a su cuenta 
si olvida vu contraseña, usaremos esta información para ayudarle a rectablecerla y 


obtener aceso a 5u cuenta de Office 365. 
Mbs laformación sobre «l sutaserricio de restableciónenta de contraen 


Código de piro España 
región: 


Numaro de pci m4 e 


Dirarción da corrao <oronadoGhotmall.es 
electrónico: dd la recon de come dectónews de Ofic 


07 Copia de seguridad móvil 


Si no recuerdas tu contraseña de 
Office 365 y no puedes entrar, puedes rellenar 
esta casilla en la que, facilitando tu número de 
móvil te mandarán un SMS con el código. 


E 


Oñfice365 


hada 2 O IO A tr de Cra De VU e des Pr | e 
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Pruebe Office 365 gratis durante 30 días 


Mo en nocamacla ninguma lesjeta de cobalto paca probo ca 367 
aer ma tarcterticas. contre Cum 30 aro y prat CH 103 Desguts de Jl dis. cord corr 4 sen 
ara slacripadn de pago. 


Pequeñas envpresas. 
iplan PL) 


02 Elige un plan 
Hay dos posibles versiones de prueba. 


Todo dependerá del número de personas que 
lo vayan a probar. Las pequeñas y medianas 
empresas suelen elegir el Plan P1. 
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0 Crea una cuenta ID 

En la casilla Nuevo usuario" indica la ID 
que tienes en Microsoft y tu contraseña. Lee 
y acepta las condiciones de uso. No podrás 
continuar si no las aceptas. 
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0 ¡Estás dentro! 

Si has llegado hasta este punto... 
¡Enhorabuena! La pantalla de inicio de sesión 
tiene algunos atajos de Administrador, pero es 
recomendable que leas las guías de uso. 
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0 Rellena el formulario 

Hay un pequeño cuestionario donde 
dejarás tu email y nombre. Hay una casilla 
para registrar tu dominio y otra para crear una 
cuenta de correo para tu nuevo negocio. 
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06 Pasos para entrar 
Después de rellenar el formulario, 


estarás automáticamente registrado. Recuerda 
tu ID y contraseña. Los necesitarás cada vez 
que quieras entrar. 
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0 La página de Inicio 
Observa los enlaces en la parte 
superior de la página: Inicio, 'Outlook; 'Sitio 
del grupo” y 'Administrador. Úsalos para 

navegar por el servicio. 
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Dispositivo usad 


== lodo lo que necesitas 


con las web apps de Microsoft 


Microsoft Office es una de las aplicaciones doméstic 


Utiliza las versiones web de estas aplicaciones para cr 


uchas personas están familiarizadas con Microsoft Office y 

es posible que lo hayan utilizado en el trabajo o, incluso, en 

casa o en la escuela. No hay duda de que esta es una gran suite 
de aplicaciones. Si lo que necesitas es crear documentos, hojas de cálculo 
y presentaciones sencillas, te presentamos a continuación las aplicaciones 
gratis de Microsoft. Hablamos de Word, Excel, PowerPoint y OneNote. 
Trabajan de una manera similar a los programas de escritorio, así que si 
tienes experiencia en usar todos estos, te sentirás como en casa con las 
versiones web, 

Cualquiera con una ID de Microsoft (puede valer una cuenta de Hotmail 


de correo electrónico gratuito) puede utilizar las aplicaciones web de Office. 


Si no tienes una ID de Microsoft, regístrate y obtén una. Las aplicaciones 
web almacenan archivos online. Esto significa que tanto a las aplicaciones 
como a los documentos, se puede acceder desde cualquier ordenador con 
conexión a Internet. Si tienes una cuenta de Office 365 también tendrás 
acceso a Outlook, ideal para enviar y recibir correo electrónico y organizar 
contactos, tareas y calendarios. 
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Hernanientas de imagen 
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AsBbCc AsBbCe 
lin mp Hornmal lie? eel Ss 
Párrafo Ortografía Critico 
Hay un icono pequeño en la 
esquina superior derecha de la 
Curriculum ventana de aplicaciones web. Al 


hacer clic en este botón, se abre 
el documento en una nueva 
ventana del navegador que 
está libre de todo el desorden 
habitual de pestañas y barras de 


herramientas. Permite 


concentrarte en tu 
documento al trabajar en un 
lugar limpio. 


Crea documentos online 


Funciona en: Mac, PC 


No de de 
aora 


Ol Ve a SkyDrive 


Abre tu navegador y teclea skydrive. 
live.com. Si nunca has usado Hotmail, 
Messenger o Xbox Live, pincha en “Crear una 
cuenta”. Si ya la tienes, inicia sesión. 


pe 


a 
o 


E E poes [o [Jos a 
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0 Crea un documento 

Pincha en el icono de Word y genera 
un documento nuevo. Arriba hay una barra 
de herramientas con funciones para darle una 
forma adecuada al texto. 
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0 Trabaja con Excel 

Cierra la aplicación de Word y pincha 
en el icono de Excel. Esta versión es algo más 
reducida que el software de escritorio. Pero 
ofrece un montón de funcionalidades. 


S na Matmall SeyOrive 0 ben LIVE 0 ares 0 NONE PROTA ya VA A CATA NETA. 0 


Semencrar ira [e] 


¿Cama quieres inicios sarita? 
Pornos Se corta ara. 

ej rr 
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Ema ra rats. 
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02 Rellena los campos 


Si tienes cuenta, ve al paso 3, pero 
sino la tienes, necesitarás rellenar este 
formulario. Una vez hecho, baja, pulsa sobre el 
botón 'Acepta' y pasa a la siguiente ventana. 


ls! A 
per e Me A UA a A 


Pa OS tae 


Puntos a tretar reunión 16 de agosto. Urdon del día e mn. 


common iaa 6 lo er 
its pu Peral e 
Fura de cecros 

Mero mazas de varas 


Mecano corrección de tios 


0 Dale estilo a tu texto 

Introduce algunos párrafos y en la 
pestalla de Inicio verás más utilidades para 
darle forma. Por ejemplo, resalta el título del 
resto del cuerpo. 


O 


0 8 Aplicaciones de Office 365 
Entra dentro de tu cuenta de 

Microsoft Office 365, ve a la página de “Inicio' 

y pincha en “Compartir documentos con su 

grupo con Sharepoint. 
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03 Carpetas en Skydrive 
SkyDrive ofrece 25 Gb de capacidad 
online. Puedes almacenar un buen número de 
archivos. Puedes 'Crear' siguiendo los iconos: 
Word, Excel, PowerPoint y OneNote. 


Mod vero informe trimestral en So Orive 
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SUERE IN 


(6 =mmee un Clip Art 


Selecciona la pestaña Inserta' e 
incluye un icono o Clip Art. Introduce la 
palabra que te interese en el campo de 
búsqueda y elige entre la colección. 
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09 Aplicación web Outlook 
Los usuarios de Office 365 tienen una 
aplicación extra. La versión online de Outlook. 
Pincha en ella y tendrás acceso a tu email, 
Calendarios y contactos, entre otras cosas. 
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NA 


mui) Descubre todo sobre 
Office Professional Plus 


La gama alta de la suite ofimática de Microsoft se llama Professional Plus. 
Puedes probarlo gratis y, si te convence, pagar una pequeña cuota mensual 


Hogar y Estudiantes de Microsoft Office, pero otro tipo de personas 

preferirán disponer de un gestor de bases de datos, un cliente de 
correo electrónico o una agenda de contactos. Si quieres la versión más 
completa de Office tendrás que usar Professional Plus. Puede parecer un 
poco caro, pero puedes sincronizarlo con Office 365 por una pequeña 
cuota mensual. Así, tendrás una suite ofimática integrada en la nube. 

El procesador de textos recibe el nombre de Word, con Excel creas hojas 

de cálculo y PowerPoint se usa para las presentaciones. OneNote es muy 
útil para tomar notas, pequeños clips de audio y vídeo, recursos web y 
mucho más. Aparte de los programas de las versiones 'Hogar' y Estudiantes; 
también está Outlook para el correo, administración de contactos y 
calendario. Access es el gestor de bases de datos, InfoPath te permite crear 
formularios y con la ayuda de Publisher puedes crear documentos bien 
maquetados. Por otro lado, tienes SharePoint Workspace para trabajar de 
forma colaborativa con otros usuarios. Todos los cambios que vaya haciendo 
el equipo estarán disponibles para todos los miembros en SharePoint. 


Los programas de Office Professional Plus 


Averigua qué es lo que ofrecen 


Í a mayoría de usuarios tienen más que suficiente con las ediciones 


Usa las p 


Toda 


E da 
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32 O 64 bits 


Guarda v envía , e Tienes que descargar la versión 
- is Ho 0 j correcta de Office Professional 
Plus. Hay versiones de 32 y 64 
bits, y para saber cuál tienes, 
en Vista o 7, ve al menú Inicio 
y busca “Sistema”. Pulsa en la 


entrada 'Sistema' bajo la sección 


A 


ec 


la mub 


Panel de Control. Encontrarás tu 
versión en Tipo de 
sistema". 
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Prueba gratis Office Professional Plus 


)> Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad, Android 
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its y Véa De a Compara años de (E) Mu mtermación o 
plo rata e poo - mm. me 


0 Regístrate en Office 365 0 Rellena el formulario 0 El panel de control 
Entra en www.microsoft.com/es-es/ Completa todos los campos y, en el Tras pulsar en 'Aceptar y Continuar”, 

office365 y pincha en Evaluación Gratuita nombre de dominio, escoge uno disponible. tendrás que introducir un número de teléfono 
Escoge el plan para medianas y grandes Pincha en Comprobar disponibilidad' e como medida de seguridad. Luego, accederás 
empresas y pulsa en 'Prueba Gratis. introduce un nombre de usuario y contraseña.  alpanel de control de Microsoft Online. 
' Usuanos E - o 

mo de a dd - Lónal 0. » > > E id 

.- AL ero SS A o AE PR in es 


a y dr. 
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Comunidad 
0 Añade usuarios 0 Actualiza tu Office 0 63 ecuta el instalador 
En la sección Administración>Usuarios, En el menú superior, pincha en Inicio y Se descargará un archivo de unos 
comprueba que figuras como usuario válido haz click en el enlace 'Descargas' del apartado 600 Mb. Cuando concluya la transferencia, 
o no podrás usar Office Professional Plus. Si 'Recursos. Escoge entre la versión de 32 o 64 haz doble clic sobre este archivo y se abrirá la 
quieres añadir más usuarios, hazlo ahora. bits, según tu sistema, y pulsa en Instalar”. pantalla inicial del actualizador de Office. 


ELOFICE is 


Locas po els: Meri e lr a Pra Po DUO, Pr pl 
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Complete su experiencia de Office 
Almacena y cuneta Socinartca pr loe 
» Gotsega ed cdo ss de ¿rod rra y A A 


A iris co la instalación 0 ers un programa Office 09 Elige una plantilla 


El asistente tiene varios pasos. Sólo Ejecuta Windows Update para ver si Pincha en archivo y luego en Nuevo' 


tienes que pinchar en “Continuar, 'Aceptar, hay actualizaciones de Office u Office 365. para ver todas las plantillas incluidas en los 
Instalar” y similares. Se instalarán nuevos Si las hay, instálalas. Luego podrás usar los programas de Office. Hay varias preinstaladas y 
programas, así que tardará un poco, programas de Office con total normalidad. otras que tendrás que descargar de la web. 
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uu) Accede y usa 
"SharePoint con Office 365 


Con SharePoint, diseña sitios web útiles para uso público y privado. Crea, carga 
y comparte documentos con colegas. Traba a en equipo 


harePoint es una parte de Office 365 y Office Professional Plus que US Óffice 365 lricio — Outiaok Sitio degréne 
realiza importantes funciones. Una de ellas es ofrecer un espacio 
de almacenamiento online para los documentos que se pueden minuicónca isa 8 AE 

compartir con compañeros de trabajo en tu empresa. Aunque puede ser [53 sitio de equipo » Págna principal 


utilizado por particulares, por lo que realmente destaca es porque puede ser 
utilizado por equipos de personas. Es posible elegir quién puede acceder a 


FHiode esquivo. Sito web Búsqueda 


Paginas del sitio 


tus sitios y si pueden ver o editar el contenido. tr dni de Sitio de ; 
Con las “Office Web Apps”, se pueden crear documentos compartidos y Proyecta 118. Sitio de equipo 
cargarlos o crearlos online en el PC, SharePoint proporciona dos sitios: uno e od 
A SÓ o 3 +» Editar otto página o ayregar nuevas páginas 0 lists para comparte ideas e información 
es de acceso público y que pueden visitar los millones de usuarios de otros a » Compartir este sito con más personas 
E , de ms A ocumartos 

sitios web. Es un lugar donde proporcionas información al público acerca de 
ti o tu empresa. rió Entradas de blog 

Por otra parte, también hay un sitio web más restringido sólo para el 2 Todo el a 


contarudo del siteo 


equipo de trabajo, que puede ser visitado por los miembros del equipo de 
Office 365 con los que trabajas. Proporciona recursos, información, listas y 

mucho más para ayudar a todos a trabajar juntos online. Existen un montón A 
de herramientas de SharePoint para ayudarte a crear un sitio web. 


Cómo se usa SharePoint 


Las principales características de SharePoint 


Equipo 2S a 


az clic en el Sit Ub redo al comenids del so » 


¿Qué es 
¿0 
Mus de grupa . 
mi URL? 
RNE Simplemente inicia sesión en Office 
da daa olla 365 y haz clic en la pestaña de 
Inicio”, situada en la parte superior. 
enter Ñ Verás inmediatamente la dirección 
pc público so URL de tu sitio público. Haz clic en 
) an ver no A A A 'Administrar bases de operaciones;, 
en la pestaña del Administrador, 
para ver la dirección del equipo 
y la gestión de sitios y 
funciones. 


Sitio de equipo » Todo 
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ayuda... y mucho más 


La me Búsqueda 
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Crea una página web con SharePoint 


Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


lÓice 365 hue Tear 
cn dl + 


1] Sita de equipo » Configuración del sao 


Ol El sitio de tu equipo 


Abre tu navegador y ve a portal. 
microsoftonline.com, luego regístrate con tus 
datos. Pincha en 'Sitio de grupo' y accede a tus 
documentos administrados en SharePoint. 
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0 4 Incluye extras 
Pincha en 'Insertar' y podrás incluir 


muchos elementos (tablas, imágenes, vínculos, 
calendarios, anuncios, contratos..). En este caso 
hemos seleccionado un gráfico de Excel. 


di ma pe pra et 


Y: lemas 


0 Accede al menú 

Cada documento que está compartido 
tiene, a su vez, un submenú. Lo que tienes 
que hacer es pinchar sobre él para poder ver o 
editar sus propiedades, 
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02 Envía un mensaje 


Los usuarios que selecciones 
tendrán permisos para acceder a cualquier 
información. Los vínculos y la información 
sobre el sitio se agregarán en el mensaje. 
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0 Revisa los documentos 

Pincha en 'Documentos' para ir a la 
Biblioteca de documentos. Los archivos que 
están almacenados pueden ser consultados 
por tus colegas. 
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a 
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08 Revisa tu página web 
Dirígete a 'Páginas del sitio' y revisa 
qué contenidos son públicos. En el panel de 
la izquierda hay links para ver páginas web, 
imágenes, documentos y plantillas web. 
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E EIN 
p3rre una página 
Crea diversas páginas para proyectos 


diferentes. Pulsa en 'Agregar nueva página' e 
introduce un nombre para ella, Puedes incluir 
también una descripción. 


0 Sube un archivo 

Crear documentos con las 
aplicaciones web de Office es sencillo. Vamos 
a elegir uno que ya esté almacenado en el PC 
para que esté disponible por cualquiera. 


DERRETIDA 


0 Edita tu sitio 

Pulsa sobre el link de la página para 
abrir la ventana de Inicio. Haz doble click con 
el botón derecho del ratón para cambiar los 
elementos que no te convenzan. 
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ACrosoft 


de Hotmail 


mz Instala una cuenta 


Desde que Microsoft ha adoptado la tecnología en la nube, con una cuenta Hotmail podrás 
acceder a todos tus emails desde cualquier cuenta, y es accesible desde cualquier navegador 


utilices para enviar y recibir emails, ya que te permite 

conectar todas tus cuentas de correo y conseguir que 
todos los mensajes lleguen cómodamente a una única bandeja 
de entrada. Además, Hotmail emplea tecnología en la nube, por 
lo que puedes acceder a tu cuenta desde cualquier navegador, 
siempre y cuando dispongas de tu ID de Windows Live, que 
tendrás que utilizar para registrarte en todos los servicios de 
Microsoft en la nube, incluyendo SkyDrive y MSN. 

El servicio de Hotmail ha sido mejorado recientemente para que 
la administración del correo sea más fácil que nunca. Por ejemplo, 
la limpieza programada permite deshacerte automáticamente de 
las newsletters y ofertas caducadas y otras acciones instantáneas 
para eliminar, marcar o mover mensajes con sólo posar el cursor 
sobre el email y seleccionando la opción adecuada. Hotmail 
también posee un calendario integrado con un montón de 
opciones. En este tutorial te explicamos cómo instalar una cuenta 
para comenzar a utilizar el servicio de Hotmail. 
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Empieza a utilizar Hotmail 


Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


3 Hotmail 


Guemra Moason ¿Que e esto 


¿Ho puedes aCcOów At CUA? 
IIA LON CAN A CARGO CN BDO MO 


¿No dispones de una cuenta Microsoft? 
Regintrate añora 


07012 Mcoost Términos — Privacidad y cocidas 


0 Conéctate 

Ve a www.hotmail.com y si ya tienes un ID de Windows 
Live (con el que te habrás registrado en otros servicios de Windows 
Live) introduce la dirección de email y la contraseña en los campos 
requeridos. Dale a 'Iniciar Sesión” o, si no, a 'Regístrate Ahora”. 
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CIA COFO MET, AAN MANUELA De MEE 
id 


Centro de ayuda — Comenta 


Si pierdes la contraseña, ¿cómo podemos ayudarte a 
restablecera? 


hasrero de latina. 
0 Registra una cuenta 
Para crearte un ID de Windows Live desde cero, haz clic en 
'Regístrate Ahora' y sigue los pasos. Debes introducir un nombre para 
la cuenta que esté disponible, nombre, dirección, número de móvil y 
fecha de nacimiento. Por último, debes aceptar las condiciones. 


La bandeja de entrada 


Gran cantidad de opciones en un solo clic 


Importa 
los contactos 


7 Con el servicio de Hotmail puedes 
Organiza importar la base de datos de 
contactos de otras aplicaciones de 
correo. Para hacer esto tienes que 

abrirla aplicación y exportar los 
conctactos, después, en la interfaz 
de Hotmail, haz clic en Contactos 
y dale a Importar 
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Windows Live, Haz dic en un vendo a continuación para COMEruar, Paro aer. 
in pa 
Sr ro e 
e e 1 encaja Pigea 1 881 
Tus amigos no hen rusiltado ninguna acción redientarmente. Mm e aa ma. PRIMO. Eras CORO O Cad LG Y Merca Y Morera Y Campos Y E 
| Caras sm 
DAR CDA 
tu lo de 
Cas alo 
PUNTOS 
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0 Entra 0 Accede a Hotmail 
Una vez que hayas entrado con tu ID de Windows Live, en la en la página verás una sección llamada Información destacada 
próxima pantalla podrás ver un resumen general. Desde aquí puedes de Hotmail. Haz clic en Ira la bandeja de entrada" para ver el correo. 
acceder a Hotmail y SkyDrive, entre otros servicios y también puedes Desde aquí podrás enviar emails dándole a Nuevo" y organizar el correo 
conectar la cuenta Live a las de Facebook, MySpace y LinkedIn. en carpetas nuevas y marcar los mensajes, entre otras opciones. 
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3 Abre y usa una cuenta Dropbox us 


rea tu propio Dropbox 


120 Crea links públicos 
para archivos en Dropbox 


Permite acceso a tus ficheros 


2 Recupera antiguos archivos 
Recupera versiones anteriores 
124 Comparte una galería 
de fotos en Dropbox 
Almacena y comparte tus imágenes 
Comparte carpetas 
con otros en la nube 
Colabora fácilmente con otros 
128 Guarda tu música de ¡Tunes 
en Dropbox 
Guarda tu música en la nube 
30 Transfiere archivos 
a dispositivos móviles 
Accede a tus archivos en movimiento 
132 Almacena en Dropbox 
tus documentos de ¡Work 
Guarda Numbers, Keynote and Page: 
¿4 Comparte entre QuickOffice 
y Dropbox 
Trabaja con estos dos programas 
Tus archivos siempre 
en Dropbox 


Almacena archivos con el mínimo esfuerz: 
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ma) Abre y usa 
una cuenta Dropbox 


Hay muchos servicios de almacenamiento en la nube, pero sin duda Dropbox 
es uno de los mejores. Te mostraremos cómo configurar una cuenta gratuita en él 


ropbox es un servicio de almacenamiento en la nube muy Ml ¡Obctn espacio gar 
popular. Gracias a él, se puede almacenar y compartir Sais $3 > Music paseos ñ 
documentos, fotos, vídeos y otros archivos con amigos, familiares ¿coo : 
y colegas. Una de sus mayores ventajas es su facilidad de uso. Cualquier sii ns 8 Overa ateriace 1d o PA 
archivo que se guarda en la carpeta de Dropbox, se guarda también Danes 
automáticamente en tu PC, Mac, iPhone, iPad, BlackBerry o Android. Una BE (E treteprcedesconoción o 
vez configurado, y sin que el usuario tenga que intervenir, una copia de (E) Usas de reproducción empera 
cada archivo se guarda también en el sitio de Dropbox. Esto significa 
EZ Noridas Caja Musical carpeta 


que si alguna vez has borrado archivos importantes sin querer, Dropbox 


te solucionará el problema. El servicio es tan flexible que, por ejemplo, 


puedes empezar a trabajar en un documento en un Mac, revisarlo en tu E Pocoyó Sierra corpera 
iPhone mientras viajas en el tren y luego añadir finalmente los últimos 


” ñ a Panapiente empata 
retoques usando un PC desde casa. ¡No te reenvíes más archivos a tu = 
correo electrónico! Y siempre puedes compartir tu trabajo con otros rápida E Pesaeon Canciones Para tios 2 cp 
y cómodamente. En las siguientes páginas te mostramos paso a paso (E Tecesarana! E 
cómo configurar y comenzar a usar una cuenta gratuita de Dropbox en tu 
ordenador de sobremesa. a pracns Mas a MU ans PS 


Navega por Dropbox 


Encuentra tus archivos 


Almacén 
en la nube 


Prueba a arrastrar algunas fotos 


Tu Dropbox o documentos en tu Dropbox. 
Deja un archivo en la carpeta - a - 1 077 A continuación, visita https:// 
de Dropbox y accede a él en . . www.dropbox.com. Al iniciar 
cualquiera de tus ordenadores ho E ÓS ad — pe. sesión con tu dirección de correo 
o dispositivos móviles. Como los w | Nombre Fechodeceptura Etiquetas electrónico y una contraseña, los 
archivos se almacenan en la nube, Pm Es DD Pretos archivos ya estarán preparados. 
los cambios en ellos se detectan : 0 ¡ió Se almacenan 


automáticamente y se actualizan. 


ob de forma segura. 
| Larpila de archgros 


car 
== AI Acrobat Decumera 


. . . + 
Sincronización me 
Cuando dejes un archivo en 
tu Dropbox verás un icono 
azul. Esto significa que se está 
sincronizando con el servicio. Un 


icono verde indica que el archivo - oro 
ya se ha guardado. ID mica Comparte 
Genuine Advartage de arerivos 
pps archivos 
Galería online Ar a de archivos Cada archivo guardado 


en la carpeta Pública' 
tiene un enlace público 
que se puede compartir 
con los demás. Un 
invitado puede ver, 
editar o descargan 
archivos, incluso si no 
tienen Una cuenta 
Dropbox, 


Arrastra y suelta sus fotos favoritas 
a la carpeta de fotos y serán 
automáticamente incluidas en 
una galería online que cualquier 
persona con permisos puede 
descargar o ver, 
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Créate una cuenta en Dropbox 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Ye Descargando Dropbox... 
) La descar pa de ty Deals comenzará add neta e pro. 


Dee cerrara, pericia la dere 


a A e 


Ol Descárgate Dropbox 

Ve a www.dropbox.com. Visiona el 
vídeo, infórmate de sus propiedades y haz 
clic sobre el botón 'Descarga de Dropbox' A 
continuación, sigue las instrucciones. 


Correo electrónico: 


A 


Verificar contraseña: eonaanancrnan 
Nombre del equipo: M 
lo as da aora se Dad 


He leído y acepto los Términos de servicio. 


0 Detalles de la cuenta 

Para crear una cuenta, todo lo que 
tienes que hacer es responder a un par de 
cuestiones personales. Acepta los “Términos y 
condiciones de uso' y pincha en “Siguiente”. 


Gracias per usar Dropber. Esperamos que to disfrutes. 


Germinas ] 
07 Instalación completada 


Dropbox ya está instalado y preparado 
para usarse. Activa la casilla 'Abrir mi carpeta 
de Dropbox ahora' y pincha en Terminar para 
finalizar el proceso. 


Bienvenidos a la configuración de 
Dropbox 


Este instalador instalará Drepbon en tu equipo. 
Haz de en Instalar gara comenzar la relalación, 


|, tratar] | Carcais 


0 Proceso de instalación 
Guarda el archivo de instalación en 
el ordenador, y pulsa sobre 'Instalar' para 


configurar la instalación. Espera unos minutos. 


Es tan sencillo como esto. 


Elige el tamaño de tu Dropbox 


U55 19,99 por mes 


O5 Cuenta gratuita 
Luego selecciona el tamaño de tu 
Dropbox. Puedes almacenar hasta 2 Gb de 


datos en una cuenta gratuita. Activa esta 
opción y pincha en “Siguiente”. 


3 
E 


A 


p 


A 
p 


' 
k 


0 8 Dropbox personal 


Verás el icono de la carpeta de 
Dropbox en el escritorio de tu PC. Arrastra y 
suelta en ella todos los archivos que quieras. 
También los verás en dispositivos móviles. 


Dropbox 4 


$5 Dropbox 


% No tengo una cuenta en Divpbor 


O Ya tengo unt cuenta en Dropbor 


0 Crea una cuenta 

Si ya tienes una cuenta en Dropbox, 
selecciona la segunda opción y pincha en 
'Siguiente”. Si no la tienes, activa la primera 
casilla y pulsa sobre “Siguiente”. 


0 Visita el tutorial 

Lee con atención un tutorial dividido 
en cinco pasos. Esta visita merece la pena, 
pero te la puedes saltar si lo deseas. Pincha en 
'Siguiente' para completar la instalación. 


C- ANDA me j 


Apr 


ho 
eo 
0 Sincroniza archivos 
Deja un archivo en tu carpeta de 
Dropbox. Un icono azul muestra que se 


está sincronizando. Verde significa que está 
guardado. Los cambios se actualizan. 


q  -_  _——. A 
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mu Crea links públicos 
para archivos en Dropbox 


Compartir archivos almacenados en tu Dropbox con otros usuarios es 
increíble. Te mostramos cómo enviar rápida y fácilmente un enlace 


ropbox es mucho más que un servicio de backup de datos 

basado en la nube. Por ejemplo, el servicio permite compartir 

fácilmente archivos con amigos y familiares. Es posible subir un 
documento, fotografía o vídeo a la carpeta pública para así compartirlo 
con otras personas, simplemente enviándoles un enlace de Internet. De 
hecho, puedes enviar un enlace público para cualquier archivo que desees 
compartir con cualquier persona que tenga acceso a un navegador web, o a 
través de un servicio de redes sociales como Facebook, Tuenti o Twitter. 

Otra de sus ventajas es que ya no estás atado al escritorio de tu PC una 

vez que hayas instalado la aplicación móvil de Dropbox en tu BlackBerry, 
tu dispositivo ¡OS o Android, Por ejemplo, si estás utilizando la aplicación 
para el iPhone, busca el archivo que deseas compartir, pulsa el icono en la 
parte inferior de la pantalla y selecciona “Enlace de correo electrónico”. A 
continuación, introduce la dirección de correo electrónico del destinatario y 
pulsa Enviar” Es tan simple como eso. Te mostraremos cómo compartir un 
archivo con los demás. 


Lo que necesitas saber sobre “Público” 


Otorga permisos a terceros 


Carpeta Público ... 


$ > 7 ripio MAA AS 


Vincular archivos en tu Dropbox 
es muy sencillo. Sin embargo, 


todos los archivos para los que e neopiños $) - Public » Recibos 
deseas crear un enlace de Internet Fura 
tendrán que ser almacenados en Pues suit 
la carpeta pública. 7 A obrera 

x, Mco a E] úc eta iia 
Pega el link ran 
Haz clic en Copiar enlace Pita 
público” y un enlace de Internet PRESS 
se copiará en el portapapeles. A 
continuación, puedes pegarlo a 
en un mensaje de blog, de 2 

10) Artanarer 


mensajería instantánea o correo 
electrónico, El destinatario puede 
ver o descargar el archivo. 


. . 4 . 
Copia link público 
Puedes crear vínculos a archivos 
de Internet desde dispositivos 
móviles. Busca un archivo para el 
que deseas establecer el vínculo, 
haz clic derecho y selecciona 
'Copiar enlace público! 


hyuza Privaciaad Mas e 
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Borra un 
enlace público 


¿Sabes cómo quitar un enlace 
público? Basta con moverlo fuera 
de la carpeta pública, ya sea 
arrastrándolo a otra carpeta o 
seleccionando el archivo y haciendo 
clic en Mover' en la barra de 
herramientas del navegador de 
archivos Dropbox. 


Comparte | 
en red social 


Puedes pegar el enlace 
de Intemeten tu red 
social favorita. Por 
ejemplo, pégalo en el 
campo de Facebook 
'Actualizar estado' y 
todo el mundo verá 
una vista previa. A, 
continuación, pueden 
hacer click en el enlace 
para ver el original. 


Crea un link público 


» Funciona en: PC, Mac, iPhone, ¡iPad, Android 


0 Selecciona un archivo 

Dropbox te permite compartir archivos 
con otros. La creación de vínculos a sus 
archivos es sencilla y el primer paso es arrastrar 
y soltar un archivo en la carpeta “Pública, 


$7 » Public » Mundial ¡aan 
PUOOTIO)PG di Coperemiaco pun: (Y Decrga [Glee Mas e 
ve P1000638 PG pen e 
hd POQUITO PG en nas dm 
uo. 
A Descargar 
e Brinar 
Y Asgrar myevo nomare 
se Morw 
E Cop 


0 Menú de acciones 

Si estás seguro, haz clic en el botón 'X' 
para cerrar la vista previa y pincha en el archivo 
para abrir el menú contextual desplegable. 
Pulsa sobre 'Copiar enlace público”. 
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A 
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Ú 
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(Funds de escritorio 
Crea un enlace público a través de 

la aplicación de PC. Abre la carpeta “Pública”. 
Haz clic en el archivo a compartir y selecciona 
'Dropbox> Copiar enlace público”. 


A Dei PI << 
s ¡Guapa JA 
E 
Y imac $7 + Public» Mundial a o 1 
Ómoar Seven (¿inoe [jure ¿er Uco 
Pis 
Os 


02 El sitio de Dropbox 


Es fácil crear un vínculo a un archivo 
público a través del sitio de Dropbox, https:// 
www.dropbox.com. Inicia sesión en tu cuenta 
y abre la carpeta Pública”. 


O Copiar enlace público 


OS Copia un link 
Un link se puede pegar en un correo 


electrónico, blog o mensajería instantánea. En 
una red social pincha en 'Actualizar estado" y 
haz clic en Publicar” 


OS Copia al portapapeles 
Ahora puedes pegar el enlace en un 
correo electrónico o un blog, o compartirla 
con otros a través de una red social. Crear un 
enlace público es muy sencillo. 


-. 


0 Previsualización 

Busca el archivo que deseas compartir 
y haz clic en él para ver una vista previa. Haz 
clic en el icono de la derecha de la pantalla 
para ver el original. 


0 Publica un link 

Por la vinculación se puede hacer clic 
para obtener una vista previa de archivos. Si 
el enlace se muestra en un red social, todo el 
mundo verá una vista previa. 


$ Dreptos % + Public 304602" 
4 a “ Ames ter ds bo 
o: 
Cors on le cer paa PARA A OA VIIADT Z2 
O +oraaade 
5 : E PO0OSE PG irapen OA 17 
A PDD JPG maga NARDI 


Aa Prcacióad ME A 


0 Acceso sencillo 

Los enlaces públicos dan acceso al 
contenido a cualquier persona, no sólo a los 
usuarios de Dropbox. No tienes que estar 
online para que otros usen estos enlaces. 
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Recupera antiguos 


archivos o borrado de temas 


Todos cometemos errores, y tarde o temprano, sin darnos cuenta, eliminamos 
un archivo o deseamos recuperar una versión anterior. ¡Dropbox lo hace por ti! 


pueda acceder a él desde un PC o Mac de escritorio, 

o mientras te desplazas utilizando un iPhone, iPad, 
teléfono, BlackBerry o Android es sencillo. Esto significa que 
no estás limitado a trabajar en un lugar, y que cuando realizas 
una edición de documentos en un solo dispositivo, los cambios 
se sincronizan casi al instante con los otros. Lo más importante, 
ya que tus archivos se almacenan en la nube, es que se accede 
a la misma versión. No importa dónde o cuándo accedes a un 
archivo. Sin embargo, todos cometemos errores y las cosas puede 


C rear un archivo, añadirlo a tu Dropbox y que se 


que no vayan bien. Por ejemplo, puede que accidentalmente a 


pulses la tecla 'Supr, y sin querer borrar un documento crucial 

o, simplemente, guardar los cambios que, en retrospectiva, no 
eran apropiados. La buena noticia es que Dropbox guarda una 
instantánea de cada cambio realizado en toda la carpeta de 
Dropbox por un periodo de 30 días. Comete un error y verás que 
puedes deshacer el fallo. Aprenderás a restaurar archivos borrados 
o recuperar antiguas versiones de tus documentos. 


Verzión £ facmual) 


5 Doro espacio gras Manara De Nows Coroacdo * 


7 Dropbox 


Historia de versiones de 'P1000819.JPG' 


Dropbox se queda com una copía cada ver que guardas un archivo. Puedes ver una vista pena y restaurar “PIDODA1IIPG eligiendo ura de las versiones a 
conmmuacón 


0 Deleiac de Mariera De Nova Coronada ( Wet> ) 


15/00/0012. 06-19 342 MO 

ron 3 D Rerzores de Manera De Nova Coronado i Wen) 15/08/2012 0432 142 M0 
veran 2 O Delete de Manera De Nova Cormnado [Wet ) 15/06/2012 0426 32M 
Versión 1 lka ends arma) Acce de Manera De Nova Coronado í Manuel 15/08/2012 01:12 342 MB 


Restaura antiguas versiones de archivos 


l Funciona en: Mac, PC 


88 Ob: 


49 Dropbox £7 » Public Gm 


Uso compartido S 
Pa PIO00068 JPG (SHRestaurar [3 Eliminar permanentemente (Verlo 


4% Enlaces =— , 
El Cómo usar la carpeta pública. documen 
(O) Acuvidades 
a Sm CESE 
[a | P1000090 JPG imagen / 
—h 
1 P1000819.1PG imagen el 
P1000328JPG Imagen ] 


0 Localiza el archivo 


Una de las muchas ventajas del servicio de Dropbox es la 
capacidad de recuperar versiones antiguas de los archivos almacenados 
en la nube. Inicia sesión en tu cuenta de Dropbox y busca el archivo en 
el que has estado trabajando recientemente. 
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$7 Dropbox 


13 Uso compartido 


Í7 » Public 


P1000068/PG  (HRestaurar — [7 Eliminar permanentemente — (Versio 


Ga 


4 Enlaces a 
Sl Cómo usar la carpeta pública.txt documen 
O Actividades 
8 A [E roo e 
(O Restaurar 
El P1000090JPG | imagen | 
Lo) Eliminar permanentemente 
Ii] Pro00Ei5J06 | E) Versionesantenores imagen el 
y P1000828 JPG imagen | 


0 Revisa la lista 

El siguiente paso es que aparezca la lista de revisión. Resalta 
el archivo identificado con un clic. La barra de acción de Dropbox 
aparecerá ahora en la parte superior del explorador de archivos. Pincha 
en Versiones anteriores. 


Restaurar archivos es sencillo 


Navega por el Historial 


Dropbox 48 


Restaura 


Versiones previas 


Para acceder a la pantalla de 


45 Dropbox 
'Historial de las versiones, resalta 
un archivo y selecciona versiones 
anteriores' en la barra de acción 
de Dropbox, en la ventana del 
explorador de archivos. 


versiones a continuación: 
vd 
Mantén la calma Versión (actual O nestores de 
Si accidentalmente pulsas la tecla o 
ANA y ) Vi 
'Supr' y borras algo importante o O Release 
guardas un cambio malo, puedes O Versión 1Uamisaniguo Oaddidde 


rápida y fácilmente restaurar el 
archivo con unos pocos clics. 


Archivos sin borrar 
Dropbox te permite recuperar 
todos los archivos que han sido 
eliminados en los últimos 30 días. 
Selecciona Eventos; haz clic en el 
nombre del archivo, y restaura. 


Historia de versiones 
Puedes ver todas las revisiones hechas 

a un archivo en los últimos 30 días. Para 
restaurar una versión anterior, selecciónalo 
y haz clic en el botón 'Restaurar". 


Historia de versiones de '67395631-El-anticuario - MC.mobl' 


Dropbox se queda con una copla cada vez que guardas un arcnivo, Puedes ver una vista previa y restaurar 


con aplicaciones y 


También puedes acceder a una lista 
de las versiones anteriores de archivos 
en un PC utilizando la aplicación de 
escritorio de Dropbox. Haz clic derecho 
sobre un archivo y selecciona 
“Dropbox> Ver versiones 
anteriores” en el menú 
que aparece. 


Coronado (Web) nace 6 min 
Coronado (Web) nace 7 min 
Coronado 09/08/2012 23:13 211 MB 


0 ER 


Must 


45 Dropbox 


Historia de versiones de 'P1000819.JPG' 


Dropbox se queda con una copia cada vez que guardas un archivo. Puedes ver una vísta pri 
continuación: 


Versión 2 (actual) 9 Deleted de Coronado (Web ) 


MM Versión 1 (la más antigua) 9 Added de Coronado ( ) 


0 Versiones anteriores 

Dropbox guarda instantáneas de cualquier cambio en tu 
carpeta de Dropbox en los últimos 30 días. En Versiones anteriores" 
verás una lista online de las instantáneas que el servicio ha tomado para 
ese archivo en particular. Esto incluye todas las modificaciones. 


49 Droptor (Y) Actividades $ Drop! 


G Uso compartido 
La opción Actividades te ofrece la cronología de todo lo sucedido en Dropbox desd 


D Eniaces 

(O acuvidades 

¿4 Comenzar O Restauraste el arenivo PI000819IPG 
O Restauraste el archivo 1000068 JPG. 
O Fliminaste el arentvo P1000819]PG. 
O Pliminaste el archivo P1000088 JPG 
O Añadiste P1000068 JPG y 42% archivos más 
9 Añadiswe Bajo el sal de Kenia (6) y 71 archivos más 
8 Eloquipo Manu IHue enlazado a tu cuenta 

a id A A To has inscrico en Dronbox 


0 Restaura archivos 

Busca la versión del archivo que deseas restaurar y haz clic en 
"Restaurar" Si alguna vez has borrado sin querer un archivo, se podría 
recuperar haciendo clic en el botón Actividades” de la izquierda. 
Desplázate hasta encontrar la eliminación y elije la opción “Restaurar. 
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pu] Comparte una galería 
de fotos en Dropbox 


Dropbox hace que sea fácil almacenar y compartir tus fotos favoritas. Puedes crear 
galerías online que pueden verse como presentaciones de diapositivas 


amigos y familiares es muy sencillo. Para ayudarte a empezar, en 

tu Dropbox hay una carpeta de muestra preinstalada para que veas 
un ejemplo. Se puede crear un álbum de fotos personalizado con sólo 
arrastrar una carpeta de instantáneas en la carpeta denominada 'Fotos.. 
Es mucho más fácil que tener que enviar por correo electrónico a todo el 
mundo tus imágenes favoritas. También puedes ver los álbumes de forma 
móvil, usando un iPhone, el dispositivo BlackBerry o Android. Crea una 
subcarpeta dentro de la carpeta 'Fotos' y genera una galería online que se 
puede compartir con otras personas significativas, incluso si no tienes una 
cuenta de Dropbox. Cuando un invitado hace clic en el enlace que les envía 
o lo pega en el navegador, se podrá ver una galería de presentación de 
diapositivas llena de sus fotos en un formato fácil de usar. Como beneficio 
adicional, puedes crear tantas galerías como desees. Aquí te mostramos 
cómo crear y compartir una galería de fotos del sitio de Dropbox en un 
ordenador de sobremesa o Mac. 


(Ge a la carpeta de fotos de Dropbox, compartir fotos con 


Comparte un álbum de fotos con otros 
Enseña tus imágenes a todo el mundo | Y una carpeta 


e z Puedes compartir una 
Escritorio - subcarpeta dentro de la carpeta 
- > — 'Fotos'. Haz esto y todo el mundo 
tendrá una copia de cada uno 
de instantáneas importantes. No 
sólo vas a estar compartiendo 
esos momentos preciosos, 
También está la preservación de 
los originales para 
su custodia. 


1 y seleccionando 


Copiar enlace galería pública" 


Diapositivas 


ndo una persona 


Crea 
tu álbum 


Crea tu álbum de 


link 


Je la 9d 
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Crea una galería de fotos 


Funciona en: Mac, PC 
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0 Crea una subcarpeta 

Antes de empezar a crear una 
galería, tendrás que arrastrar las fotos a una 
subcarpeta en tu carpeta de fotos de Dropbox. 
Asegúrate de que está sincronizada. 


WM Quien especo yes 
$7 Dropbox Í7 + Photos ju 09D [Aa 
huso comparuco 
Homorr + Too Most; 
O Erlaces 
0) Parque aQuaico carpeta comparuda 
O acriedacies 


fea] Sample Auum cea 


Ml Comenzar 


0 4 Barra de acciones 
Cierra la subcarpeta y haz clic sobre 
ella con el botón derecho. Aparecerá un 


menú en la parte superior con una serie de 
comandos y opciones. 


ss DANA LEERME A 


Hola Alca, 

Aquí ata al inde de la galesa de mares del Sn de samana 

lspa wen dropbos com able la Tuto han E mona Ye 
Pincha y verde yn pare de diapositivas 

añ. 


07 Comparte el link 


Para compartir el enlace, puedes 
pegarlo en un correo electrónico, mensaje 
instantáneo o blog. ¿Y por qué no pegarlo en 
tu perfil de tu red social favorita? 


L7 Dropbox 


Iniciar sesión 


0 Entra 

Un icono verde significa que los 
archivos se sincronizan. Cuando esté listo, abre 
tu navegador de escritorio y accede a https:// 
www.dropbox.com. 


27 Dropibox 


Parque acuatico 


OS Galería 
Haz clic en la 'Galería' para ver una 


versión online de la galería de tu álbum de 
fotos, con un enlace de la galería pública que 
permite a los invitados verla. 


D propios Í7 > Photos - Parque acuatico ¿4 
ó o” dr e Tos 
pr M o. ao 
os lo gís 

le] PIOOMAJPG a. 

ls MS ne 

5 TS am 
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Previsualización 


0 


Pincha en la subcarpeta dentro de la 


carpeta de fotos para mostrar el contenido. 
Tienes vistas previas en miniatura de las fotos. 
Es el momento de crear una galería. 


0 Muestra el link 

Ahora haz clic en el icono de rueda 
dentada situado en la esquina superior 
derecha de la ventana. Selecciona la opción 
"Mostrar el enlace en mi Dropbox 


0 8 Galería online 
Cuando alguien haga clic en el 
vínculo, podrá ver tu galería. Al pinchar en una 


imagen se muestra el original. Hay una opción 
para guardar aquello que les guste. 


09 Diapositivas 
Si alguien hace clic en el primer icono 


inferior de la ventana, verá al instante tu álbum 
de fotos como una atractiva presentación de 
diapositivas. 
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e Comparte carpetas 
con otros en la nube 


Personas de todo el mundo utilizan Dropbox como una solución de trabajo conjunto. Este servicio 
consigue que compartir información se haga sin esfuerzo. Aprende a crear carpetas compartidas 


na de las características más interesantes de Dropbox es la Bb ¡0ocán es; 
capacidad de compartir documentos, fotos y otros archivos a $) » Photos ho 
almacenados en la nube. Compartir una carpeta de tu Dropbox con 6 ; 
y ñ “fo . » Uso comparti 
otros usuarios de Dropbox significa que, cualquier archivo o carpeta dentro pea Nombre . Tipo 
de la carpeta compartida, instantáneamente se sincroniza con el Dropbox ee Ems (E Parar cusco AER 


del otro usuario. Si alguien edita el contenido, todo el mundo que tenga O acuidades 
acceso a esa carpeta verá los cambios de inmediato. él Comenzar | 


Cuando decides compartir una carpeta, el servicio te pide que introduzcas pe py, Y Inviar auna carpera PRE 
las direcciones de email de los invitados. Las carpetas compartidas sirven a ¿9 Ootenerel enlace 
para mejorar la productividad, y se puede utilizar como una solución para . A or loci 


trabajar conjuntamente en proyectos grandes, o compartir documentos 


l le 
importantes de la familia. ] ci 
La funcionalidad móvil está todavía un tanto limitada y la forma más ip 
sencilla de compartir carpetas con otros es a través de la página web de A 
Dropbox. La tarea se puede realizar también desde el escritorio de tu PC o qn 
Mac. En estas páginas te contaremos con detenimiento las diferentes formas hialéa 
Recomienda a nus 


de crear una carpeta compartida en un PC, 


Comparte carpetas de forma fácil 


Intercambia información con otros usuarios Invita d 


terceros 2% 
Carpetas » A pesar de que compartir 
A 17 ro romper ó Po [17 Dersenecido > Drop E carpetas es la forma ideal para 
compartidas colaborar en un proyecto, ten en 


MD ¡Ootán espacio gram! cuenta que cualquier persona 


£ dropbox Dees invitada a una carpeta también 
puede invitar a otros a unirse 


Compartir carpetas con 
otros usuarios de Dropbox es 
sencillisimo, Basta con que accedas 


lA 0 somos 


a tu cuenta de Dropbox y pulses y Nontra des e a la carpeta. Sólo el creador de 
1 A + ” Enlaces 
en la opción 'Uso compartido; y LD Bonoreca ce catrore ampea la carpeta compartida puede 
Ñ “ e cdades 
a la izquierda de la interfaz. ; eliminar a personas. 
q li) comencar EL Fovorzes carpera a+ 


Introduce las direcciones de correo 
electrónico de los invitados. 


Iconos de carpeta —- Cambios 
Las carpetas compartidas son ; 2... j sincronizados 
fáciles de identificar porque > - z ea de 
4 ; dea Compartir una carpeta 
una imagen dos 

clio bs S sa OS , en tu Dropbox con otros 
perso _ sl mn pe ad , usuarios de Dropbox 
praia de Es todo A Espela significa que cualquier 
A EN archivo o carpetas 
también se comparten. ; E 

almacenados en su 


Amigos de Facebook interior se sincronizan 


d instantáneamente con 
Siempre puedes crear una carpeta los otrós miembros 
para compartir si haces doble también. 

clic derecho sobre ella, después 

selecciona la opción Invitar a la 
carpeta” Incluso es posible compartir 
carpetas con amigos de Facebook. 


¿Necrisas más. 
po? 
487 que ty Dropos 
mes un poquito Tula 
BICI LON ne 
cuenta de 100 (5 
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Crea una carpeta compartida 


Funciona en: Mac, PC 


de Dropbor 


0 Crea la carpeta 

Para compartir una carpeta, tienes que 
estar primero en tu Dropbox. El primer paso, 
por tanto, es crearla (igual que si la crearas en 
tu disco duro) y añade algunos archivos. 


8) Compartir una carpeta 


Las crperas comparadas de DropDos 16 parTMZan CIDO E UN CONJUNTO de OO. 
Cuando BUE DE LN A UNA TIPALA COMPparida, le carpeta apereca demro de su Dropeca y 20 
INSONEA Len mu UDS MANE 


O Me guararia cr0as y amaaTr Una CAroata muevo 


O Ma gueario inrmzarts na Carpeta ya artanta 


ua 


0 4 Opciones para compartir 


Pulsa en Compartir una carpeta”. Crea 
una nueva o comparte una existente. Activa la 
casilla Me gustaría compartir una carpeta ya 
existente' y pulsa en “Siguiente. 


Y oropoar 17a Uso compartido 
(3 Uso compartido 
O trinces Les carpetas compárides de Dropoar te permitan colabor 
TIPTA COMPparvda, la CApera aparece dentro de pu Dropt 
O arrmdades ntarmenon. 
5 Comenzar 
Nomore de la corpera 
10] Baco 
usa guna) 
n Muera carpeta 
pus pon 


Parvios posarico 
Quit yond 


07 ¡Conseguido! 
En este punto tu carpeta se habrá 


creado y aparecerá entre tus contenidos de 
Dropbox. Si alguien edita un archivo dentro de 
ella, todos los Dropbox se sincronizarán. 


$ drogas 17 Dropbox ¿nen 
O e conca e 
mn - 
A Conenese E om cy 
Les. 
e an | O Torarar alada e” 
ME ro 5 omo copo 
0 eocorera 
Y gra nonoromon 
Le Mor 
D Capar 
02 Web de Dropbox 
Hay maneras de compartir una 


carpeta. La más fácil es ir a la web de Dropbox. 
Ve a https://www.dropbox.com y entra en tu 
cuenta, Luego pincha en “Uso compartido”. 


(E Elige una carpeta para compartir 


2Dinsre . 
j 
a have 
5 (3 Corralurgo Navideño 


E anar prnl 


e. se 


OS Elige la carpeta 
Aparecerá la estructura de carpetas 


que tienes creada en Dropbox. Navega por 
todas ellas y elige la que te interese. Cuando la 
encuentres, sombréala y pulsa en Siguiente. 


pi 


ATA 


0 Desde el escritorio 

Utiliza la aplicación de escritorio. 
Abre Dropbox y pincha con el botón derecho 
sobre una carpeta. En el menú que se abre, 
selecciona Dropbox> Compartir esta carpeta. 


Dropbox 4 


(EL) Comparte 'Nueva carpeta' con otros 


Invitar a colaboradores a esta carpeta 
Ogmall.com 


mporur amigos de Facebook 


(Opcional) Enviar un mensaje personal con tu invitación 


pp | 


0 3 Comparte 
Cuando alguien se une a una carpeta 


compartida, el archivo aparece en su Dropbox 
los archivos se sincronizan con el equipo que 
este esté utilizando automáticamente. 


A Permiar que los miembros inviten a 0uas 
personas 


53) Comparte 'Basico' con otros 


lervitas a colabos 2O0rEs 8 4318 Carpeta 
Maceta De Nora 


ore eras de Ferenoor 


Opcional) Enmiar un mensaje personsl com ma invitación. 
Lts 


ME Perreitir cue oa rmueetiros Ittar e 00 
pora 


0 Direcciones de correo 
Introduce el email de tu colaborador 
e incluye un breve mensaje. También puedes 
invitar a tus amigos a través de Facebook 
pinchando en “Importar amigos de Facebook, 


(28) Comparte 'Biblioteca de calibre' con otros 


invitar a colaboradores a 0013 CArpeLa 


mporar amigos de Fareooos 


(Opoonsal) Enviar un mensaje personal con tu inviración 


Ya cengs lecture para todas lea tardes del rerana y el osoño. 


Y) Permitir que los miemaros inviten a oeras 
Dean 


| Cancatar 


09 Comparte una carpeta 


Automáticamente se abrirá tu 
navegador en la web de Dropbox. Los archivos 
elegidos aparecerán ya almacenados. Pulsa en 
"Compartir una carpeta” y repite el paso 6, 
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Dispositivo us 


de ¡Tunes en Dropbox 


Haz que tu música se sincronice automáticamente en diferentes ordenadores y dispositivos con 
¡Tunes accediendo a la biblioteca de ¡Tunes library' desde tu Dropbox. Es rápido y fácil de hacer 


dispositivo una vez que la hayas comprado. Aunque esto 
representa una ventaja muy útil para ¡Tunes, no ofrece una 
solución para poder acceder a la música desde ordenadores 
diferentes del hogar. La opción 'Compartir en casa' está diseñada 
para ello, pero requiere que el ordenador con la carpeta compartida 
de ¡Tunes esté encendido para poder acceder a la música. 
Afortunadamente, existe una solución muy sencilla utilizando 
Dropbox, para mantener la biblioteca sincronizada en ordenadores 
diferentes. Si almacenas la biblioteca de ¡Tunes dentro de Dropbox, 
cada vez que añadas una nueva canción, se subirá automáticamente 
a todos tus dispositivos con Dropbox. Así tu equipo de sobremesa 
tendrá toda la música que descargues con tu portátil y viceversa. 
Existe un pequeño inconveniente: la biblioteca musical se sincronizará 
en todos los ordenadores en los que tengas Dropbox, ocupando espacio en 
el disco y ancho de banda en la conexión. Pero, si no tienes en cuenta estos 
detalles, Dropbox te ofrece una solución fácil que funcionará perfectamente, 
con la que incluso podrás sincronizar tu música de la oficina con la de casa. 


E I servicio ¡Cloud de Apple te permite descargar música a tu 


Mueve tu biblioteca Tunes a Dropbox 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad 


ES 
mo 
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0 Cierra ¡Tunes 0 2 Localiza la biblioteca y muévela 

Primero, asegúrate de que has cerrado ¡Tunes en tu ordenador Localiza la biblioteca ¡Tunes en el ordenador. En PC 
principal (el que contenga la biblioteca Tunes). Si tienes una segunda normalmente está en la carpeta 'Mis documentos, y en Mac debes 
biblioteca en el portátil u otros ordenadores, también tendrás que mirar en la carpeta Música” (dentro de usuario). Mueve toda la carpeta 
cerrarla y, además, eliminarla. ¡Tunes a Dropbox arrastrándola a este nuevo destino. 
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Dropbox 48 


¡Tunes y Dropbox a tu servicio 


Haz que tu biblioteca ¡Tunes esté en Dropbox Evita la 
sincronización 


Si quieres evitar la sincronización de 
ciertos ordenadores, puedes elegir 
excluir la carpeta “¡Tunes Music' de la 
sincronización instalando una segunda 
cuenta de Dropbox y compartiendo 
las otras carpetas de tu Dropbox con la 
segunda cuenta. Esto evita tener que 
sincronizar todas las carpetas en 
todos los ordenadores. 


ella p: para que suene. 


Elige el destino 
de la biblioteca 


biblioteca 


M Obtén españo gratísl —— arrorla lopez e 


13 Dropbox Í7 > ¡Tunes Q masa mnerendepror Aa e 
quemo — . ER ¡CMS — E 1 >) (Au Oropbez == 

FAVORITOS A 
O Eninces E Todos mis archivos. |? BE Antonia 2 19/07/2012 08-35 


Amonía sytlabus 17/07/2012 08-01 
26/07/2012 00-04 
19/07/2012 12:12 
05/07/2012 22-59 
hoy 19:59 
moy 14:24 
17/07/2012 06:46 
06/03/2012 00:26 
hoy 19:51 
7 Comenius. docx 23/05/2012 08:46 
Ey roca 220 e comenzara! 03/10/2011 18:47 
(E inspiration “E drug-abuse-educarion-skillbook pat 09/06/2010 20-21 


O acivaades 


Es] Comenzar 


hal Fotos 
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» Legislación 16/03/2012 17:49 
29/02/2012 20:58 


Esta carpeta está vacía _ Carpeta nueva | Cancelar | [Abrir] 


Añade tus archivos mediante la aplicación de escrizorio o el cargador web. 


uds Privacided Más a 


0 Comunica a ¡Tunes el cambio 0 4 Elige la carpeta 

Mientras la biblioteca se esté copiando en Dropbox (llevará ¡Tunes te pedirá buscar la biblioteca musical. Ve a la carpeta 
unos minutos), puedes hacer que ¡Tunes sepa dónde va a encontrar la de Dropbox y haz click en la carpeta de “Tunes Music' que acabas 
biblioteca. Para ello debes abrir ¡Tunes mientras mantienes apretado el de mover. Necesitarás repetir los pasos 3 y 4 en cada ordenador que 
botón Shift en PC, o Alt/Opción en Mac. quieras que utilice la biblioteca de ¡Tunes, para que así sepa dónde está. 
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Dispositivo usado: 
Pad 


a dispositivos móviles 


Si sueles pasar archivos desde tu equipo de sobremesa a un dispositivo móvil, 
aprende a hacerlo fácilmente con Dropbox y te olvidarás de los pendrives 


on el avance del cloud computing, la vida 
é tecnológica es mucho más fácil y práctica 
para el usuario. Hasta hace poco la única 

forma de transferir archivos entre dos ordenadores 
era copiarlos con un pendrive. Lo que antes era una 
tarea tediosa con, incluso, la posibilidad de perder 
el pendrive u olvidar en cuál de ellos se habían 
almacenado los documentos, ahora se ha solucionado 
gracias a la aparición de Dropbox, ya que con unos 
clics tendrás los documentos compartidos. 

Instalando la aplicación de Dropbox en Mac, PC, 
iPhone, ¡iPad, Android o incluso BlackBerry, cualquier 
archivo depositado será accesible instantáneamente 
en el resto de dispositivos. Ya no tendrás que utilizar 
una memoria USB, todo lo que necesitas estará 
guardado a salvo en todos tus dispositivos a través 
de esta herramienta, Además, la cuenta de 2 Gb es 
gratis. Sigue nuestros consejos para instalar Dropbox 
y copiar archivos en Mac y ¡Pad. Es tan fácil y cómodo 
que luego te preguntarás cómo te las has arreglado sin 
utilizar esta aplicación. 


Utiliza Dropbox en el iPad 


Ya no necesitarás una men JSB 


Espacia usado 


Favoritos 


Para marcar un documento como 


ti ————— o Espacio usado 69,0% de 4,4GB 


Actualizar la cuenta > 


Ajustes 


Carga de Cámara Activar > 


Código de bloqueo Desactivar > 


Ayuda de Dropbox > 
Versión de la app 1.5.4 
Evita 


Navegación —— A a 
sli ad arte Enviar comentarios 


Términos de servicio 
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Transfiere archivos a través de la nube 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Ol Descarga y regístrate 


Primero tienes que instalar Dropbox 
en todos los dispositivos en los que quieras 
compartir archivos, Es gratis y puedes hacerlo 
desde www.dropbox.com o la App Store. 
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02 Empieza en el Mac 


Una vez que lo hayas instalado en el 
Mac, verás una carpeta Dropbox en la pestaña 
de 'Favoritos' de cualquier ventana del Finder. 
Para compartir archivos, arrástralos aquí. 


0 4 Explora los archivos 


Enciende el iPad y ponlo en horizontal, 
verás un menú en la parte izquierda de la 
pantalla. Desde este menú podrás navegar por 
la carpetas que hayas subido con el Mac. 


O 

07 Comparte documentos 
Puedes compartir archivos con amigos 

enviándoles un enlace del documento en tu 

cuenta por email. Dale al icono de la cadena 

de arriba a la derecha e introduce el email. 


0 Guarda las fotos 

Como puedes ver, hemos guardado 
algunas fotos en nuestro Dropbox. Para 
guardar una foto en el iPad, dale al icono de 
“Compartir” en la esquina superior derecha. 


0 8 Sube imágenes 
Para subir fotografías desde el iPad a 
tu cuenta, dale al botón 'Cargas' de la parte 


inferior. También puedes subir fotografías 
desde álbumes de fotos, 


0 En la nube 

Estos archivos se copian de forma 
automática en el servidor de Dropbox en la 
nube, y puedes acceder a ellos desde tu ¡Pad. 
Descárgate Dropbox y regístrate. 


0 Elimina archivos 

Puedes eliminar archivos y carpetas 
con tan sólo un toque de tu dedo. Estos 
documentos no sólo se borrarán de la cuenta 
de Dropbox, sino también del iPad. 


TBLAZIO 


09 Abrir con otra aplicación 


Para abrir un archivo con una 


determinada aplicación (por ejemplo, un 
archivo .pages en Pages), dale al icono 
"Compartir" y selecciona la app que quieras. 
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Dispositivo usado: 
Mac 


sl Almacena en Dropbox 
tus documentos de ¡Work 


Dropbox es el lugar ideal para almacenar y acceder a tus documentos de ¡Work, ya que ofrece 
muchas más ventajas que guardarlos en la carpeta Documentos' de tu ordenador 


Imacenar tus documentos de trabajo en la nube es 
Ar gran idea. Además de la ventaja más evidente (la 

posibilidad de acceder a tus archivos desde cualquier lugar 
en el que tengas conexión a Internet), el almacenamiento en la 
nube te dará más tranquilidad. Y es que tus archivos guardados en 
Dropbox estarán a salvo aún cuando haya un incendio en tu casa, 
te roben el ordenador o se te estropee el disco duro. A ello hay 
que añadir que Dropbox resulta muy útil para colaborar con otros 
usuarios y compartir tus archivos y documentos con ellos. 
Cuando instales Dropbox aparecerá en tu ordenador como 
una carpeta normal, por lo que no tendrás más que guardar allí 
todos tus documentos para aprovechar todas las ventajas del 
almacenamiento en la nube. El programa se encargará del resto 
del proceso, sin que tengas que preocuparte por nada. En este 
tutorial paso a paso te mostramos el procedimiento necesario 
para guardar tus archivos de ¡Work y acceder a ellos desde tu 
Mac, el cual se aplica del mismo modo a cualquier otro tipo de 
archivo. ¡Usa Dropbox para guardar fotos, vídeos, textos, música 
y hojas de cálculo! 


- 
Administra tus archivos de ¡Work con Dropbox 


b> Compatible con: Mac, iPhone, ¡Pad 


0) Crea un documento 0 2 Selecciona Dropbox 

Abre Pages, Numbers o Keynote y crea un documento. Añade Selecciona la carpeta de Dropbox para guardar allí el archivo. En 
textos, fotos, vídeos, gráficas, etc, sin preocuparte por la compatibilidad. Mac resulta muy cómodo, ya que verás un acceso directo a la carpeta 
Cuando lo tengas listo, elige Archivo> Guardar una copia (o Archivo> en la barra izquierda del Finder, con las opciones de 'Guardar' y Abrir. 
Guardar como, si usas una versión antigua de ¡Work). Haz clic en Dropbox' para seleccionarlo. 
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Almacenamiento en Dropbox 


Dropbox es muy fácil de usar en tu Mac 


a tus archivos 


Sapris carpetas 


EC AO artiruna carpeta 


de Dro 
atajos ( 


quierda. No tie 


dar tus ( 


icumentos. 
Guardar 
pepinos 


ocumento en 


la nube 


desde la web 


Una vez guardes tus documentos en la 
carpeta de Dropbox, podrás acceder 
a ellos desde cualquier lugar donde 
tengas conexión a Internet. No tienes 
más que iniciar sesión en 
dropbox.com y navegar a tu carpeta 
de documentos. Haz clic en un 
archivo para descargarlo. 
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| Jue o e Puto » 
¡CACHO E Revista , | Ccancetar ) —, 
EEC | rason 
[iscinro da 2-vrsns : a 
veuado 
ACACIA 
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La vemana pasada 


% Inclulr previsualización en el documento 
— Guardar copia como; Documento de Verd 


+ Opciones avanzadas 


03 Crea una carpeta 
Cuando empieces a usar Dropbox regularmente, te acabarás 


encontrando con gran cantidad de archivos, a no ser que crees una 
serie de carpetas para almacenarlos. Para ello no tienes más que hacer 
clic en Carpeta nueva' al guardar un archivo y ponerle un nombre. 


] Guardar copia como: Documento de Word 


IA * Opciones avanzadas: 
f FA Coplar películas y sonido en el documento 
— Copíar las imágenes de la plantilla en el 
documento 


1 o 


"| MALCENAS ALJOGIAM MAECENAS NOGTHA 
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0) Guarda el archivo 

Ponle un nombre al archivo y revisa las opciones como harías 
con cualquier documento de ¡Work. En las versiones más recientes de 
OS X, el autoguardado y las versiones se sincronizan automáticamente 
con tu Dropbox, por lo que sólo tendrás que hacer este paso una vez. 
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Dispositivo usado: 


E Comparte entre 
Quickoffice y Dropbox 2% 


Para aquellos que busquen una app móvil parecida a Office, 
Quickoffice posee bastantes funciones e integración con la nube 


uickoffice es un útil paquete de 

productividad que consiste en una 

suite con apps como Quickword y 
Quicksheet. Quickword sirve para crear, editar 


y ver archivos de Microsoft Word y documentos 


de texto; mientras que Quicksheet se ocupa 
de las hojas de cálculo y el Editor PowerPoint 


Avanzado permite ver y editar presentaciones. 


La versión de iPhone también incorpora 
SmartTouch, que proporciona una interacción 
dinámica mediante gestos y otros comandos 
que sustituyen opciones del menú. 


La compatibilidad con la nube permite 


transferir archivos entre iPhone y Google Docs, 


Dropbox, Box.net, etc. En este entorno cloud 


puedes ver, editar y compartir archivos online. 
Transferir documentos desde el móvil y al móvil 


no requiere ninguna instalación adicional de 
software, pero los creadores del programa 
recomiendan disponer de red WiFi para tener 
una velocidad óptima. De este modo, puedes 
transferir documentos rápidamente y en 


segundo plano, También puedes usar el iPhone 
como disco duro con el equipo de sobremesa. 


Transfiere archivos Quickoffice 


> Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad, Android 


Documents 


» ACME Inc 04 Executi... 


BalanceSheet.xlsx 


uy Quickoffice.doc 
le 3 Quickoffice.jpg 


[al] Quickpoint How To.ppt ¿y 


Acerca de transf. arch. | 


: 


8 


Puede conectar con el dispositivo en: 
e e e 


a Autenticación 


| Transferencias de archivos 


0 Transferencia de archivos 

Puedes acceder a los ajustes de 
Transferencia de archivos' desde el icono Wifi' 
en la pantalla de inicio o de otro directorio. 
Esta opción te permite habilitar y deshabilitar 
las transferencias de documentos. 
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Puede conectar con el dispositivo en: 
O 


| Autenticación 


Nombre us. 


Quickoffice 


| Contraseña 


ojwjejafT|vjujfo[r: 
DEDRAONORB 


+ BUBUDDO 


intro 


-7123 espacio 
0 Autenticación 
La validación puede habilitarse y 
deshabilitarse en los ajustes de Transferencia 
de archivos” Cuando esté deshabilitada, 
cualquier equipo puede conectarse a tu 
dispositivo sin necesitar clave ni contraseña. 


Transf. de archivos 


Puede conectar con el dispositivo er 
=> 


lutenticación 


lombre us. Quickoffice 


sontraseña 


Dirección web 

Al abrir Quickoffice, verás uma 
dirección web en la parte superior de la 
pantalla de inicio. También aparece al pulsar 
el icono “WiFi de la pantalla de inicio o de 
cualquier pantalla con un listado de archivos. 


0 


Ábrelos desde Dropbox 


Abre documentos de 


Dropbox con be Koffice 


Desactivar 


proc 
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> Al menos, vtra más (al anenos, 3 heras) A 

+ Sepecde impartir caniquier aúgantura en impbls, € 
Matemáticas y Franebs) 

»  Totak Mínimo 14 huras en luglés 

Programa blEmghe (Nivel Lateraedia). Acipyaatris e bay 

. (lo 

, ¡restan Nasa e CisacasSoctati (7 Ica de 


asignatura 0 heras) 
as Minimo 11 horas ea 


srrsgrna 


ala pr 


É A A * 


Hibernación 
Accede a Desactivar Hibernación 
pulsando en el icono de Ajustes 
en la pantalla de inicio de 
Quickoffice, ya que si dejas el 
modo Disable Spleep encendido 
mucho tiempo la batería se 
consumirá con una rapidez 
mucho mayor. 


Varias ans 


vistializa el archivo 


e Dr sia muestra 


Navegador web Quickoffice Pro 


0 4 Desde el navegador 


Abre el navegador en el ordenador y 
entra en la web que aparece en Quickoffice 
en el iPhone. Desde esta web, puedes ver 
los archivos almacenados en Quickoffice y 
transferirlos desde el iPhone y al iPhone. 


Nombre Presentación2.pptx 


Clase Presentación de Micro.. 


Tamaño 35KB 
Creación hoy 10:19 
Modificación hoy 10:19 
Última apertura hoy 10:19 


| Cancelar | [| Elegir | 


0 Súbelos 


Dale a Cargar archivos' para 
elegir el archivo que quieras transferir al 
dispositivo. Puedes añadir varios documentos 
seleccionando cada uno de ellos. Después 
pulsa en 'Elegir' para subirlos, 


Info. arch.: 


ACME Inc Q4 Executive 
Update.pdf 
Tamaño 161.3KB 


10 de mayo de 2012 
13:31:54 


A 


Info. arch.: 


Nombre 


Modificado 


Nombre BalanceSheet.xlsx 
Tamaño 119 KB 


10 de mayo de 2012 
13:31:54 


A 


Info. arch.: 


06 Descarga 
En la interfaz de Quickoffice del 


ordenador, elige la carpeta y el archivo que 

quieras descargar. Dale al icono de la flecha al 
lado del nombre del archivo, Pulsa 'Descargar' 
para descargar el documento a tu ordenador. 


Modificado 
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A 6 Tus archivos 
siempre en Dropbox 


Ahorra tiempo y esfuerzo aprendiendo a configurar la subida 
automática de archivos a tu carpeta Dropbox desde el móvil 


ropbox es un servicio fantástico 
D basado en la nube que ofrece, 

gratuitamente, almacenamiento 
online para tus archivos. Una de las mejores 
cosas que tiene es su versatilidad: puedes 
configurar hasta el más mínimo detalle. Uno 
de los más populares es la subida automática 
de archivos. Por ejemplo, puedes configurarlo 
para que, tras hacer una foto con la cámara, 
suba la imagen automáticamente a una 
carpeta determinada. 

Si quieres activar esta característica, 

primero deberás subir a mano un archivo, y la 


aplicación se encargará de subir el resto a la 
carpeta que hayas elegido. Lo mejor es que 
todos estos ficheros estarán disponibles en los 
demás dispositivos que hayas configurado con 
Dropbox, sea otro Android, un PC o tu iPod. 
Por supuesto, también puedes subir archivos 
desde estos dispositivos, si bien en ¡OS las 
cargas tardan bastante más. 

En estos pasos te enseñaremos a crear una 
carpeta en Dropbox, y cómo subir archivos. 
También, por si alguna vez quieres dejar de 
usarla, aprenderás a desactivar las funciones 
de carga automática de ficheros. 


Inicia la carga automática 


> Funciona en: Mac, PC, iPhone, ¡Pad, Android 


Crear una carpeta nueva 


qiWi e Ft yu 
asdFoahjkl 
bz cvbnm<u 


. Ó Listo 


$ 
a 


] 
Dropbox 


Ya soy usuario de Dropbox 
Soy nuevo en Dropbox 


OL Accede a Dropbox 

Descarga la app de Dropbox e instálala. 
Desde el menú principal, crea una cuenta o, si 
ya tienes una, accede a ella. 
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501 14:22 


+. Z 
22 Carga de cámara 


Guardar fotos en Dropbox 


¡Obtén 500 MB adicional para tu 


primera carga! 


0 Lee el tutorial 


Si es la primera vez que usas este 
servicio, completa el recorrido para ver, a 
grandes rasgos, cómo funciona Dropbox. 


491 14:24 


fPDropbox [Cargas kk Favoritos 


Dropbox 


En Alumnos Salamanca 


paran Android 


Archivos para compartir 


03 La pantalla principal 


Dropbox viene con varias carpetas ya 
creadas de forma predeterminada. Echales un 
vistazo antes de empezar a subir archivos. 


52] 14:28 


$$ Dropbox E Cargas Ár Favoritos 


Dropbox 


Alumnos Salamanca 


Android 


Buscar Carpeta nueva 


Archivo de texto nuevo Refrescar 


Ajustes 


0 4" menú Nueva Carpeta 

A continuación, pulsa el botón de 
menú contextual de tu dispositivo y selecciona 
la entrada 'Carpeta nueva. 


57| 14:32 
DCIM 


Hasta Tarjeta SD 
T00ANDRO 
101PICPZ 


Camera 


MISC 


Selecciona archivos para cargar 


MM] Extras 


Cancelar Cargar 


Abre un archivo 

Pulsa en “Subir a Dropbox” Se 
mostrarán los contenidos de tu móvil y 
tendrás que seleccionar una foto. 


551 14:31 


$ Dropbox C% Cargas Ár Favoritos 


Extras 


+ Hasta Dropbox 


Crear una carpeta nueva 


Carpeta vacía 


0 Ponle nombre 0 Comienza la subida 
Se creará un nuevo directorio y tendrás La carpeta se creará vacía, así que 
que ponerle un nombre desde el diálogo tendrás que subir una foto para acceder a las 


emergente. Pulsa 'Crear' cuando lo tengas. funciones de carga automática. 


58/ 14:36 
Ajustes 


Desenlazar dispositivo 


57 y 14:34 


Elegir ubicación de carga 


Extras [3 


+ Hasta Dropbox 
Desactivar Carga de cámara 


Carga mediante O) 
Solo Wi-Fi 
Carpeta vacía 


Versión de la app 


Ver un video sobre Dropbox 


Cuéntale a tus amigos 


0 8 Escoge el destino 0 Desactiva la carga 

Asegúrate de que la nueva carpeta Si ya no quieres que Dropbox suba tus 
está seleccionada y sube el archivo. El móvil fotos automáticamente, ve a ajustes de la app 
comenzará a configurarse. y pulsa en Desactivar Carga de cámara", 
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Instala una cuenta 

de Amazon Cloud CIS 

Crea una cuenta de Cloud E 

Accede a archivos de Cloud 
Drive Sin cal onemiccen 


Accede a archivos desde cualquier parte 
Proa tu música 
Almacena tu música en Cloud Drive 


AIMACOnE fotos en tu cuenta 
de Cloud Drive 

Com pa rte tus ima genes con otros 
Sube vídeos a tu cuenta de 
Amazon Cloud Drive 

Mantén tus videos seguros 


Compra libros Kindle 

Com pra UN HIDFO Y S ncronizalo con un 
dispositivo 
Sincroniza los marcadores de 


Kindle en varios cApSoivos 
Continúa leyendo en tu dispo o móvil 


“Amazon te 
ofrece, entre otras 
cosas, comprar, 
almacenar y 
sincronizar 
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Aematno Clumad Coter > Pictures 


A ai Cir Dr + Parera 


A A y 


amazon loud drive 
Í VpiDeS Pues j 


“1 Lleta 


Now Folder 


pigras 


e ADO 
O ema 1/10/2012 0:55 4m 
Dilema 3/10/2002 9:39 AM 
) hemo 1/10/0012 0:55 AM 
E 


TR 


Destacado 


+ Almacena en 

Cloud Drive 

e Sincroniza marcadores 
amazon s Compra libros y 
sincroniza con 

dispositivos móviles 


nr 


ras Ugo 


Crónicas de Magonia 
31 hiteoos cutñosos del munda del micterós 


Lis Aygomse Gin 


Página 
1582 amazon 


nazon 


Instala una cuenta 
de Amazon Cloud Drive 


Descubre el servicio gratuito de almacenamiento en la nube 
de Amazon para guardar y compartir archivos entre ordenadores 


o hace mucho que los discos flash (que disminuyeron 

rápidamente en tamaño, aumentando en capacidad) eran el 

principal medio para mantener los documentos importantes a 
mano. Ahora, con la llegada del almacenamiento en la nube, puedes subir y 
acceder a archivos desde cualquier parte, para ello sólo necesitas un simple 
navegador. Amazon Cloud Drive te proporciona un disco duro personal 


en la nube, en el que puedes almacenar música, vídeos, fotografías y otros e 
documentos. Los archivos se guardan en los servidores de Amazon, a los 


que puedes acceder en cualquier momento y desde cualquier ordenador. Step 2 
El único requisito es crear una cuenta en Amazon.com y un navegador 
compatible con Flash. A A 

Una vez que hayas hecho esto, obtendrás 5 Gb de almacenamiento A A 
gratuito online, que puedes usar si dispones de acceso desde cualquier 
ordenador para recuperar tus archivos, seguir trabajando en ellos y volver a 
subirlos a la nube. En este tutorial te explicamos con todo tipo de detalles, 
cómo instalar y utilizar Amazon Cloud Drive. 


Pia seca ga a Dead de 1 CA pu 


Mejora 


, tu cuenta 
Tu Amazon Cloud Drive La cuenta gratuita de Amazon 


, Cloud Drive te propociona 5 
Usar el espacio en la nube gratis es fácil Gb de almacenamiento, pero si 
necesitas más espacio, puedes — 
aumentar tu cuenta y adquirir 
Sube más . Haz click en 'Buy additional 
archivos TS . A 2222 storage' y elige un plan de 
qn ÍA j precios que se adapte a tus 
Subir nuevos archivos - necesidades. 
a tu espacio en la nube 
es fácil: sólo hay que 
hacer clic en 'Upload 
Files' y luego en los 
archivos que quieras. 


Tus carpetas 

Tu cuenta viene predeterminada 
con cuatro carpetas para 

varios tipos de archivos, pero 


puedes crear carpetas nuevas . 
presionando en 'New Folder”. Vistas 
diferentes 
. el sr Tus archivos y 
Tu espacio NS RR contenido en 


Cloud Drive se 
muestran en un 
listado con formato 
predeterminado, 
pero puedes 
cambiar la vista 
haciendo clic 

en uno de estos 
iconos de aquí. 


La cantidad de espacio de 
almacenamiento que has usado 
se muestra bajo el título 'Storage' 
en la esquina inferior izquierda de 
la pantalla. 
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| 4 Amazon 48 


0 Instalación 0 Comienza a usarla 0) Tu cuenta Cloud Drive 
Ve a www.amazon.com/clouddrive/ Ya puedes empezar a usar tu cuenta La interfaz principal incluye cuatro 
learnmore y haz clic en Get Started”. Luego, Cloud Drive gratuita. Haz clic en “Upload Files, carpetas creadas por defecto (Documents, 
regístrate con los datos de la cuenta Amazono lee las condiciones de uso y tras aceptarlas, Music, Pictures y Videos). Pulsando en New 
puedes crear una nueva. dale al botón “Continue”. Folder' podrás crear carpetas nuevas. 


e A A a o a a pr 


Mu a A A e ma 


0 Añade carpetas 0 Sube archivos 0 6 Encuentra archivos 
Introduce un nombre para la carpeta Para empezar a almacenar en Cloud Tras hacer clic en la carpeta, dale a 
nueva y haz clic en Save Folder' para añadirla. Drive, haz clic en “Upload Files' y selecciona 'Select” Luego presiona sobre “Select files 
Para borrar una carpeta, márcala en el una carpeta de destino de la lista, que to upload...' y en la ventana de navegación 
cuadrado y haz clic en Delete”. encontrarás en el menú desplegable. busca los archivos que quieras subir. 


07 Comprueba las subidas 0 Accede en cualquier lugar 09 Descarga archivos 


En la barra de progreso podrás ver Puedes entrar en tu cuenta Cloud Una vez que has entrado, puedes 


cómo marcha la subida. Haciendo clic en el Drive desde cualquier navegador. Para ello, seleccionar archivos para descargártelos. 
link See upload details' puedes comprobar si entra en Amazon.com y en la columna de la Márcalos y dale al botón 'Download' para 
los archivos se han subido con éxito. izquierda dale a 'Amazon Cloud Drive”. bajártelos. Es así de fácil. 
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mE Accede a archivos de Cloud 
Drive desde otro ordenador 


Una vez que has instalado tu cuenta gratuita Amazon Cloud Drive, podrás 
guardar y acceder a archivos desde otro ordenador. Es más fácil de lo que parece 


o bueno del servicio de Amazon Cloud Drive es que puedes subir A 


cualquier tipo de archivo a tu nube personal y acceder a ellos A AA 
en cualquier momento y desde cualquier ordenador, siempre y 


Y rat ve epa O NES paul MA o Da Mar 


cuando dispongas de un navegador. Esto significa que ya no tienes que amazon cibud drive 

cargar con un disco duro físico con los archivos de trabajo, sino que puedes 2 Vous Ctoial Dire Pictures 

trabajar con ellos en cualquier ordenador y subirlos a tu cuenta Cloud Drive, ue 20m ma) (a 

teniendo la posibilidad de acceder a ellos desde cualquier otro equipo. e —_ 
Además, como este servicio está basado en una web, el sistema Operativo — Fommimm E 

es universal, así que no tendrás que lidiar con diferentes diseños y funciones iS 

cada vez que accedas a tu cuenta desde un equipo diferente (todo tiene 2... 

exactamente el mismo diseño), facilitándote la tarea de entrar en tu cuenta 

Amazon desde www.amazon.com y acceder a los archivos almacenados 

en unos pocos segundos. Descargar y subir documentos es igual de fácil 

en cualquier equipo, por lo que no tendrás que localizar los menús y 

botones que quieras utilizar para llevar a cabo tus tareas. En este tutorial te pa. 

enseñamos cómo acceder a tu cuenta Amazon Cloud Drive en un equipo inclina 

diferente, para que veas lo fácil que es aprender a utilizar este servicio. aan aa 


Accede a tu Cloud Drive 


Utiliza Cloud Drive en tu ordenador 


Cierra : 
la sesión 


POLA om rage co meta 


Pu 


amazon: ud drive 


hue Módeé 


Glas — IMDOLE 03 AM 
102012 0:95 AM 


IWAL Y 55 AM 


e OR Oiuemra 3292012 9:55 AM 


INAAVIZ 10:20 AM 


Cloud Drive y 
ar uno de forma 
el buscador 
Ajustes 
6 Para conseguir un desglose 
Descarga archivos detallado de cuánto espacio 
a ¡ cen el estás utilizando (la versión gratis 

enador, : te proporciona 5 Gb), comprar 


espacio adicional o aprender 
ra más sobre las distintas funciones 
birlo a tu cuenta Amazon Cloud ] y posibilidades que te ofrece el 
on los cambios realizados, : servicio de Amazon Cloud Drive, 
haz clic en el botón “Settings, de 
la esquina superior derecha 
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Sácale partido a Cloud Drive 


Funciona en: Mac, PC 


em iras Ta CACA 


amazon 
-— MESS D 


e rt ra 
MIJO A Ca Pa 


Amar Cirat Dr 
amazon 
mom 


M5 we leunche a program calla) desazón Primo, For just 

Ivar, Pranc members yal arlimitod Pros Tra Deo 

hnos a millon diflcevet products. Priemo vena ms. 
eblor amd mery people jpined the progra. 


even raro lots, Primo ds een ot Yi mono gr 
d Pre Tic Day Slds un 15 aci prodaria 
haci ges a lle let ser mi 1d corr 
Pr 0 TV eps, y well ph Bl: Comer 
a Liber. ar excdusbis senvlcr vere Kindle menes co 
li lb sore accio lc o it fi, cta 
Amd esgille sd 1lxis irvestrmesea. Prime melina Juro: 


0 Entra 

En el ordenador que estés utilizando, 
ve a www.amazon.com y entra en tu cuenta 
Amazon con la dirección de correo electrónico 
y contraseña que hayas registrado. 


Amazon y 


poo» cc Po Toa cn De ns Cae rm e Po 
rara re deca 
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0 Accede a Cloud Drive 

Haz clic en 'Shop by Department' en 
la parte izquierda y ve hasta la opción 'Amazon 
Cloud Drive, luego ve a Your Cloud Drive' y se 
mostrará tu cuenta Cloud Drive, 


a 
me 


0 Accede a los archivos 
Acceder a los archivos de tu cuenta 
Cloud Drive desde un equipo diferente es muy 

fácil. Pulsa sobre la carpeta que contiene los 
archivos, marca el archivo y dale a Download". 


0 Acceso instantáneo 

Puedes acceder a ciertos archivos de 
forma instantánea haciendo click en el archivo, 
pero el equipo que estés usando debe tener 
instalada una aplicación compatible para ello. 


NS 


i 
raro” 


0 Sube los archivos 

Tras modificar los archivos 
descargados de tu cuenta Cloud Drive en un 
equipo diferente, la subida de los mismos se 
hará de igual forma. Dale a Upload Files”. 


0 Mueve los archivos 

Si quieres mover archivos a carpetas 
diferentes de tu cuenta Cloud Drive, marca 
el archivo en cuestión y dale al menú 
desplegable 'More Actions”. 


0 8 Elige carpeta y archivos 


Elige una carpeta de destino para tus 
archivos en Cloud Drive y dale a 'Select files 
to upload... para elegir los documentos que 
quieras copiar en tu cuenta Cloud Drive. 


06 Elige un destino 
Dale a 'Move item to... y elige una 
carpeta de destino. Selecciona el archivo y 


aparecerá en negrita; para finalizar, sólo tienes 
que pulsar en Move item. 


0 Cierra la sesión 
Una vez que hayas terminado de subir 


los documentos, no te olvides de cerrar la 
sesión para evitar que otros puedan acceder a 
los archivos guardados en tu cuenta Amazon. 
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mk Guarda toda tu 
música en Cloud Drive 


Amazon Cloud Drive es una solución fácil y segura para guardar una copia de seguridad de toda 


tu música favorita. Es compatible con Amazon.com 


almacenamiento en la nube, lo que diferencia a Cloud 

Drive del resto es la posibilidad de guardar las canciones 
en cualquier plataforma y sin instalar software adicional. 
Ya sea en PC o Mac, Cloud Drive funciona perfectamente en 
ambos. Desde el navegador se pueden descargar las canciones 
individualmente o si estás en Estados Unidos, puedes descargarlas 
en conjunto a través de Cloud Player y utilizar el servicio MP3 Store. 
La aplicación viene con 5 Gb de espacio gratis, pero se puede 
adquirir más espacio a 0,5 $ por Gb al año. 

Si una canción normal ocupa unos 5 Mb, puedes guardar 
hasta 1000 canciones. Si quieres hacer una copia de seguridad 
de tu equipo puede ser mejor otro servicio, pero Cloud Drive es 
perfecto para guardar toda tu música favorita y escucharla desde 
cualquier parte. 

Puedes acceder al servicio desde la página web www.amazon. 
com. El menú es muy sencillo y puedes tener todos tus archivos 
perfectamente organizados en carpetas. 


A pesar de que existen numerosos servicios gratuitos de 


ams Das GOCE Halo FRE Tw 


au [ 


Hoido. Sas ls 
Your Account +» 


Introducing 


a "E 
amazon cloud drive 
O 


Anything digital, securely stored, available anywhere 


Y 5 GB of free online storage 
Y Unlimited access from any computer 
/ Never worry about losing your files agein 


5 GB are frese—enjoy! 


Already using Cloud Dre? 


Comienza a utilizar Cloud Drive 


bo Funciona en: Mac, PC 


Your acconor | elo 


amazon 


Sign In 


Whot is your o-mell adilruss? 


My a-maill address ls: Orogers.com 


Do yos heva an Amazon com pasaword? 
(O Na, Lama now customer. 
Yes, Thove o password: "reee 


sign in Molp 


Forgot your password? Gel password helo 
Has your e-mail address changed? Update |t hara. 


fenditósocal ra Ensacintica O 19H-2012, Amazon.com, Ina er ts afiliar 


Ol Regístrate 

Para registrarte en Cloud Drive, ve a https://www.amazon.com/ 
clouddrive/learnmore. Pero si ya eres cliente de Amazon.com, puedes 
registrarte utilizando el email y contraseña de tu cuenta de Amazon, si 
no es así, tendrás que registrar una cuenta nueva. 
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There are no flles in this folder. ¿apiuad fue) 
ou have 5.0 G8 of storago avalable. Buy acamonal store 
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By ada Dr 


0) Entra en tu Cloud Drive 

Al acceder a tu Cloud Drive, si no está creada ya, crea una 
carpeta en la que vas a almacenar todos tus archivos favoritos de 
música que quieras almacenar o compartir. Lo mejor es nombrarla 
como música. 


A 
NrYv ZO 
F AI Nnaz on AE 


Cloud Drive en detalle 


La sencilla interfaz de Cloud Drive 


Carpetas a O want to upload or download your music? Launch Cloud Player (3 


nó Car petas permiten mantener Da 
, Hello, Sean RT cooper. - Settings Sign Out Help | Amazon.com» 
amazon cloud drive = 


e 


La YVor Cloud Drive 


2) Liste 


AR Flo o a dos 
lord o Documents er 
Your Amazon MP3 purchases 
Ñ Osletad Items O hz Muse Folder 
e quieras O 1% Pieturos ae 
a Upload y Folders o Ls Videos Folder 


El menú princi 
eintu 


itivo, P 


SUBE TU 
MÚSICA 


Podrás subir a Cloud Drive toda 
tu música favorita, para tener 
una copia de seguridad y para 
poder descargarla y escucharla 
Cusndo Renee mue . bits deal das donde y cuando quieras. Con 
guardó un de nado archiv reso el el sistema de carpetas podrás 
sultar muy útil Con PITA tener tu música organizada. Si 
no encuentras una canción en 
concreto puedes buscarla. 


amazon cloud drive 


Upload files to your Cloud Drive Core 1% 
O muse you upload here wil not be avafiable in Cloud Player. E Liste [al Your Cloud Drive > Music 
Lamch Cova Playor to import your music. 
All Files ¡ 
1 item Ni lero Downivad | Delete. 
Ñ Deleted Items nn 
Select a Cloud Drive destination folder for your files: | Name 4 
Sep a) Q E) 01 Rolling Tn the Derp.mán 
Step 2 — Folders 
upload Emmited mM = 
ba .. llei indi El Your Cloud Drive 
2 Documents 
E líbros 
— Music po rl 
Want to uplond folders? Get the Cloud Drive desktop app a > 
$ Pictures 
Storage available: 5.0 GB Buy additional storage ds sl 
Ñ Videos 


03 Elige la música que vas a subir 0 Tu música subida 


A continuación tienes que pulsar sobre la carpeta Música”, y Mientras se sube el archivo, verás una barra de progreso con 


después sobre "Upload Files” Aparecerá una ventana en la que verás el tiempo que resta para que terminen de subirse los archivos. Una vez 
este botón 'Select Files to upload". Pulsa sobre él para poder cargar tu se haya completado, verás que el archivo está disponible y tendrás tu 
música en Cloud Drive. música favorita a salvo. 
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Dispositivo usado: 


Mac 


en tu cuenta de Cloud Drive 


Utiliza el servicio gratuito de almacenamiento de Amazon 
para subir fotos y verlas en pases de diapositivas 


Cloud Drive se pueden procesar de formas distintas. Los puedes 

descargar y buscar una aplicación para abrirlos, o bien si la aplicación 
instalada es compatible con Cloud Drive, lo puedes abrir directamente desde 
aquí haciendo clic sobre el documento en cuestión, Si lo que quieres abrir es 
una fotografía, te llevarás una sorpresa, así que presta atención. 

Cuando hagas clic en un archivo de imagen, no se abrirá simplemente, 
sino que reproducirá las fotos con un pase de diapositivas. Esto también te 
permitirá explorar las fotografías y verlas a pantalla completa en una ventana 
aparte. Es una buena manera de visualizar las fotos, ya que se incluyen varias 
opciones para cambiarlas, pasar imágenes e incluso reproducir el pase de 
diapositivas de forma automática, así lo único que tendrás que hacer es 
sentarte cómodamente para verlas, 

En este tutorial te explicamos paso a paso cómo instalar y utilizar la 
función de reproducción de imágenes de Cloud Drive. También te contamos 
las diferentes posibilidades que hay disponibles en este servicio para que 
puedas sacarle partido a tu cuenta Cloud Drive. 


Tu cuenta Amazon Cloud Drive 


Utiliza Cloud Drive para vel fotos ys 


amazon 


C omo ya hemos explicado, los archivos que subas a Amazon 


Otras 
7 ee 


a 


amazon 


Cambio de 
fotos manual 


Cierra 
el pase de 
diapositivas 


Una vez que hayas terminado de 
arior de $ ver el pase de diapositivas desde 
s encontrar las s y hacer a Amazon Cloud Drive, puedes ira la 
parte superior de la pantalla para que 
aparezca la barra de herramientas y 
hacer click en Close para 


e ellas par 


cerrarlo, 
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Sube y visualiza las fotos 


Funciona en: Mac, PC 
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Sign In 
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Sign la Help 
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0 Accede a Cloud Drive 

Ve a www.amazon.com, y pulsa sobre 
'Shop All Departments, baja hasta ¡Amazon 
Cloud Drive' y dale a Your Cloud Drive' para 
introducir tu usuario y contraseña de Amazon. 


0 Sube archivos 
En tu cuenta de Cloud Drive, haz 
click en “Upload Files' arriba a la derecha. En 
la ventana emergente, elige una carpeta de 
destino de Cloud Drive, en este caso, Pictures”, 


0 3 cla los deicocian 

Ahora haz clic en “Select files to 
upload. ..' y busca las fotos que quieras subir a 
Cloud Drive. Cuando estén seleccionadas, dale 
al botón 'Done' y comenzarán a subirse. 


e 


a a 


0 4 Ec unos minutos 


Las imágenes empezarán a subir a tu 
cuenta de Cloud Drive. Tardará unos minutos 
dependiendo de la conexión y del número de 
fotos. Podrás ver el progreso en una barra. 


0 Pase de diapositivas 

Cuando hagas clic en las fotos, se 
abrirán en un pase de diapositivas. Si haces clic 
en las miniaturas de la parte inferior, las verás a 
tamaño completo. 


OS 


0 Abre la Appa Pictures 
Cuando este proceso haya terminado, 
haz clic en la carpeta 'Pictures' y verás una 
lista con todas las imágenes, el tamaño de los 
archivos y el tiempo que han tardado en subir. 


mu 


AAA — MA 


do memes las imágenes 


Si dejas la pantalla unos segundos, 
la fila de miniaturas desaparecerá. Puedes 
saltarte las fotos haciendo clic en las flechas 
que aparecerán a ambos lados de la imagen. 


A pm 0% e 


0 Haz click en los archivos 

Siempre y cuando tengas aplicaciones 
compatibles en el equipo, puedes abrir las 
fotos y verlas en Cloud Drive haciendo clic 
sobre el nombre de los archivos. 


0 Vista rápida 

Para echar un vistazo rápido a las fotos, 
también puedes pulsar en las flechas que 
aparecerán a ambos lados de las miniaturas 
para ir directamente al principio o al final. 
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Dispositivo usado: 


MI ac 


Amazon Cloud Drive 


Te enseñamos cómo utilizar el servicio de almacenamiento gratuito 
de Amazon para subir vídeos y tener una copia de seguridad 


fotos a Cloud Drive, los archivos que subas a tu cuenta 

de Amazon Cloud Drive se pueden procesar de varias 
maneras. Puedes descargarlos y buscar aplicaciones para abrirlos 
o con alguna aplicación compatible que ya tengas instalada en 
el ordenador. Sólo tienes que hacer clic en el archivo para abrirlo 
directamente desde la ventana de Cloud Drive. En el caso de los 
vídeos hay que seguir el mismo procedimiento. 

Cuando hagas clic en un archivo de vídeo, se abrirá en una 
ventana aparte con los controles necesarios para manipular e 
vídeo. Los controles a los que podrás acceder son bastante básicos: 
'Play/Pausa', barra para 'Avanzar y Retroceder” y "Volumen, pero 
también puedes ver vídeos a pantalla completa haciendo clic en el 
icono de la flecha. Esta es la mejor forma de visualizarlos, ya que el 
espacio de alrededor se eliminará, lo que te permitirá concentrarte 
en la acción. Además, la barra de controles es mucho más grande. 
En este tutorial te enseñamos a subir vídeos a Cloud Drive y verlos 
desde la nube. Así, estarán siempre disponibles. 


C omo te hemos enseñado en el tutorial previo de subir 


Guarda los vídeos en la nube 


le Funciona en: Mac, PC 
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0 Accede a tu cuenta Cloud Drive 
Desde el navegador, ve a www.amazon.com y bajo el menú 
Shop All Departments' de la izquierda, baja hasta 'Amazon Cloud 
Drive” y elige la opción “Your Cloud Drive”. Cuando aparezca la venta de 
acceso, regístrate con los datos de tu cuenta Amazon. 
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Sube los archivos 


0 Una vez que estés en tu cuenta Amazon Cloud Drive, haz clic 
en Upload Files' y en la siguiente ventana, selecciona una carpeta de 
destino de Cloud Drive, en este caso, Videos” Pulsa sobre la carpeta 
para seleccionarla y dale a la opción “Select”. 


Amazon y 
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0 Selecciona los archivos 0 Reproduce los vídeos 

Haz click en Select files to upload. ..' y escoge los vídeos Para reproducir los vídeos subidos a Cloud Drive, haz click 
que quieras subir a Cloud Drive. Una vez que hayas seleccionado los en la carpeta Videos' y escoge un archivo. Dependiendo del tamaño 
documentos de vídeo, haz click en 'Done' para empezar a subirlos. Una del archivo puede llevar algunos minutos, pero antes de darte cuenta 
barra de progreso indicará el tiempo que llevará la subida. podrás verlo en una nueva ventana con controles incluidos. 
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mba) Compra libros de Kindle 
y accede a ellos desde el iPad 


Gracias a la tecnología cloud, puedes acceder instantáneamente 
a los eBooks que compres en Amazon desde un dispositivo móvil 


esde que la revolución de los eBooks está en pleno auge, nunca 
ha sido tan fácil disfrutar de los libros. Todos sabemos que Kindle 
es un lector de libros electrónicos que almacena publicaciones 
digitales, permitiendo a los usuarios leer a través de un dispositivo sin 
reflejos y con una interfaz de aspecto real. Lo que no sabe mucha gente es 
que los eBooks de Kindle se pueden leer desde otros dispositivos móviles. 
Comprar libros en Amazon es muy sencillo, sólo hay que entrar a través 
de una cuenta e ir a la sección eBooks Kindle que se encuentra en el menú 
desplegable Todos los departamentos” Una vez que hayas encontrado 
el libro que buscas, puedes comprarlo con un solo clic y cargarlo en tu 
dispositivo. 
Gracias a las maravillas de la tecnología, cuando abras la aplicación Kindle, 
tu eBook se cargará en tu tableta o smartphone para empezar a leerlo. 
Lo mejor de todo es que según lo vayas leyendo, quedará memorizada la 
página por la que vayas y se actualizará en todos los dispositivos. Así que 
puedes retomar la lectura por donde lo dejaste desde otro dispositivo. Aquí 
te enseñamos a comprar libros y acceder a ellos desde dispositivos móviles. 


Compra libros desde Amazon 


Adquiere eBooks fácilmente 


El español con visión de rayos X 


Antes que Superman, hubo un noble español con 
visión de rayos X. Se llamaba Jowquín Maria 
Argamasilla de la Cerda y Elio, y viajó a Nueva 
York en los años 20 del siglo pasado pura 
demostrar sus poderes ante el ¡husionista Harry 
Howdini “Ha venido a este país a convencer a 
los cientificos de que puede ver a través del oro, 
la plata, el cobre y otros metales e hizo su 
primera demostración antes de una reunión ayer 
en el hotel Pennsylvania”, decia cl 7 de mayo de 
19241 New: York Diraes co 1 tercera página. 
Houdini no erría que el español, de 16 años. 
tuviera “visión supranormal”. 

Joaquín Argamasilla nació en Madrid el 4 de 
abril de 1905 y murió en 1985. Cuando se 
revelaron sus habilidades sobrenaturales, su 
padre, «l décimo marqués de Santa Cara, 
presidía la Sociedad Española de Estudios 
Metapskquicos, que era como se Eunaba 
entonces a la parapsicología. Según Howdini, el 
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joven llogó a EE UU con cartas de presentación 
del Nobel de Medicina francés Charles Ríchet 
—quien había acuñado el término metapsi- 
quica-=, del investigador psiquico galo Gustav 
Galey y de destacados científicos españoles que 
aseguraban que Argamasilla “había superado 
todas las pruebas y había demostrado 
concluyentemente a su satisfacción que podía 
loor a través de metal” 

ras le muerte de su madre en 1913, el mago 
estadounidense se había volado en e 
desenmascaramiento de mediunas y dotados de 
poderes paranormales. Acudía a sesiones 
espiritistas y a actuaciones de psíquicos para 
descubrir los trucos con los que eogañaban a lo 
gente, Houdinl narra sus peripecias en ese 
mundillo en libros como Miracle monger: and 
iscir methods (Los traficantes de milagros y sus 
métodos, 1920) y A magición among the spirits 
(Un mago entre los espíritus, 1924). Esa afición. 
que luego han seguido otros ilusionista, acabó 
con li amistod que le unía a Arthur Conan 
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Adquiere y accede a eBooks 


» Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


a a 


Ol Visita la página 


Para empezar a comprar libros Kindle, 
ve a www.amazon.es y en la sección “Todos 
los departamentos' escoge 'Kindle' y luego ve 
al departamento 'eBooks Kindle”. 
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0 4 Compra un libro 
Para comprar un libro haz clic en el 
título. Verás el recuadro Comprar ya en 1-Click' 


a la derecha. Aquí deberás escoger uno de tus 
dispositivos en el menú desplegable “Enviar a”, 


0 Accede al instante 

Abre la aplicación y verás el libro que 
has comprado en la ventana principal. Pulsa 
en la portada para abrirlo y comenzar a leerlo. 
Para pasar página tienes que deslizar el dedo. 


y oran Mo 


02 Busca por sección 
Buscar eBooks es muy fácil. Si te gusta 
un determinado tipo de literatura, tienes la 


posibilidad de hacer clic en uno de los géneros 
de la columna de la parte izquierda. 
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0 5 Descárgalo al dispositivo 

Escoge el dispositivo en el que te 
gustaría tener la publicación y haz clic en 
'Comprar ya en 1-Click' para adquirir el libro y 
recibirlo en tu dispositivo preferido. 
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0 Sincronización en la nube 
Si tienes instalada la aplicación de 
Kindle en un dispositivo diferente, tus compras 
aparecerán la próxima vez que abras esta app. 

Pulsa sobre la portada para descargarlo. 
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Lo ME E | A 


03 Libros gratis 
Ve al listado de los más vendidos en 


la columna de la derecha. Aquí encontrarás la 
clasificación de los 100 libros más vendidos y 
los 100 libros gratuitos más descargados. 


0 Abre la aplicación 

Una vez que hayas recibido la 
confirmación de la compra, coge tu dispositivo 
y abre la aplicación Kindle, que deberás tener 
ya instalada previamente. 


09 Continúa leyendo 


Lo bueno de leer libros desde la 
app de Kindle es que, cuando llegas a una 
determinada página, podrás retomar la lectura 
donde la dejaste en otro dispositivo. 


El gran libro de Cloud Computing 151 


sE) Sincroniza los marcadores 
de Kindle en varios dispositivos 


Lo bueno del cloud computing es que con aplicaciones como Kindle, puedes empezar 
a leer un libro en el Phone y después seguir en el iPad. Así funciona 


| servicio Kindle de Amazon va más allá de su 
E eBook, ya que permite adquirir publicaciones y 

reproducirlas para la lectura en gran variedad 
de dispositivos, desde smartphones a tablets 


; y 
Además, la tecnología en la nube que emplea > 

Amazon permite empezar a leer un eBook en un 

dispositivo y retomarlo exactamente donde se dejó en . 

otro diferente. Siempre y cuando tengas la aplicación : 

gratuita Kindle instalada y conexión WiFi disponible, e 

podrás acceder a todos tus libros y la página por la que 

ibas leyendo, las notas y los marcadores se sincronizarán 

por vía inalámbrica. Además, todos estos datos estarán 

disponibles en los dispositivos que tengas conectados. 
Este servicio proporciona mucha comodidad, ya 

que asegura que el proceso de lectura sea fluido, sin 

importar el tipo de dispositivo que se esté utilizando 

para leer los libros. En este tutorial te hacemos una Crónicas de Magonia 

demostración de la tecnología en la nube de Amazon 

en funcionamiento y te enseñamos cómo utilizarla para 


poder leer el mismo libro desde dispositivos diferentes, 
sin necesidad de recordar por dónde lo habías dejado. 
Así que si quieres pasar página sin perderte, te lo 
contamos todo a continuación. 


Crónicas de Magonia (Spanish Edition) 


Accede a los libros en dispositivos diferentes 


» Funciona en: iPhone, iPad, Android 
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Abre la aplicación Kindle en uno de Cuando quieras acabar tu sesión de Para demostrar la capacidad de la 

tus dispositivos y personaliza las opciones de lectura, sólo tienes que cerrar la aplicación. tecnología en la nube, coge otro dispositivo 
lectura a tu gusto, como ajustar el tamaño de No hay que guardar nada, ni siquiera los y abre la aplicación Kindle. Cuando abras el 

la fuente, el brillo de la pantalla y el color de marcadores. Sólo hay que cerrar la aplicación y libro que estás leyendo, aparecerá un mensaje 
fondo de las páginas del eBook. la página por la que vayas se guardará. informándote de la página por donde ibas. 
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La aplicación Kindle 


Utiliza los controles para personalizar la lectura 
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Crónicas de Magonia (Spanish Edition) Aa 


joven llegó a EE UU con cartas de presentación 
del Nobel de Medicina francés Charles Richet 
quien había acuñado el término metapst- 
quica—, del investigador psíquico galo Gustav 
Celey y de destacados científicos españoles que 
aseguraban que Argamasilla “había superado 
todas las pruebas y había demostrado 
concluyentemente a su satisfacción que podía 
leer a través de metal”. 

"Tras la muerte de su madre en 1913, el mago 
estadounidense se había volcado en el 
desenmascaramiento de mediums y dotados de 
poderes paranormales. Acudía a sesiones 
espiritistas y a actuaciones de psíquicos para 
descubrir los trucos con los que engañaban a la 
gente, Houdini narra sus peripecias en ese 
mundillo en libros como Miracle mongers and 
ae ER pe y A magician among the spirits 
(Un mago entre los espíritus, 1924). Esa afición, 
que luego han seguido otros ilusionistas, acabó 
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0 4 Sincroniza las páginas 


El mensaje te informará de la página 
en la que está y por la que ¡bas cuando dejaste 
de leer en el otro dispositivo. Para continuar 
leyendo por donde ibas, dale a “Sf' y llegarás 
automáticamente a donde lo dejaste. 
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0 Notas y Marcadores 

La aplicación Kindle también 
sincronizará las notas y marcadores. Dale 
al icono cuadrado de la esquina superior 
derecha para poner uno. Para poner notas, 
selecciona palabras y dale a “Notas. 


coo la amistad que le cunda a Aris na 


Mc 


0 Accede a las notas 

y los marcadores 
Para acceder a todas la notas y los marcadores, 
ve a los controles de lectura y haz clic sobre el 
icono del libro abierto para poder ver la lista 
completa de opciones disponibles. 
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4 Y Gustos Y, Seguidos ¿L Seguidores» : ES gl bo 
ER pa ; 5 ' 
E 17 15218 , . 
Aisiba [Siguiendo Feo Pase ¿ve Face Feo Fotos Potro 
22 640 Sins Sandarsos aotalreco Diacloauró + guiásbecls Sañ Caerá + 0 


Dirty Loops 
yl e A 3461 


Eo rariing de la cribra 


Dre 


a ARENAS 
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:] paN y 2 pal ' 
Y 
=E E 


mui) Regístrate en Youzee 
y comienza a ver películas 


¿Quieres ver un sinfín de películas y series de televisión en streaming directo a tu portátil? Con 
Youzee ya disponible en España, ahora es muy sencillo 


una tarifa plana de películas y series a un precio muy competitivo, 
te suena de algo. Una suerte de Spotify de vídeos. Desgraciadamente, 
Netflix aún no está disponible en España, pero hay algunas alternativas. 

La opción más popular quizá sea Youzee, que, además del tradicional 
servicio de alquiler de películas en streaming, también ofrece una tarifa 
plana mensual muy asequible. Con ella podrás ver todos los títulos que 
quieras, tanto en la web como en alguno de los dispositivos que soporta. 

Si de primeras no te convence o tienes dudas acerca del catálogo, no te 
preocupes, porque es posible probar el servicio gratuitamente durante 10 
horas, tal y como te explicamos a continuación. 

Verás que la experiencia de usuario en la web es muy positiva y que Qué es Youzee? 
todo, desde el primer momento, está orientado hacia la sencillez de uso. 
No tardarás más de tres minutos en registrarte y poner en marcha uno de 
os muchos títulos disponibles en el catálogo de Youzee. Catálogo que no 
sólo ofrece un buen repertorio de cine, sino que también se atreve con las 
mejores series de la actualidad, ya sean dobladas o con subtítulos. 


Tu página de Youzee Cancela 
Conoce la interfaz del Netfli tu cuenta 


= n= Siya has consumido las horas 77 

que Youzee te ofrecía de forma 
Búsquedas gratuita a modo de prueba y el 

o E youzee Películas Series servicio no te ha convencido, 
aa puedes eliminar tu cuenta para 
evitar un cobro indeseado. 
Series Accede al menú de 'Preferencias' 
y pincha en 'Eliminar Cuenta', 
en la pestaña “Cuenta”. 


S eguro que el nombre de Netflix, ese servicio tan genial que ofrece 


tflix español 


peste re; 


El ranking de la critica 


Breaking Bad 


distinguir 
an alquiler y las 


Orguilo y prejuicio 


WDI5 PDdld 


The Walking Dead Mad Men Lis 


a Me Walking Dead 


Ver los episodios 


(0) | 
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Crea una cuenta en Youzee 


» Funciona en: Mac, PC 


Regístrate en 10 segundos 


Suscribete por E 
Te mtamos a 


Si quieres exprimir al máximo la experiencia social... 


o 3 y A 


Ol Accede a la página 02 Elige un plan 03 Regístrate 

Dirígete a www.youzee.com. Nada Si prefieres no especificar tus datos Tras pulsar en Vamos, aparecerá un 

más entrar, deberías ver un globo de texto bancarios, tendrás que optar por el bono diálogo flotante. Sigue el enlace 'Regístrate' e 
informándote acerca de la prueba gratuita. de 10 horas, que no ofrece Youzee para introduce un correo y una contraseña o, si lo 
Pincha en el botón “Planes €. Precios. dispositivos. El plan mensual ilimitado, sí. prefieres, asocia tu perfil de Facebook. 


a A 


ro a ¡ss 


Películas . e 
¡Sólo un paso más para confirmar tu cuenta! 
PP ¡Estás a 3 datos de poder utilizar tu perfil! . P : » » » 
En ross 
E Mo Mr 
0 Confirma tu correo OS Completa tu perfil 06 Tu primera película 
Recibirás un nuevo mensaje de Desde la web de Youzee, despliega el Ve al apartado “Películas o Series”. Usa 
Youzee en tu bandeja de entrada. Haz clic menú de usuario y pulsa en Tu Perfil Rellena los filtros hasta dar con un título que te guste 
en el botón ¡Confirmar tu cuenta! y podrás el formulario y pulsa en 'Guardar”. También en el catálogo. Al poner el ratón sobre el cartel, 
empezar a usar Youzee desde la web. puedes asociar tu cuenta de Facebook ahora. verás el botón de reproducción. Púlsalo. 


Críticas 
¡Enhorabuena! 
0 Activa la cuenta 0 a la reproducción 0 Escribe una opinión 
Volverá a aparecer la página de tarifas Pulsa en el botón de reproducción Cuando acabes de ver la película 
de Youzee. Haz clic otra vez en el botón y ponte cómodo. Con el botón en forma de O la serie, no es mala idea aportar algo a la 
'Vamos' del plan correspondiente y pulsa rueda dentada puedes cambiar la calidad de la comunidad. Encontrarás la sección de críticas 
Activar. Un mensaje confirmará el éxito. imagen y escoger un idioma diferente. bajo la sinopsis y el trailer. 
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Dispositivo usado: 
Mac 


==! Crea una cuenta en Spotify 


Escucha álbumes y canciones de calidad por streaming directamente en tu ordenador, 
tablet o smartphone con el servicio Spotify. Te mostramos cómo abrir una cuenta gratuita 


te permite escuchar virtualmente toda la música que quieras, 
convirtiéndolo en una especie de máquina de discos online. 
Hay muchas formas distintas de usar el servicio en tu beneficio. 
Por ejemplo, si abres una cuenta gratuita puedes escuchar lo que 
quieras, pero la música se interrumpe cada cierto tiempo para emitir 
un anuncio publicitario, además de tener una cierta limitación en el 
número de horas que puedes utilizar el servicio (10 horas al mes a 
partir de los primeros seis meses). 
El servicio Premium te permite crear tus propias listas de música 
para compartir con amigos o reproducir offline, y tu streaming no 


S potify es un excelente servicio de música por streaming, que 


tiene interrupciones, por lo que puedes disfrutar lo que escuchas ty 
(aunque este servicio requiere pagar una cuota mensual). Spotify PIN 
También usa tecnología en la nube, así que todas tus listas y pistas MILESKANE 
eproducidas en streaming estarán disponibles en la app gratuita tan 


pronto como se creen en la app de escritorio, y con sus elementos de Po a H Pa Discover Blur's music, hear exclusives de create playlists 
ed social, la app facilita mucho encontrar música. z 


Organiza y comparte tu música Cancelar 
Spotif tu cuenta 


Si has probado Spotify con una 
versión de prueba y decides que 
Encuentra no quieres continuar utilizando el 
música y ae . servicio (y que te cobren por él), haz 

ba Si clic en tu nombre de usuario en la 
: esquina superior derecha de la web y 
elige tu tipo de suscripción. Se abrirá 
la web con tu cuenta, en 
la que puedes darte de 
baja. 


( 


La interfaz de Spotify 


Crea listas de 
reproducción 


tas de 


Puedes crea 


Compra 
música 


si quieres « 
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Configura Spotify 


> Funciona en: Mac, PC 


0 Visita la web 

Abre www.spotify.com y haz clic en 
Iniciar sesión' o Inicia sesión con Facebook. Si 
no tienes cuenta en dicha red social no podrás 
abrir una de Spotify. 


Ea Yves mn arto Enga de pro 
MA NL NC CD A A A ue 
ce erp! 
Has seleccionado Spotily Prembuen A 
ae rar 
Pr 
5,094 /mee ' 


0 4 Consigue una 
prueba gratis 
Para experimentar los principales beneficios de 


Spotify tienes que probar el servicio Premium, 
para lo que cuentas con 30 días de prueba. 


Estás a 90 segundos de un nuevo mundo de música. 


7 Dalos de cuenta“ 


Nombra « información pública a 


Dirección de correo electrónico. 


>= (08 5 
Fexha de macimienen: (11 [de al de =j 
a 
CTIOMAE - 
025 Explora Spotify 
La ventana principal de Spotify está 


llena de opciones. Para poner en marcha tu 
cuenta, haz clic en el botón 'Regístrate' que 
aparece debajo de tus datos de Facebook. 


Descargar Spolly para Mao. OS.X 


aun e bn ia Dedos (74 3 A 
0D 0d A co 
A tl a Et cr a 

id 


A o 


OS Descarga Spotify 

Una vez aceptados tus datos de pago, 
haz clic en el enlace "Descargar ahora". Sigue 
las instrucciones para instalarlo y abre después 
la app de Spotify. 


per Pepa na Te 


A ---—-——- A AR 6 E MA 


SO|00| 


Premium 299€ Unlimited 4,09 


4 La ena ess Dry clon Ml 0 A «Mica da 
+ Viama see iretas y ar Dl aa aparto 
» aca eras an ita Ce tuo 

+ rota he A ele e 

» CODA RUI DO MU MEA 

ota 


a a DUO an e mua. 
Do sr ha ba 
ad o pr let o rro 


De vda y 


> Mayor cacas de somo 


+ Tie nas a rrÚsCA 0 avaro Mets. 


me mas - 


03 Elige tu tipo de cuenta 


Aparecerán tres tipos de cuenta de 
Spotify: Premium, Unlimited y Gratis. Lo que 
ofrece cada una está bien definido, lo que 
hace que la decisión sea fácil. 


0 Busca música 

La interfaz de la app de Spotify está 
diseñada para que sea fácil manejarla. Por eso, 
la música más reciente aparece en la ventana 
principal, y puedes buscar otros artistas. 


07 Crea listas de reproducción 
Las listas de reproducción son el alma 
de la experiencia de Spotify. Para empezar a 
crear tu lista de reproducción, haz clic en Nueva 
lista" en la barra de herramientas. 


0 8 Añade pistas 
Ya puedes buscar música con toda 


libertad. Cuando encuentres un tema que te 
gustaría agregar a tu lista de reproducción, 
arrástralo a ella desde la ventana principal. 


09 Comparte tu lista 
Una vez has creado tu lista de 
reproducción de canciones, puede que 


quieras compartirla con tus amigos. Pulsa 
'Compartir en' y decide cómo hacerlo, 
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ae Tu lista de reproducción 


Usa Spotify para crear tu lista de reproducción perfecta y sincronízala 
con tus dispositivos móviles, cópiala para escucharla offline y compartirla 


útil para ayudarte a descubrir nuevas canciones, 

así como para ayudarte a compartir tus gustos 
musicales con amigos usuarios de Spotify de Facebook y 
seguidores de Twitter. Y lo mejor de la app es que puedes 
crear tus propias listas de reproducción a partir de las 
canciones que descubras. 

De fácil creación, estas listas de reproducción se 

almacenan de forma permanente en la interfaz de tu 
app de Spotify y, gracias a la tecnología de la nube, se 
sincronizarán automáticamente con tus dispositivos 
móviles (siempre que tengan la app gratis de Spotify 
instalada), y pueden replicarse en tu ordenador o 
dispositivo móvil para que puedas escucharlas cuando 
quieras, independientemente de si cuentas o no con 
conexión a Internet. También puedes compartir tus listas 
de reproducción con otros usuarios de Spotify de tu red, 
amigos de Facebook o Twitter, así que, si has creado una 
lista mejor que las de cualquiera, házselo saber. 


S te gusta la música, Spotify es un servicio muy 


Crea una nueva lista 


» Funciona en: Mac y PC 


Álbumes recomendados 


Z Bruce Springsicen complele 


50mDbrkE 


o 

1 E 
4 

sd Three e 


sad Play For Today 


Da bu 


tl Secrets 
Do] : 
El The Cure 
El The Cure - Greatest Hits 
E The Cure - Bestival Live 2 


Nothing But * 
David Guetta 1 
MM The Cure 
o 
Y rme cure - Createst His 


|] Concert - The Core Live y 


BL mar cure e rue cause 


Ol Añade una nueva lista de reproducción 0 Encuentra música 

Crear listas de reproducción nuevas con Spotify es sencillo. El paso siguiente es encontrar pistas que añadir a la lista. La 
Empieza por hacer clic en la opción + Nueva lista' de la barra de ventana principal de la app de Spotify te mostrará las últimas añadidas 
herramientas de la izquierda de la interfaz de la app y escribe su al servicio, o puedes usar el cuadro de búsqueda de la esquina superior 
nombre en el espacio dispuesto para ello. izquierda para localizar canciones. 


160 El gran libro de Cloud Computing 


¿ Borra listas 
Crea y comparte listas de reproducción 
Col rte tu música en social con Spotify 


JAWIO! 


Si quieres deshacerte de listas de 
reproducción que ya no escuchas, 


borrarlas es sencillo. Todo lo que tienes 


. ue hacer es resaltar la lista en cuestión 
Tus listas de h en la barra de herramientas de la pes 1 
reproducción izquierda y pulsar después la tecla emas y 18 as 
Las listas que crees ) ' “Delete”. La lista que querías legdes compartirt 
aparecen en la barra > . eliminar desaparecerá de tu vista 4 canciones y lIStas CON 
de herramientas de la y E 7 como por arte de magia. otros ae varias hane! 
parte infer ¿quier 'Ólo tier que dulsar 
Pue añ npartir (Une 
las cuar viera caj 
TI rlas a su de 
u en él te 
En ts Facebook 
reproducción Pa eran is0ó 


j tenes pistas en 


Dr Lektroluvw's Prescriptions 


ql 
Reproducir 


Cambiar nombre 
Empezar radio de la lista de reproducción 
Seleccionar como lista de reproducción actual 


Lista colaborativa 


¿NRO AR 


Descargar todas 


¿ Copiar vínculo HTTP 
Copiar URI de Spotify 
Copiar código 
Compartir en... 


Disponible en Modo Offline 
Y Publicar 


A Forest - Shortene: Eliminar 


03 Arrastra pistas 0 Sincroniza tu lista de reproducción 

Añadir canciones a tu lista de reproducción es la parte más Cuando tu lista esté terminada, permanecerá en la interfaz de 
sencilla del proceso. Una vez que hayas encontrado un tema que Spotify para que disfrutes de ella. Pero si quieres que esté disponible 
quieras agregar, arrástrala hasta el nombre de la lista en la parte en cualquier momento, sin importar si tienes o no conexión a Internet, 
izquierda de la ventana de la app y suéltala allí. sincronizala con tu ordenador o dispositivo. 
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A 


A Escucha Spotify f .= > 
muentras te mueves 


Accede a tus listas de reproducción desde tu dispositivo (CHEN 
móvil para divertirte sin importarte dónde estés 


Lo nuevo 


emos echado una vistazo al servicio a tus amigos. Una quinta opción te deja buscar | 
H< proporciona Spotify, y te hemos nuevos temas en la base de datos de Spotify a | 

mostrado cómo te permite escuchar través de la app. Lo más relevante de la app de 
al instante mucha más música de la que Spotify es que la tecnología de la nube se utiliza 
puedes llegar a imaginarte. A continuación para mantener la aplicación de escritorio y la de 
exploraremos cómo funciona la app con tu tu móvil en perfecta sincronización. Así que, si 
smartphone, para permitirte llevar contigo tu creas una lista de reproducción en tu ordenador, , 
música en tus desplazamientos. aparecerá automáticamente en tu móvil sin que rr The Early Year... 

La app gratuita de Spotify tiene una interfaz tengas que mover un dedo para ello. Puedes rodada Seira! 
muy sencilla, con pestañas en la parte inferior sincronizar todas tus canciones con tu móvil, lo 
de la interfaz, que te dan acceso instantáneo a que implica que podrás disfrutar de ellas aunque 
tus listas de reproducción, las últimas noticias y estés fuera de casa. 
. 4 


Accede a Spotify desde tu móvil 


5 Funciona en: iPhone, iPad y Android 


Información 


Pista 
Actual 
eS — Destacadas > 
SS O canciones 
¡Consigue gratis Spotify Premium! Obtendrás O Bandeja de Entrada > 
acceso a más de millones de canciones de miles de f Inicia sesión con Facebook O canciones 
artistas en tu iPhone, ¡Pad o iPod Touch. Si no has 
tenido Premium antes, puedes probarlo en tu móvil no R Archivos Locales > 
por 48 horas, completamente gratis. No necesitas > O canciones 
introducir tarjeta de crédito. Simplemente descarga 
esta aplicación e inicia sesión con tu cuenta de 
Facebook. J Zea Mays > 
12 canciones 
Si 48 horas no son suficientes, puedes extender la 
prueba a 30 días al seguir un par de sencillos pasos The Cure > 
que te enviaremos en un correo en cuanto inicies Sa Rania nds 


sesión. 


Si no quieres ampliar la prueba o suscribirte a 
Premium, aún puedes disfrutar de Spotify en tu 
iPhone. Sincroniza de manera inalámbrica y 


J Bruce Springsteen comp... , 


por leachimá - 826 canciones 


| > 
Listas 


=> ra 


Buscar 
Ol Descarga la app 0 Conéctate 0 3 Tus listas de reproducción 
Accede a la App Store o a Google Play Abre la app. Aparecerá una ventana en Da un toque en la pestaña “Listas 
y busca la app de Spotify. Por suerte ya hay la que se te pide que te conectes a tu cuenta de reproducción, y las que has creado en la 
una app específica para ¡Pad desde hace unas con tu nombre de usuario y contraseña, o versión para ordenador de Spotify estarán 
semanas, así que ya no necesitas usar la del con Facebook. Usa lo mismo con lo que te disponibles al momento. Toca en ¡Tunes y 
¡Phone en tu tablet con ¡OS. conectas en el escritorio, puedes seleccionar sus listas y escucharlas. 
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Escucha ACA, En O RTMEniO Escúchalo 
Accege a tus listas mientras te desplazas offl . e 


> E Si tienes una cuenta Premium de 
Spotify puedes sincronizar tu lista 
Ocultar de reproducción con tu ordenador 
o dispositivo móvil y después 
reproducirla sin conexión a Internet. 
GREATEST IES apps para móviles, ya 
HITS j que te deja escuchar tus 
F_ listas mientras, por ejemplo, 


tón ' para acceder a las opciones que SU FAR!!! ' sales a correr. 


el álbum completo al que 


Acceso fácil 


s acceder a la página de datos de la 


Controles de reproducción 
Jucirtu música son 
ill son ientes: re n 


Los controles para repr dra 


Ocultar 
Come Closer Pista 


Actual 


Era (2011) S 
por Zea Mays 


Zea Mays (1998) > 


por Zea Mays 


"7. Morphina (2012) S 


A. 411 | por Zea Mays 


Everything Counts - Single Versi... as 


Q, depeche mode 


Enjoy the Silence - Single Versio... 


Depeche Mode + The Best Of Depeche Mode... 


Personal Jesus - Single Version;... 
Depeche Mode + The Best Of Depeche Mode... 


Just Can't Get Enough - Single... 
Depeche Mode + The Best Of Depeche Mode.. 


Depeche Mode + The Best Of Depeche Mode. ¿Da Elektrizitatea (2000) 
y por Zea Mays 


w 


It's No Good - Single Version;20... == 

Depeche Mode * The Best Of Depeche Mode... e Harrobian > 
| por Zea Mays 

Precious - Single Version;2006... 

Depeche Mode + The Best Of Depache Mode... 


PP a| pe o - . 
Buscar Buscar " 


( 4 Reproduce canciones 0 Descubre más 0 Encuentra música nueva 
Toca un tema de tu lista y empezará a En la pantalla de información puedes Descubrir música nueva con Spotify 

oirse. La pantalla de reproducción muestra los acceder al álbum al que pertenece la canción, es muy sencillo. Da un toque en la pestaña 

controles de "Reproducción y Parada; “Avance echar un vistazo a toda la discografía de su de búsqueda y escribe palabras clave para 

y Retroceso' y una barra de avance rápido bajo autor, puntuar la canción, añadirla a otra lista y encontrar artistas, temas y álbumes, o toca 

la portada del disco. compartirla con otros. 'Novedades' para ver lo último. 
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cuenta en SoundCloud 


Basada en la nube, la plataforma SoundCloud sirve para compartir 
música. Es el lugar ideal de reunión online para melómanos 


ventaja de la tecnología basada en la nube es que te 

permite almacenar una gran variedad de datos sobre 
un servidor online, para luego acceder a ella a través de un 
navegador web o dispositivo móvil. De esta manera no tienes 
más que almacenar copias de seguridad en tu ordenador y podrás 
acceder a tus archivos desde cualquier lugar, siempre que tengas 
una conexión a Internet. SoundCloud es otra compañía que tiene 
mucho interés en explotar la tecnología basada en la nube. El 
servicio ofrece una plataforma de suscripción gratuita y de pago 
diseñada para que los músicos compartan su música o sus clips de 
sonido con los demás, a través de una comunidad online. 
En la primera parte del tutorial te mostraremos cómo crear una 
cuenta gratuita usando un PC. Sin embargo, hay que añadir que ya 
que el software utiliza una interfaz web, también se puede crear 
fácilmente una cuenta ya sea en Mac o cualquier dispositivo con 
un navegador de Internet, Además, si tienes cuenta en Facebook, 
te explicamos cómo usar el servicio desde esta red social, 


T al y como has venido leyendo hasta ahora, la principal 


Lag h | Sir 


bai 


Share Your Sounds 


Capture a volce, moment or music in seconds or 
upload audio you've already created. 


Everyone has sounds to share. 
Now you can share yours 


Take the tour or check our mobile apps 


The Tour  SignUp Upload 8 Share 


a do de 
nn 


Créate una cuenta en SoundCloud 


la Funciona en: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


17445179) Selliiga 


5 a aa 2 EM UpoadáShae 38 


vb 


Welcome, make yourself comfortable 


() Watwoutd you like your name on SoundCioud to be? 


Rocio_coronado Pond amater PAN 
19] We're sure you have a nice picture, why not upload 11? 
Upload a new image 


e Who are you? 


Winal'a your fest nama? and last name? 


RAoela Coronada 
The city you Ie ln ¿16 in thls country 
Barcelona Spain le! 


0 Créate una cuenta en Sound Cloud 

Ve a http://soundcloud.com. Ahora haz clic en el icono de “Sign 
up” Teclea tu dirección de correo electrónico, contraseña y luego acepta 
los términos y condiciones de uso. Elige 'Next' y una vez que estés en 
la pantalla de configuración del perfil, rellena los campos y pincha en la 
opción Done. 
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f With Facebook yes Pale os - 


Sign up 


PI 


AN Y! 


Log in 


1“ 
LEN 


Whats your email address? 


l Í 


share. 
rs. 


2ur mobile a 


(gmail.com 


$ 


1 


Choose a password Re-bipe password 


ell 


[Y] Yes. esnd me usetul news about SoundCloud 
[E] Hagree to the Terms of Use and Privacy Pokey 


4 


Cancel 


Sian up 


0 Inicia sesión a través de Facebook 

Si, alternativamente, tienes una cuenta de Facebook, pincha 
en la opción “Log in with Facebook' e introduce tus datos. SoundCloud 
entonces requerirá el acceso a tu cuenta de Facebook. Pincha en el 
botón “Sign up. 


El cuadro de herramientas 


Usa el panel de control para naveg 


ar por la interfaz 


Won Gallery | Del helo: Try Presa | Whats new? 


Gente que te ode 


Search SowniCioud 


Principales opciones 
de ajuste 


guen 
ritas). 
donde 


Basic Profile € Backto your profe ba! Dashboard You Tracks People Groups  Upivadá Share Gear: Sounacio 
Username 4 profile link This can de your first and last, artist or company name. eg, “Elvis pal 
presio," Real Advanced Profile e sacro your ocote Ben Promo 
Ocs Username 8 profe 
Your prota ink wal be Prol pe 
2. . Description Real nara h ecatas 
Adv Me gustan logo bpo de estlos musicales, prutarantementa música e1pañclo Occupatos 
Deal 
Promo aaa > Advanced Prot 
Upio30 a new mago Desercina 
Col You en he wet 
sam 
You on the web Connections 
Share de other anta 
Pre 
| Croprichrs |] Ur E Your Website MpY Bot ie fos our wenoo 
Il Facenook You are already connected as Tere Coronado Adoro praia Cercal Premium Aces 
Lograse to a Prem 
Real name A location Acc E Tunes Your usemame or he ur to your profe 
Winals your Mrel nana? and last mame? (ee space Your usémame ar he un do your profile Account 
E aum Yout USAMAmA ar LA your preto reas, 
The ly you live ln isin this county Sa 0 songuiez nepa YOU ICAI MOS O DR ACA DN FO pro 
Maoña Span El a Tamblr Your usemame or me un to your profe o 
03 Cambia tu enlace de perfil 0 qe de perfil avanzado 
Desde la pestaña “Dashboard” pincha en Basic profile" situado A la derecha tienes la opción 'Advanced Profile”. Dentro de ella 
en la parte superior. A partir de aquí, haz doble click en el nombre escribe una descripción básica de tu perfil. Opcionalmente, rellena los 
de usuario, Escribe un nombre de perfil más significativo y luego a la datos de tu sitio web. Esta información ayudará a los demás a decidir si 
derecha, puedes seguir editando tu perfil si lo deseas. Pulsa en 'Save.. quieren seguir visitándote. Haz clic en 'Save' para finalizar. 
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de audio a SoundCloud 


Ahora que has creado tu cuenta en SoundCloud, podemos mostrarte cómo subir tus clips de audio 
a la red (ya sea en tu propia cuenta o en la de otro usuario) 


i has seguido nuestros pasos del tutorial anterior, ahora deberías 

tener una cuenta enSoundCloud. A continuación, nos centraremos 

en la posibilidad de subir tus archivos de audio. Usaremos el término 
“archivos de audio" en lugar de “música” porque SoundCloud no es sólo 
para músicos, ya que también puede ser una plataforma muy útil si quieres 
compartir tus podcasts. Debido a la dimensión comunitaria de la misma, 
también puedes buscar la forma de subir música a los demás y realizar 
comentarios obre las pistas. Además, vamos a cubrir el uso de widgets, que 
son pequeñas piezas de código HTML que se pueden colocar en tu propio 
sitio web para dar al público un método rápido de cargar tus propias pistas, 
directamente a su cuenta. 
Te vamos a mostrartodos los pasos con un PC, pero debido a que a 
SoundCloud se accede a través de un navegador de Internet, puedes utilizar 
un dispositivo de Mac o móvil (aunque puede que necesites el último plugin 
de Flash de Adobe para realizar estos pasos). El hardware que necesitarás 
para realizar grabaciones en SoundCloud es muy amplio: desde tu webcam, 
un micrófono, o incluso te pueden valer aplicaciones específicas. 


Tu perfil 


Accede a múltiples posibilidades desde tu perfil 


Loy vul 
Iracks People Groups Upload 4 Share 
a Marieta e 

A Barcelona, Spain 

2 

Y Edityour profile «< Share 


AN 


Tracks (1) 


Sets (1) Comments (0) Favorites (1) DropBox 


Audio Recording on Monday evening 
Marieta72 6 16 minides ago 


With ali accounts unload as manv irncka ns vou ke withió vor total minutes allowance Head mara 


El contenido 


si RADIO YACHT* About 
The Western American Utopian Triangle, United States A The Oficial YACHT Vitro 
El Facetock 
a E Seal mássipe dh Theaatar  <Sims 
OD its RADO VACHT E Tuiltar 
] O Songlock 
Personaliza cis 2) Se) Common.) Fate 7) io a 
tu Dropbox 


Al acceder a la pestaña de 

x en tu perfil, puedes 
ir la opción 'A 
cripción' a la « 


y escribir 


[nec] or Choose file 


Brian e Get mera rin 


e mp AF, 0 


Peras. respec me comme, 


rápidamente por el cor 
tu disco duro o U 


SB portátil. 
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Desibosrd You Tracks People Groups  UploadA Share 


Upload £ Share Any Sound 


Brea an aro 291 picadas Mp 


PLC. 000, UP], MP, ALE, AU pod VA. 


ar ect UPA ICAD WEN DANTE TO 
A A 


SE io l _— Selecciona 
o un widget 
Suar SeundCious E le En la parte derecha 


Creatividad 
con apps 


Aunque uses micrófono o webcam 


Ñ para grabar tus archivos de audio, 


hay aplicaciones de terceros que 
se pueden descargar para crear 
música o efectos de audio. En 
Android se puede obtener 
"Caustic 2”, que produce 


música de calidad. 


Entretenimiento 4 


Sube archivos de audio a SoundCloud 


» Funciona con: Mac, PC, iPhone, iPad, Android 


Upload $ Share 


Upload € Share Any Sound 


¿Desea que al andan com 
accedes a la chrmara y al od rad 


Huploading? Pienso checi our troubieahocting tipa, use tho D4-Skoo! upivader or try 4 


Ol Empieza a grabar 


Después de entrar en SoundCloud, haz 
clic en “Upload and Share”. Debajo de “Upload 
8: Share Any Sound' pulsa dos veces sobre el 
círculo de grabación de color rojo. 


Deleciod Liconsa AN Roghta Remera Crasas 


Dd ter mora opuona: AA 4 Day 00000 ds 20d mr ets 


Settings 

o Public 

AA 

ARI 

Erercrerisasa ye ero aa 

D Ousat mida For crmemerta eu ato 

Respect chas pergle's apps 

Dr optan te ScungCIoc. ay repre Pra ar eun 204 ar pisto com pur pod CompAis 
0 4 Permisos privados 

Elige la opción 'Add/Remove People". 


Aparecerá un cuadro de diálogo. En este 
cuadro seleccionarás qué personas quieres 
que accedan a tus archivos. 


Gafa O Latam as ea Jara == 


Customize your player 


MTMLS | Fian  Mhen  Arrerore 


Predicas ol the player 
¡po 
Pick the color you lim Select more optons 
Demos 4 ces co Y, ia amm. 
El Pres aomabicaó. 
e de e 


EY eS pea a rl =p Mn pues ore 
mb A e A NN AAA A ER NA AA 


O70re un widget 

Incluso si hay personas que no están 
en SoundCloud, puedes conseguir que 
accedan a tus archivos usando un widget 
integrado, Crea para ello un nuevo widget. 


| You Tracks People Groups — Upload8 Share 


Upload 8 Share Any Sound 


O poto 


Veant to upons a auna Me mitead? Caca here 


Phase, respec! pe coomayndy pudeines end onty vpbes Tracks with permbaon tom me nh 
Problema uploading? Pease check dur bortlectwulrz bus. une he Dí) Skool uplcader 01 y a 


02 Continúa grabando 
Conecta tu dispositivo de grabación. 
Pulsa 'Rec' de nuevo. Una corriente de onda 
aparecerá ahora en la pantalla y podrás 
comenzar la grabación. 


A AA Upload $ Shan 


Audio Recording on Monday evening 
Marleta732 1 misute ago 

Giran Esc ECC 

Moss race QUBIIITDD Treos srtoma ero cel rms do pr 


Darod mile justa yal A 
Macri rr rar Y E mad Y ant 


E dos odo! 


O5 Comprueba resultados 
Una vez que estés conforme con tus 
restricciones, pincha en 'Save' para finalizar. 
Tu track aparecerá. Puedes usar el icono del 
lapicero para editar su información. 


+ 


CIAO iia 


Desbibourd You Tracks  Peopie Groups  Uploadá She 


MJF* 
Monterey Jazz Festival, Monteray. United States 
fa Dame a << 
dm 


Spetighad Tracks (371) Sets (184) Comments (0)  Farertes (0) Oinpllos 


Upload € Share Any Sound 


o or Choose file 


el a AC IO lo 


0 Sube archivos a otros 
Pincha en la pestaña “People”. 
Aparecerá una lista de usuarios de 
SoundCloud, Selecciona uno y pulsa en la 
pestaña 'Dropbox' Sube archivos a su cuenta. 


Thetos SgnUp  UplcadA Sas 


Sears bario 


Upload £ Share Any Sound mtm 


pisas conmeted == appros $ seconda tel 


0 Personaliza tu archivo 
Cuando hayas subido tu archivo de 
voz, elige un título. También puede establecer 
el tipo de acceso a tu grabación. Lo más 

recomendable es que elijas Private". 


0 Sube archivos de tu PC 
Pincha en el icono 'Upload and Share” 

situado en la parte superior del Dashboard 

y luego en the “Upload €: Share Any Sound, 

Elige los archivos desde tu PC y pincha en 'OK! 


> Ñ ds techzing* 


- . - me - Su 


ET AE 
O ls terna 


Tracks (202) Sets (0): Comments (1) ' Fawortes (0) ' DropBox 


The Futura Aint What 1 Used lo Ba 
ius sou 19 Nous ago 


O 


O 


09 Comenta y descarga 


Selecciona una cuenta igual que en el 
paso 8. No todos los usuarios tienen un icono 
de descarga en sus archivos, pero si cuentan 
con él, procede a la descarga. 
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al Usa SoundCloud 


estes 


des cards la a Arda oid e e 


asta ahora te habíamos hablado de ser pen de aplicar las mismas instrucciones 4% Custos  ¿L Seguidos ¿1 Seguidores» 
algunas funciones de la versión para para cualquier plataforma actual, ya que e E tambulb - 
escritorio de SoundCloud: cómo ra es muy similar. Podrás realizar NA ne 

registrar una cuenta personal, o cómo subir todo tipo de grabaciones de audio utilizando - 

archivos de audio desde un navegador el micrófono integrado en el móvil y, luego, 124) J. Loaiza siguiendo 

con Adobe Flash instalado. No obstante, subirlas a tu cuenta. Además, aprenderás a 4182.67 

para exprimir al máximo este servicio, lo seguir grupos y personas y realizar comentarios Dirty Loops = 

ideal es descargar la aplicación gratuita que sobre la pista que estés escuchando. ñi 7 23461 Pa 

han desarrollado para Android, iPhone y, Lo único que le falta a la app es alguna forma 

recientemente, también para ¡Pad. de descargar las canciones. Quitando eso, tras 

En este tutorial usaremos un Samsung Galaxy seguir este tutorial, no tendrás ningún problema 
5 Il, que funciona con Android, pero deberías para usar SoundCloud en todo su esplendor. 


Sube grabaciones con el móvil 


> Funciona en: iPhone, Pad, Android 


1/1" - - 
ll ga : 2 Q Audio De Prueba 


Stream Actividad Usted Buscar 


Público 2 Privado 


f Iniciar sesión con Facebook Solo usted 


Iniciar sesión 


Registro 


Descartar Siguiente 
6 5 ns Subir y 
Sempacis 
Ol Entra o regístrate 0 Graba un sonido 0 Súbelo a SoundCloud 
Descarga la app desde la Play Store y Nada más entrar, verás un enorme Pulsa en 'Añadir imagen, Decide si la 
ejecútala, En la pantalla inicial, accede con tu botón de color naranja. Púlsalo para comenzar pista será Pública" o “Privada”. En el segundo 
cuenta de Facebook o, si tienes una, con la de a grabar la pista. Cuando la tengas, presionaen caso, con el botón 'Con acceso” selecciona los 
SoundCloud. Si no, pulsa en “Registro”. 'Parar' y, luego, en Siguiente”. usuarios. Pulsa “Subir y compartir". 
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Una interfaz intuitiva 


La app de e >ouna ¡Clou de es intuitiva y entreter 1 da 


Decide 


891 20:48 
TAS 
f Y 
k REC 


Grabar audio | 


Grabar es m a ftunción 
ama | 
un título y una imagen, o de 
sta als ub it 


compar tir la y 


En reprochó 


ajo el apartado 'U Encontrar amigos 


» 


ReproducLo: 


95| 20:43 


iambulb l tambulb 
Misha Mansoor : Es Girlfight - Fucking Fuck (Feat. 
0h 17 | 2.5218 Siguiendo Spencer Sotelo) 
» 15331 "68 124 
[vc] Mensaje 4 Sonidos Y Gustos” 
iambulb Y be < 177 


| Girlfight - Fucking Fuck (Feat. 
Spencer Sotelo) 
> 15331 "68 124 


iambulb 
Blackmachine B6 Test 
P 15961 "74 %174 


iambulb 
Trancenoxious 
» 13188 *57 50 


Arrastre a lo largo de [ 
la Forma de onda y ... 


0.57 2.31 


Entrante Encontrar amigos 


» 


Reproductor 


0 4 Encuentra a quién seguir 0 
Pulsa el botón de menú contextual y 
selecciona la opción 'Encontrar Amigos” Verás 


algunas sugerencias. Pincha en los nombres 
para ver su perfil y escuchar las pistas. 


Añade un comentario 
Encima de la pista, presiona el botón 
“Comentar. Sitúa el cursor en el lugar del 


ingresa el texto en el recuadro. 


de e 93 20:44 


espectro donde quieres hacer el comentario e 


qué sincronizar 
Si despliegas el menú contextual y te 
diriges al apartado 'Ajustes', 
encontrarás una opción llamada 
'Sincronización de la Cuenta”. Desde 
aquí podrás escoger qué contenidos 
se sincronizarán o si solo quieres usar 
la conexión WiFi para 
ahorrar en la tarifa 
de datos. 


Saona 


En el af 
aban 
izquierda 
fácilmente todas tus grabaciones y ar 


.”.8 
Stream Actividad Usted Buscar 
CONO” 


(0) Sonidos (e) Personas 
4f1]+ juegos > 
A tambulb > 
ali)» Comedy show > 
dfil+- Bird calls > 
4il+ Ambient > 


06 Busca pistas de audio 
Regresa al menú principal con la tecla 
'Atrás' de tu móvil y pulsa en el icono con 
forma de lupa en la parte superior. Desde aquí, 
podrás buscar perfiles y pistas de audio. 
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